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El plan de accidn tutorial

1. EL PLAN DE ACCION TUTORIAL

1.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL

El Colegio Vegasur entiende la tutoria como un recurso educativo al servicio del proceso
de ensefianza-aprendizaje, que sirve de orientacion, de acompafiamiento y de seguimiento

del alumnado para conseguir una educacion de calidad y adaptada a sus necesidades.

El marco en el que se especifican las actividades que se llevan a cabo en las tutorias, los
criterios de organizacion de las mismas y las lineas prioritarias de actuacion, es el Plan de
Accién Tutorial (PAT) que debe formar parte, de forma coherente, del Proyecto Educativo de

Centro.

Entendemos la funcién tutorial como una parte de la funcion docente, asumida por todos
los profesores y profesoras que imparten ensefianza a un determinado grupo de alumnos. Sin
embargo, tal y como se contempla en la legislacion vigente, el ejercicio de la actividad tutorial

se asigna a un solo profesor de los que imparten docencia en ese grupo.

Por tanto, la orientacion y tutoria de los alumnos es una tarea compartida por todo el
profesorado, siendo la figura del profesor tutor necesaria para la coordinacién del equipo de
profesores del grupo, para el contacto con las familias y para el desarrollo de algunas

funciones especificas.

Las tutorias se organizan por cursos, por lo que en ellas se desarrollan actividades
diferentes en funcién del nivel madurativo de los alumnos individualmente y del grupo. Estas

actividades son flexibles y deben abarcar contenidos referidos a:

= La capacitacion para el propio aprendizaje: se trata de realizar actividades que les
orienten en su organizacién del estudio, de trabajo intelectual, procesos cognitivos basicos,
preparacion de evaluaciones, etc.

= La construcciébn de la propia identidad: desarrollando un programa especifico de
inteligencia emocional, asi como actividades para la prevencion de conductas peligrosas para
uno mismo y para los demas.

= La educacioén para la convivencia: se realizaran actividades para trabajar la tolerancia,
el respeto a las diferencias, la solidaridad, la asuncion de las normas de convivencia, las
habilidades sociales, la resolucion de conflictos, la empatia, etc.

= El asesoramiento sobre las diferentes alternativas académicas y profesionales. Para
este contenido se realizaran actividades de ayuda a la toma de decisiones, actividades
informativas sobre las diferentes alternativas académicas y profesionales, etc.

La accion tutorial pretende por tanto favorecer la educacion integral del alumnado,
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potenciar una educacién lo mas personalizada posible adaptada a las necesidades
individuales y mantener un contacto permanente con las familias con el fin de hacerlas

participes del proceso de ensefianza-aprendizaje de sus hijos.

1.2. AMBITOS DE ACTUACION. OBJETIVOS.

El Plan de Accién Tutorial en Educacion Secundaria dirige su actuacion hacia los
siguientes componentes de la Comunidad Educativa:
1.2.1. Acciones con los alumnos

La accion tutorial deberd tener incidencia a nivel grupal y a nivel individual.

- Tutoria en Educacién Secundaria.
- Detectar las necesidades que puedan surgir a lo largo de su etapa educativa.
- Realizar las intervenciones que se consideren necesarias con el asesoramiento

del Departamento de Orientacion.

Objetivos:

1. Favorecer la integracion de los alumnos en el centro y en el grupo, respetando las
diferencias individuales a nivel intelectual, personal y social dentro del marco
establecido por el Proyecto Educativo de Centro.

2. Crear habitos de estudio en el alumnado e informarle de las estrategias adecuadas
para la planificacion de su tiempo y para la realizacién de un estudio eficaz.

Llevar a cabo el Plan de Orientacién académico-profesional.

4. Contribuir a la mejora de la convivencia en el centro, en especial previniendo todo tipo
de violencia y/o discriminacién, tanto entre iguales como con grupos minoritarios o por
diferencia de sexo.

5. Prevenir conductas de riesgo, especialmente las relacionadas con habitos de salud.

1.2.2. Acciones con los alumnos

En este &mbito de actuacién, la accién tutorial se refleja en las reuniones colectivas con

padres y madres y en las entrevistas individuales que pudieran realizarse para tratar

aspectos sobre la evolucion del alumno. Estas entrevistas se llevaran a cabo en el horario
establecido y previa peticion de cita. Estas actuaciones podran contar con la presencia del

Departamento de Orientacién si el tutor lo estima necesario e iran encaminadas a:

- Establecer una comunicacién adecuada entre la familia y el centro, actividad que
debera coordinar el tutor del grupo.

- Favorecer el intercambio de informacion pertinente para la mejora de las
condiciones personales y de aprendizaje del alumno.

- Buscar colaboracion y participacion en la mejora de los aprendizajes y en la

10
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orientacién de los alumnos.

Objetivos:

1. Asesorar sobre los ajustes pedagdgicos necesarios a la consecucion de los objetivos

generales de la etapa, personalizando el proceso de ensefianza — aprendizaje y la

evaluacion de cada alumno.

2. Asesorar al profesorado en pautas de actuacién ante situaciones problematicas dentro

del aula.

1.2.3. Acciones con el profesorado

La accion tutorial con el resto del profesorado se canaliza a través de reuniones de

coordinacion con el resto del claustro asi como con el Departamento de Orientacion:

En educacién secundaria: reunién semanal de todo el equipo educativo de la
etapa. A lo largo del trimestre, reuniones de seguimiento y programacién de
estrategias de intervencién con el Departamento de Orientacion y tutores, segin se

estime necesario.

Todas estas reuniones ademas de servir para revisar el ajuste pedagogico en el desarrollo

de las programaciones de las areas y materias en funcién de la marcha de los grupos, en el

momento en que se aprecien los primeros problemas, sin necesidad de esperar a las

sesiones de evaluacion, sirven para:

Establecer las competencias relativas a la responsabilidad compartida de la
accion tutorial.

Establecer canales de intercambio de informacién operativos para la
adecuacioén del proceso de ensefianza aprendizaje y de la accién tutorial, tanto
a nivel de grupo como individualmente.

Revisar el ajuste del Plan de Accién Tutorial.

Aportar documentacion e informacion para llevar a buen término las actividades

programadas dentro del Plan de Convivencia.

Objetivos:

Asesorar sobre los ajustes pedagodgicos necesarios a la consecucién de los objetivos

generales de la etapa, personalizando el proceso de enseflanza — aprendizaje y la

evaluacion de cada alumno.

aula.

Asesorar al profesorado en pautas de actuacion ante situaciones problematicas dentro del

11
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1.3. AGENTES IMPLICADOS. FUNCIONES.

Para lograr esto, el plan de accion tutorial cuenta con los siguientes agentes

fundamentales:

o E| profesor tutor

o El Departamento de Orientacion

e Jefatura de Estudios

e La Junta de Profesores

e La Comisién de Coordinacion Pedagégica

e La Comisién de Convivencia

12
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El tutor y la tutoria

2. EL TUTORY LA TUTORIA

2.1. FUNCIONES

e Participar en la concrecién y el desarrollo del Plan de Accién Tutorial.

e Participar en la concrecion y el desarrollo del Plan de Orientacién Académica y
Profesional, analizando las posibilidades académicas y profesionales en cada uno de
sus alumnos.

e Coordinar el proceso de evaluacién de los alumnos de su grupo, cCOmo paso previo
para una futura coordinacion del proceso completo de ensefianza-aprendizaje.

e Facilitar la integracion de los alumnos del grupo y su participacion en las actividades
del centro.

e Promover cauces efectivos de comunicacion entre los alumnos y el resto de
profesores y entre éstos y los padres/madres.

e Realizar un seguimiento efectivo del rendimiento de los alumnos, de su asistencia al
centro, de su comportamiento, etc. e informar a las familias de todo ello.

e Valorar las consecuencias del incumplimiento de sus deberes como alumno.

e Obtener y custodiar datos e informaciones relativas a los alumnos de su grupo,
poniéndolas a disposicion del resto del profesorado, tanto del presente como del
siguiente afo.

e Colaborar con el Departamento de Orientacion bajo la coordinacion y direccion de la
Jefatura de Estudios con respecto a los alumnos con dificultades de aprendizaje o de
adaptacion al grupo, realizando la derivacion correspondiente.

e Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnos y mediar, en colaboracién con
el delegado y subdelegado de grupo, ante el resto de los profesores y el equipo
directivo, en los problemas que se planteen.

e Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del grupo.

2.2. MATERIALES

Todos estos materiales se utilizaran a lo largo del curso tanto: al comenzar el curso (iniciales),

en cada trimestre (trimestrales) como en la Ultima evaluacién y término del curso (finales):

e Cuaderno de conducta: Se anota de forma diaria las ausencias, retrasos e
incumplimiento de normas con la sancion correspondiente. Lo anota cada profesor de
la materia correspondiente . El tutor debera, de forma periédica, revisarlo (control de
faltas y retrasos junto a acumulacion de faltas)

e Fichainicial del alumno: Si el alumno cursa 1° ESO o es de nueva incorporacion, se
debera rellenar la ficha que contiene informacion tanto académica como familiar

relevante.

15
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El tutor y la tutoria
Calendario: Para que el delegado anote los examenes y se pueda exponer en el

corcho de la clase.

Horario grupo: Se explicara el horario del grupo dando fotocopias o copiandolo.
Ficha alergias o problemas médicos: Los alumnos comunicaran al tutor cualquiera
de estas dos circunstancias para plasmarlo en una ficha y que esta informacion esté
accesible para: excursiones, comedor, viajes, etc.

Ficha orla: En esta se pondran las fotos de los alumnos, nombre y apellidos y curso
al que pertenecen para que cualquier profesor del centro conozca al grupo y sea mas
facil su identificacion.

Ficha tutoria de padres: Documento donde se reflejan los comentarios del resto de
profesores y materias.

Ficha tarea expulsados: Ficha donde se detalla las actividades o examenes que
tiene que hacer al alumno mientras permanezca fuera del centro.

Ficha tarea actividades tutoria: Detalle de las actividades que se estan llevando a
cabo en cada sesion de tutoria.

Ficha control de ausencias: Fichero donde se plasman las ausencias de forma
mensual y trimestral

Ficha listado excursiones: Documento en forma de listado donde aparecen los
integrantes de la tutoria e informacion relevante: si acuden o no a la excursion,
comedor, APP.

Acta junta evaluacién: Documento tipo que se envia a Jefatura, donde se transcribe
los aspectos importantes de la reunion de claustro.

Acta reunién grupal padres (trimestral); Documento tipo que se envia a Jefatura,
donde se transcribe los aspectos importantes de la reunién mantenida con los
padres..

Ficha medidas Adaptaciones (Significativas y no Significativas): Ficha que te
permite verificar si el resto de profesores ha adoptado alguna medida de este tipo con
cualquier alumno de la tutoria y poder hacer un seguimiento de las mismas.

Ficha medidas por ser repetidor (medidas a adoptar): Ficha que te permite
verificar si el resto de profesores ha adoptado alguna medida de este tipo con
cualquier alumno de la tutoria y poder hacer un seguimiento de las mismas.

Ficha cotutor: Documento donde se pone de manifiesto la labor y la informacién
obtenida entre tutor y cotutor, en casos de alumnos en situaciones especiales.

Hojas reserva de plaza, eleccién itinerario, etc.: Formulario que permite conocer
al tutor las asignaturas elegidas en este ambito.

Ficha valoracion académica: Documento que permite valorar al alumnos al final de
curso, sirviendo de consejo tanto a los padres como a lo alumnos en la eleccion de
itinerarios, etc.

Ficha derivacion al departamento de orientacién: Documento que recoge los

motivos fundamentales por los que el tutor decide iniciar una evaluacion

16
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psicopedagdgica del alumno.

El tutor y la tutoria

Ficha autorizacién evaluacién psicopedagogica: Documento a través del cual se

pide el consentimiento a las familias para iniciar una evaluacién psicopedagégica del

alumno.

Ficha derivacion FP Basica: Informe que permite justificar la derivacién de un

alumno que reune los requisitos para realizar un curso de Formacién Profesional

Basica.

2.3. HORARIO DEL TUTOR

GRUPO: TUTOR/A:
LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES
8:00-8:50
8:50-9:40
9:40-10:35
10:35-11:30
11:30-12:00 RECREO
12:00-12:55
Actividades | Actividades | Actividades | Actividades
12:55-13:50 Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
Propio Propio Propio Propio
Actividades
13:50-14:45 Proyecto
Propio
15:15-16:10
16:10-17:00
2.4. EL DELEGADO

Delegados de grupo.

17
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e Cada grupo de alumnos y alumnas elegira, por sufragio directo y secreto, durante el

primer mes del curso escolar, un delegado de grupo que formara parte de la Junta de
Delegados. Se elegira también un subdelegado que sustituira al delegado en caso de
ausencia o enfermedad y lo apoyara en sus funciones.

e Las elecciones de delegados seran organizadas y convocadas por el Jefe de Estudios,
en colaboracién con los tutores de los grupos y los representantes de los alumnos en el
Consejo Escolar.

e Los delegados y subdelegados podran ser revocados, previo informe razonado dirigido
al tutor, por la mayoria absoluta del alumnado del grupo que los eligieron. En este
caso, se procedera a la convocatoria de nuevas elecciones en un plazo de quince dias
y de acuerdo con lo establecido en el apartado anterior.

e Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de las funciones que les
encomienda el presente Reglamento.

e Los miembros de la Junta de Delegados, en ejercicio de sus funciones, tendran
derecho a conocer y a consultar las actas de las sesiones del Consejo Escolar, y
cualquier otra documentacién administrativa del Instituto, salvo aquella cuya difusion

pudiera afectar al derecho a la intimidad de las personas.

Funciones de los delegados de grupo.

Corresponde a los delegados de grupo:

a) Asistir a las reuniones de la Junta de Delegados y participar en sus deliberaciones.

b) Exponer a los 6rganos de gobierno y de coordinacidon didactica las sugerencias y
reclamaciones del grupo al que representan.

c) Fomentar la convivencia entre los alumnos de su grupo.

d) Colaborar con el tutor y con la junta de profesores del grupo en los temas que afecten al
funcionamiento de éste.

e) Colaborar con los profesores y con los 6rganos de gobierno del centro para el buen
funcionamiento del mismo.

f) Cuidar de la adecuada utilizacién del material y de las instalaciones del centro.

g) Todas aquellas funciones que establezca el Reglamento de Régimen Interior.

18
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3. EL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

3.1. FUNCIONES

e Elaborar, de acuerdo con las directrices propuestas por la comisién de coordinacion
pedagégica y en colaboracion con los tutores, el Plan de Accion tutorial y elevarlas
posteriormente a la Comision de Coordinacién Pedagdgica para su discusion y
posterior inclusion en el Proyecto Curricular de Centro, Programacién General anual y
Programacion de Aula.

e Asesorar y proponer a los tutores actividades concretas para lograr los objetivos
planteados en el Plan de Accion Tutorial

e Contribuir al desarrollo de la orientacion psicopedagégica, educativa y profesional de
los alumnos, especialmente en lo que concierne a los cambios de ciclo o etapa y a la
eleccidn entre las distintas opciones académicas, formativas y profesionales.

e Colaborar con los profesores del centro, bajo la direccion del jefe de estudios, en la
prevencion y deteccion temprana de problemas de aprendizaje y en la programacion
y aplicacidn de adaptaciones curriculares dirigidas a los alumnos que lo precisen.

e Participar en la elaboracién del consejo orientador, documento que recoge las

propuestas sobre el futuro académico y profesional del alumno.

3.2. COMPOSICION-ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO.

La normativa vigente establece al Departamento de Orientacién una serie de actuaciones
relacionadas con la orientaciébn académica y psicopedagogica, con la evaluacién
psicopedagdgica de los alumnos/as con necesidades educativas y con el apoyo a la accién
tutorial, todo ello en el marco de la atencién a la diversidad y, en particular, a los alumnos/as
con necesidades educativas especiales. El ejercicio de estas funciones hace necesario que
el Departamento de Orientacion cuente con diferentes profesionales que en el Colegio
Vegasur, en las etapas de Educacion Primaria, Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, esta formado por los siguientes miembros:

e Una orientadora de 4° a 6° de Educacion Primaria, Educacion Secundaria y
Bachillerato, jefa del Departamento: C.d. O..
e Una orientadora de la etapa de Educacién Infantil (ambos ciclos) y de 1° a 3° de
Educacion Primaria: M. H.
e Una Maestra especialista en Pedagogia Terapéutica, para todas las etapas
educativas: C. C.
Una Maestra especialista en Audicion y Lenguaje para todas las etapas educativas: M. R.

¢ Una técnico en integracién social de apoyo al alumnado que forma parte del Aula
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Caracol: M. J. R.

e Maestros-profesores en Educacion Primaria y Educacion Secundaria para los
refuerzos educativos en el area de lengua: R. C. y P. L.

e Maestros-profesores en Educacién Primaria y Educacién Secundaria para los
refuerzos educativos en el area de inglés: R. C..

e Maestros-profesores en Educacion Primaria y Educacion Secundaria para los

refuerzos educativos en el area de matematicas: J. R., L. G. y A. L. R.

El Departamento de Orientacién atiende a las diferentes etapas del centro en estrecha
colaboracién con Direccidn, Jefatura de Estudios, Coordinadores, Jefes de Departamento y

Tutores/as.

Cada uno de los componentes del Departamento de Orientaciébn cumple unas funciones
establecidas:
ORIENTADORAS:

e Revisar y colaborar en la puesta en marcha del Plan de Accion tutorial, Plan de
orientacién Académico-Profesional y Plan de Atencién a la Diversidad.

e Colaborar en la revisién y puesta en marcha del Plan de Convivencia.

e Coordinar, con el resto de componentes del Departamento de Orientacion y
profesorado, las acciones a llevar a cabo con los alumnos de necesidades educativas
especiales y alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo, asi como el
seguimiento de las mismas.

e Coordinar con los/as tutores/as y profesores/as de apoyo y refuerzo el seguimiento de
los alumnos/as con necesidades educativas especiales y alumnos/as con necesidades
especificas de apoyo educativo y orientar su escolaridad al comienzo de cada etapa
educativa.

e Asistir a las juntas de evaluacién para orientar las decisiones con respecto a los
alumnos de necesidades educativas especiales y alumnos con necesidades de apoyo
educativo.

e Realizar la evaluacién psicopedagdgica previa a las adaptaciones curriculares y
cuantas se estimen necesarias, asi como el dictamen de escolarizacion.

e Colaborar con el profesorado en la prevencion y deteccidon temprana de problemas o
dificultades educativas y orientar y contribuir a la elaboracion de programas
individualizados.

e Participar en la elaboracion del consejo orientador sobre el futuro académico y

profesional del alumno/a, en la etapa de secundaria.
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e Impartir entre 6 y 9 horas lectivas en las materias optativas relacionadas con su

especialidad y atencién de grupos de alumnos/as que sigan programas especificos,
segun determine la jefatura de estudios.

e Coordinar y asistir a las reuniones con profesionales externos que trabajan con la
diversidad del alumnado: Servicios sociales, Salud Mental,...

e Orientar a todos los componentes de la comunidad educativa en los distintos procesos
implicados en la ensefianza-aprendizaje del alumnado, siempre que se estime
necesatrio.

e Colaborar junto con los tutores en la planificacion de actividades para llevar a cabo el
Plan de Accién tutorial.

MAESTRA DE PEDAGOGIA TERAPEUTICA

e Elaborar los programas generales, adaptados o de desarrollo individual, que se
requieran para la correcta atencion de los/as alumnos/as que lo necesitan.

e Participar en la elaboracién y desarrollo de los diversos tipos de adaptaciones
curriculares que pudieran necesitar los/as alumnos/as, en colaboracion con el resto
de profesores/as, especialistas y servicios educativos.

e Realizar el seguimiento de los programas y de las adaptaciones curriculares.

e Realizar los aspectos concretos de los programas que requieran una atencion
individualizada o en pequefio grupo, fuera o dentro del aula.

e Orientar a los profesores y tutores de los alumnos atendidos en lo que se refiere a
su tratamiento educativo dentro del grupo.

e Elaborar material didactico para la atencion a ACNEEs.

e Colaborar con el profesor-tutor del aula en la orientacion a los padres-madres de los
alumnos/as que se atiendan con vistas a lograr una participacion activa en el
proceso educativo de sus hijos/as.

e Servir de nexo y elemento coordinador entre los equipos de atencion temprana y
psicopedagdgicos del sector y el centro escolar.

e Asistir a las juntas de evaluacion de las etapas educativas de los nifios que siguen

programas de educacion especifica.

MAESTRA DE AUDICION Y LENGUAJE

e Elaborar y desarrollar, en colaboracion con los tutores, programas relacionados con
problemas de comunicacion.
e Participar en la elaboracion y desarrollo de los diversos tipos de adaptaciones

curriculares que pudieran necesitar los/as alumnos/as, en colaboracion con el resto
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de profesores/as, especialistas y servicios educativos.

e Colaborar en el disefio, planificacién y desarrollo de los programas y acciones
dirigidas a alumnos/as que poseen una lengua materna diferente de las oficiales y
desarrollar actividades para el aprendizaje de la lengua de acogida y el
mantenimiento y difusién de la propia.

e Realizar el seguimiento de los programas y adaptaciones curriculares elaboradas.

e Realizar atencién individualizada o pequefios grupos, dentro o fuera de clase, de los
alumnos con dificultades del lenguaje y colaborar con los equipos docentes en la
prevencion de los mismos.

e Orientar a los profesores y tutores de los alumnos atendidos en lo que se refiere al
tratamiento educativo del area del lenguaje de dichos alumnos/as dentro del grupo.

e Elaborar material didactico para los ACNEEs.

e Colaborar con el profesor-tutor del aula en la orientacion a los padres-madres de los
alumnos/as que se atiendan con vistas a lograr una participacion activa en el
proceso educativo de sus hijos/as.

e Asistir a las juntas de evaluacién de las etapas educativas de los nifios que siguen

programas de educacion especifica.

MAESTRA DE PEDAGOGIA TERAPEUTICA Y AUDICION Y LENGUAJE DEL AULA
CARACOL

e Participar en la elaboracion de los proyectos y concreciones curriculares del aula.

e Elaborar y desarrollar programas relacionados con el desarrollo de la comunicacion,
sociabilidad y autonomia de los alumnos con diagnéstico TEA.

e Trabajar para la integracion del alumnado con diagnostico TEA en la dinamica del
centro.

e Colaborar en la elaboracién de las adaptaciones curriculares individualizadas de los
alumnos del Aula Caracol y hacer el seguimiento de estas adaptaciones.

e Asistir a las juntas de evaluacién de los cursos que forman parte del aula Caracol.

o Realizar reuniones, al menos trimestrales, con los padres de los alumnos que
reciben apoyo intensivo en el aula Caracol.

e Asesorar a las tutoras de las aulas de referencia que tiene escolarizados alumnos
con diagnostico TEA en la labor educativa con estos alumnos y al resto de
profesionales que les atienden. Ser modelo de trabajo para el resto de profesionales
que trabaja con este colectivo.

e Organizar el aula Caracol en zonas de trabajo y dotar este aula con los recursos
materiales necesarios.

e Organizar, estructurar y adaptar los diferentes entornos educativos con claves

visuales.
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e Apoyar en el aula de referencia la integracion de los alumnos con diagnéstico TEA.

e Apoyar en la labor educativa en los distintos momentos de la jornada escolar y en
los distintos espacios del centro.
e Contribuir al adecuado desarrollo del Programa de Patios.

e Coordinar la labor de la técnico en Integracion social.

TECNICO EN INTEGRACION SOCIAL EN EL AULA TEA

e Sufuncidn es la de apoyar todas las funciones que tiene asignada la especialista en PT
y AL responsable del aula de apoyo al alumnado con TEA.

MAESTRAS DE REFUERZO EDUCATIVO

e Aplicar el programa de Refuerzo Educativo.

e Intervenir de forma directa en el refuerzo educativo en las areas de lengua,
matematicas e inglés.

e Adaptar y elaborar materiales didacticos.

e Colaborar con el tutor en la orientacion a las familias de los alumnos que acuden a
refuerzo.

e Colaborar en la coordinacion las actuaciones educativas con tutores, especialistas
en PT y AL, equipo educativo y orientador cuando sea necesatrio.

e Completar la ficha de seguimiento del alumno trimestralmente.

e Elaborar un informe final para las familias sobre el trabajo y progreso realizado por
los alumnos bajo esta medida educativa.

e Asistir a las juntas de evaluacion de los cursos de los alumnos a los que atienden.

e Participar en la evaluacion la practica y organizacion del refuerzo.

3.3. ORIENTACION ACADEMICA

El Plan de Orientacion Académica y Profesional se desarrollara a través de la accion tutorial
y es un proceso que se desarrolla durante toda la etapa de Educacién Secundaria,
poniendo un especial énfasis en los momentos en que el alumnado debe elegir entre

diferentes opciones.

Asi, se realizaran actuaciones que conduzcan al alumno al conocimiento de las opciones
educativas académicas, al conocimiento de si mismo y de sus posibilidades (aptitudes,
actitudes, intereses, motivaciones y también sus propias limitaciones) y a fomentar el grado

de madurez y de toma de decisiones en cuanto a las opciones que se le presentan tanto

25


http://www.educacion.gob.es/educacion/que-estudiar-y-donde.html

Esta obra estd bajo una Licencia Creative
@ @@@ Commons Atribucién-NoComercial-

Compartirlgual 4.0 Internacional

El Departamento de orientacion
académicas como profesionales y decidir por si mismo/a sobre su futuro inmediato de la

forma mas responsable posible.

Se adjunta como anexo un documento con toda la informacion necesaria para que el tutor
pueda llevar a cabo dicha orientacion.
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4. LA JEFATURA DE ESTUDIOS

4.1.

FUNCIONES

e Asegurar la coordinacion del Plan de Accién Tutorial y el desarrollo ordenado del

4.2.

mismo.
Facilitar a los tutores los materiales y metodologias mas idéneas para garantizar una
adecuada comunicacion con las familias, asi como la coordinacién del proceso de

ensefianza-aprendizaje, potenciando al maximo los recursos del centro.

MATERIALES

Todos estos materiales se utilizaran a lo largo del curso:

Modelo de acta de evaluacién inicial: documento en el que se reflejan los casos
mas relevantes, con posibles futuros problemas académicos o de conducta en més
de cuatro materias.

Modelo de acta de evaluacién trimestral: documento en el que se puede observar
la evolucion del curso por materias. Se refleja el rendimiento académico del curso, la
convivencia del grupo. Se determinaran los problemas y las medidas a adoptar.

Modelo de listado de alumnos asistentes a las excursiones: Listado en el que
aparecen aquellos alumnos que asistiran a las diferentes excursiones que se realizan.
Cada tutor cumplimentard el documento indicando las caracteristicas de cada
alumno.

Modelo de control de alumnos castigados: documento que permite que no
coincidan aquellos alumnos que son castigados en horarios no lectivos.

Modelo de control de ausencia de alumnos: documento en el que diariamente se
anotan los alumnos ausentes a primera hora de la mafana y a primera hora de la
tarde.

Modelo de control de actividades realizadas en tutorias: documento mediante el
cual Jefatura de Estudios puede conocer que actividades se realizan en las horas de
tutorias con los alumnos.
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5. EL PROFESORADO

5.1.

FUNCIONES

Colaborar con el tutor en la consecucién de los fines propios de la accién tutorial.
Contribuir a la coordinacién y seguimiento de proceso de ensefanza-aprendizaje,
colaborando con el tutor en la realizacién de las sesiones de evaluacion y adoptando
medidas educativas para las dificultades de aprendizaje dentro del marco de atencién a
la diversidad.

Llevar a cabo la evaluacion y el seguimiento global de los alumnos del grupo,
estableciendo las medidas necesarias para la mejora de su aprendizaje, en los
términos establecidos por la legislacion sobre evaluacion.

Establecer las actuaciones necesarias para la mejora del clima de convivencia en el
grupo.

Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del grupo, estableciendo
las medidas adecuadas para resolverlos y darlos a conocer al tutor. Es importante que
los conflictos graves queden registrados en los documentos habilitados para ello.
Ejercer de forma individual y voluntaria de profesor-tutor de un alumno que presente
dificultades de aprendizaje, de adaptacién o emocionales, dentro del programa piloto

de Alumno-tutor personal que dara comienzo este curso escolar.
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6. NORMATIVA

INDICE NORMATIVA TUTOR

. Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa (LOMCE).

. ORDEN 2398/2016, de 22 de julio, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la
Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de organizacion,
funcionamiento y evaluacion en la Educacion Secundaria Obligatoria. (Se incluye texto integro).

. ORDEN 3011/2011, de 28 de julio, de la Consejeria de Educacién y Empleo, por la que se
regulan determinados aspectos de la tutoria de las ensefianzas de Educacion Secundaria en
los centros docentes de la Comunidad de Madrid. (Se incluye texto integro).

. REAL DECRETO 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de
los institutos de educacion secundaria. BOE 21/2/1996. Articulos 42,67. (Se incluye texto
integro).

. ORDEN de 29 de febrero de 1996 por la que se modifican las Ordenes de 29 de junio de
1994 por las que se aprueban las instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento
de las Escuelas de Educacion Infantil y Colegios de Educacion Primaria y de los Institutos de
Educacion Secundaria. (Se incluye texto integro).

. LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesor. (Se incluye texto integro).

. REAL DECRETO 732/1995, de 5 de mayo, sobre derechos y deberes de los alumnos. . (Se
incluye texto integro).
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> Sentido educativo y marco legislativo de la tutoria y orientacién. El papel de la accién
tutorial en el marco de la LOE-LOMCE

La Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa
(LOMCE) plantea en su predmbulo que, el alumnado es el centro y la razon de ser de la
educacion, y que todos y cada uno de los alumnos y alumnas seran objeto de una
atencion, en la busqueda de desarrollo del talento, que convierta la educacion en el
principal instrumento de movilidad social, ayude a superar barreras econémicas y sociales
y genere aspiraciones y ambiciones realizables para todos. Se afiade que la educacién es
el motor que promueve el bienestar de un pais.

Estas afirmaciones que se recogen en el preambulo de la LOMCE nos remiten de forma
inmediata a la accion tutorial que es, entre otras, una de las herramientas que harian
posible su cumplimiento.

Por otra parte, algunos de los principios enunciados en la misma, tienen posibilidad de
desarrollo a través de las acciones enmarcadas en el Plan de Accién Tutorial:

e Transmision de valores.

e La orientacion educativa y profesional de los alumnos.

e El esfuerzo compartido por el alumnado, familias, profesorado y centros.

e Educar para la prevencién y resolucion de conflictos y la no violencia.

e Desarrollo de igualdad de derechos y oportunidades entre hombres y
mujeres.

Asi

mismo, aparece contemplada en algunos de los fines del sistema educativo:

o Desarrollo de la personalidad y capacidades del alumnado (1.a).

e Educacion en la igualdad entre hombres y mujeres, respeto a los derechos
de otras personas (1.b).

e Educacion para la tolerancia y la libertad y en la prevencion y resolucion
pacifica de conflictos (1.c).

e Educacion para la responsabilidad el mérito y el esfuerzo (1.d).

e Formacion para la adquisicién de valores (1.e).

e Desarrollo de la capacidad de regular el propio aprendizaje en sus
diferentes vertientes. (1.f).

e Adquisicion de habitos intelectuales y técnicas de trabajo (1.h).

e La preparacion para el ejercicio de la ciudadania (1.k).

Disefio del plan de accién tutorial

El Plan de Acciéon Tutorial es la herramienta que, desde la perspectiva de
profesionalizacién de la tutoria, la equipara con cualquier otro desempefio docente y, por
lo tanto, precisa ser programada y evaluada. Tal y como se establece en el articulo 39.g
del Decreto 81/2010, de 8 de julio, el Plan de Accion Tutorial constituye uno de los
elementos que integran el Proyecto Educativo de un centro. Como tal:
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Debe ser flexible y, por lo tanto, debe ajustarse a la realidad del mismo y a
las necesidades del grupo en el que se desarrolla en cualquier momento.
Debe estar al servicio del alumnado y no viceversa.

Debe estar conectado con las metas propias del PE.

Debe compensar las carencias y déficit propios del grupo.

Debe responder a interrogantes que el alumnado de una determinada edad
se plantea (académicos, personales, afectivos...).

De acuerdo con el articulo 29.a del Decreto 81/2010 de 8 de julio, corresponde
al departamento de Orientacion "elaborar, de acuerdo con las directrices
establecidas por la comisién de coordinacion pedagdgica, la concrecion de la
accion tutorial y de la orientacién académica y profesional, asi como del plan de
atencion a la diversidad".

A su vez, también sera resultado de un proceso de colaboracion entre el
profesorado tutor, el departamento de Orientacion y el profesorado que integra
el equipo docente. Coordinaré este proceso de recogida de informacion el tutor
o la tutora y podr4 estar referida a los siguientes aspectos:

Caracteristicas del grupo: nimero de miembros del alumnado, nimero de
chicas y de chicos, numero de personas que estan derivadas a medidas de
atencién a la diversidad, nimero de alumnado con necesidades especificas
de apoyo educativo, informacion aportada por equipos docentes de grupo
de cursos anteriores, clima afectivo del aula, cohesion grupal, tipo de
relaciones que establece el grupo con el profesorado, habitos de estudio y
nivel de dominio de las técnicas de estudio, actitudes del alumnado (ante el
centro, los iguales, el profesorado, los espacios comunes, etc.), habilidades
comunicativas.

Necesidades del grupo: teniendo en cuenta el diagnéstico inicial realizado,
se establecerdn las necesidades fundamentales de la clase, en
coordinacién con el departamento de Orientacion, para la elaboracion de
Planes de Accion Tutorial contextualizados y adaptados a las necesidades
de cada grupo.

Elementos propios del curso académico: se incorporara al Plan de
Accién Tutorial sesiones de orientacion académica propias del curso en el
gue nos encontramos y que fomentaran una toma de decisiones adecuada.
Elementos propios del centro: en consonancia con el Proyecto Educativo,
se incorporaran al Plan de Accién Tutorial sesiones destinadas a alcanzar
las metas propias de dicho proyecto y que seran comunes al alumnado de
todo el centro.

39


http://www.gobiernodecanarias.org/boc/2010/143/001.html

Esta obra estd bajo una Licencia Creative

@@@ Commons Atribucién-NoComercial-
Compartirlgual 4.0 Internacional

Normativa
Fases de la elaboracién del plan de accién tutorial
Identificacién de Analizar criterios y recoger informacion.

. < Diagnosis: contrastacién de la realidad con
necesidades las metas. Interrelacién de necesidades.
Planificacién Definir objetivos, actividades, organizacion de

recursos, criterios generales sobre metodologia,
determinacién de tiempos y criterios de evaluacion
Definicién y aprobacién Divulgar y consensuar para aprobar un plan
del plan asumido y compartido.
Programacion Desarrollo y concreci6n del plan para un ciclo.
Implementacién Ejecuci6n del Plan. Posibles revisiones.
Evaluacién Final del ciclo y etapa, para introducir
> retroalimentacién.

Fases para la Elaboracion del Plan de Accién Tutorial.
Pastor Mallol (1995). "La tutoria en Secundaria”, pag. 54

La figura del profesorado-tutor

La figura del profesorado-tutor se ha visto reconocida en los ultimos tiempos en
el sistema educativo espariol, sobre todo en la ensefianza Secundaria. Sus
funciones se han incrementado de forma considerable, aunque no siempre han
sido debidamente compensadas.

En el Decreto 81/2010, de 8 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad
Auténoma de Canarias, en su articulo 36.2 se determina que son atribuciones
del profesorado tutor de grupo:

e Informar al equipo docente de las caracteristicas del grupo al comienzo del
curso escolar y de cualquier aspecto que se considere relevante a lo largo
del curso.

e Garantizar el desarrollo de la accion tutorial y de la orientacién académica y
profesional del alumnado en colaboracion con el orientador u orientadora y
bajo la coordinacién de la jefatura de estudios.

e Llevar a cabo el seguimiento de la evolucién del alumnado y promover
acciones que favorezcan la corresponsabilidad y el cumplimiento de
compromisos educativos entre las familias y el centro educativo.

e Controlar las faltas de asistencia y puntualidad y comunicar éstas y otras
incidencias a la jefatura de estudios y a las familias. (Segun el
procedimiento que tenga establecido cada centro educativo)

e Coordinar las medidas necesarias a fin de garantizar un buen clima de
convivencia en el grupo.

e Coordinar la intervencion educativa del personal docente que incide en el
grupo propiciando el trabajo colaborativo entre los miembros del equipo.
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e Dirigir las sesiones de evaluacion del grupo y cumplimentar los documentos
de evaluacion establecidos en la normativa vigente.
e Cualquier otra que le sea atribuida por la normativa vigente.

En el momento en el que el profesorado asume una tutoria, es importante que,
ademas de conocer cuales son sus funciones como tutor/a, reflexione sobre la
importancia de su papel en la comunidad educativa y sobre qué aptitudes y
cualidades deben conformar el perfil de la persona que ostenta este cargo.
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LEY 2/2010, DE 15 DE JUNIO, DE AUTORIDAD DEL PROFESOR.

PREAMBULO

La Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién sefiala en su articulo 104.1 que
las Administraciones educativas estan obligadas a velar para que el profesorado reciba el trato,
la consideracion y el respeto acordes con la importancia social de la tarea que tiene
encomendada por la sociedad. En el punto 2 de ese mismo articulo, se establece que las
Administraciones educativas prestaran una atencion prioritaria a la mejora de las condiciones
en que el profesorado realiza su trabajo y al estimulo de una creciente consideracion y
reconocimiento social de la funcién docente.

La filosofia de las leyes que han regido la educacion en Espafia desde la aprobacién de
la LOGSE y los cambios sociales acaecidos en las dos Ultimas décadas han traido consigo una
crisis preocupante del conjunto de las instituciones educativas y del papel del profesor. Por un
lado, la transmisién de conocimientos y saberes ha perdido su preeminencia como finalidad de
la educacion, enfrentando a los profesores a nuevas tareas alejadas de su misioén esencial y de
Su auténtica vocacion. Por otro lado, se han ido trasladando a los docentes responsabilidades
que han de corresponder a la familia antes que a la propia institucién escolar.

El resultado ha sido un descenso de la valoracion social de la funciéon docente y una
pérdida de autoridad de los profesores que se manifiesta no sélo en episodios graves, aunque
afortunadamente aislados, de violencia escolar, sino también en una tendencia a la indisciplina
en las aulas. Con cierta frecuencia el profesor pierde la mitad de su valioso tiempo en mantener
el orden necesario para desarrollar su tarea docente, lo que perjudica al conjunto de los
alumnos y deteriora la calidad de la ensefianza. A ello hay que afiadir que la propia tarea de
ensefiar se ha vuelto ain mas compleja por la diversidad cultural y social de los alumnos y sus
familias.

En su articulo 27, apartado 2, la Constitucion espafiola consagra el derecho a la
educacion como derecho fundamental. La autoridad del profesor, tanto en el plano académico
como en el de la disciplina, es la primera garantia de que el disfrute individual de tal derecho
por cada alumno no resulte entorpecido, y de que se aseguren asi los derechos de todos. Esta
garantia se hace, asimismo, extensiva a la autoridad de los equipos directivos en el desarrollo
de su funcién y, en particular, del director.

La nueva norma responde a la necesidad objetiva de adoptar medidas legales para
reforzar la autoridad de maestros y profesores con el fin de garantizar el derecho individual a la
educacion, mejorar la convivencia en los centros educativos y aumentar la calidad de la
ensefianza.

Los colegios e institutos son, esencialmente, centros de ensefianza. Necesitan un
ambiente adecuado para que el profesor ensefie y el alumno aprenda. Para ello esta Ley
contempla la obligacion de que cada centro cuente con sus normas de organizacién y
funcionamiento, y que las conductas contrarias a esas normas puedan ser sancionadas por los
profesores y los directores, de manera justa, rapida y eficaz. La permanencia del alumno en un
centro escolar ha de ser un ensayo general y continuado de la vida en sociedad, en la que
cada uno es responsable de sus actos, y en la que hay normas que han de ser respetadas asi
como personas e instituciones investidas de autoridad para hacerlas cumplir.

Para que los profesores puedan realizar con éxito la elevada tarea que la sociedad les
encomienda, es preciso transmitir que, ademas de la autoridad que les confiere su saber, estan
investidos de una autoridad institucional por ejercer la funciéon primordial de la docencia y ser,
con ello, garantes inmediatos del derecho constitucional a la educacion. De lo contrario,
guedaria desmentida en la practica la importancia que reviste la educacién, en general, y la
instruccion, en particular, para el Gobierno de la Comunidad de Madrid.

La presente Ley reconoce la condicion de autoridad publica a los directores y los
demas miembros del equipo directivo, asi como a los profesores, lo que implica que todos ellos
gozaran de presuncion de veracidad, en sus informes y declaraciones, asi como de la
proteccion reconocida por el ordenamiento juridico.
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En definitiva, esta norma pretende reforzar el pilar esencial de todo sistema educativo,
que son los maestros y los profesores. Disponer de un profesorado que cuente con prestigio
social, con reconocimiento institucional a su labor y con respaldo legal a su autoridad es
condicién esencial para avanzar en un sistema educativo de calidad, que prime el mérito y el
esfuerzo y eduque en la convivencia, el respeto y el sentido de la responsabilidad.

La Comunidad de Madrid tiene atribuida en el articulo 29 de su Estatuto de Autonomia
la competencia para realizar el desarrollo legislativo y ejecucién de las ensefianzas en toda su
extension, niveles y grados, modalidades y especialidades, sin perjuicio de las competencias
que en materia educativa corresponden al Estado.

La Leyse estructura en dos titulos, una disposicion adicional, una disposicion
derogatoria y una disposicion final.

TITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1.- Objeto

La presente Ley tiene por objeto reconocer y reforzar la autoridad del profesor y
fomentar la consideracion y el respeto que le son debidos en el ejercicio de sus funciones y
responsabilidades, con el fin de mejorar la calidad del sistema educativo y garantizar el
derecho a la educacion.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion

La presente Ley sera de aplicacion en los centros educativos de la Comunidad de
Madrid, debidamente autorizados, que impartan alguna de las ensefianzas previstas en la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.

Articulo 3.- Principios generales

Los principios generales que inspiran esta Ley son los siguientes:

a) El derecho de todos a la educacion consagrado en el articulo 27.1 de la Constitucién
espafiola.

b) La escuela como ambito de aprendizaje de los principios de convivencia y respeto
mutuo, y de desarrollo de la personalidad del alumno.

c) La consideracién de la funcion docente como factor esencial de la calidad de la
ensefianza.

d) La educacion y la formacion en calidad como herramientas esenciales para la
igualdad de oportunidades y el progreso individual de las personas.

e) El profesor como la figura fundamental para que el alumno desarrolle al maximo sus
capacidades, su deseo de aprender, su sentido del esfuerzo y su espiritu critico.

f) La necesidad de que los centros educativos cuenten para su buen funcionamiento
con normas de convivencia y los profesores dispongan de medios para velar su cumplimiento,
asi como para proteger a las victimas de la violencia escolar.

Articulo 4.- Funcién docente

El profesor en el desempefio de su funcién docente gozara de:

a) Respeto y consideracién hacia su persona por parte de los alumnos, los padres y los
demas profesores.

b) Un clima de orden, disciplina y respeto a sus derechos en el ejercicio de la funcién
docente.

c) Potestad para tomar decisiones rapidas, proporcionadas y eficaces, de acuerdo con
las normas de convivencia del centro, que le permitan mantener un ambiente adecuado de
estudio y aprendizaje durante las clases, en las actividades complementarias y extraescolares,
tanto dentro como fuera del recinto escolar.

d) Colaboracion de los padres o representantes legales para el cumplimiento de las
normas de convivencia.

e) Proteccion juridica adecuada a sus funciones docentes.
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f) Apoyo por parte de la Administracion educativa, que velara para que el profesorado
reciba el trato, la consideracién y el respeto que le corresponden conforme a la importancia
social de la tarea que desempefia. A tal fin la Administracion realizara campafias que aumenten
su consideracion y su prestigio social.

TiTULO Il
Proteccién juridica del profesor y régimen disciplinario en los centros educativos
Capitulo |
Proteccion juridica del profesor

Articulo 5.- Autoridad publica

Los directores y demas miembros del equipo directivo, asi como los profesores
tendran, en el ejercicio de las potestades de gobierno, docentes y disciplinarias que tengan
atribuidas, la condiciéon de autoridad publica, y gozaran de la proteccién reconocida a tal
condicién por el ordenamiento juridico.

Articulo 6.- Presuncion de veracidad

En el ejercicio de las competencias disciplinarias, los hechos constatados por los
directores y demés miembros de los 6rganos de gobierno, asi como por los profesores, gozan
de presuncién de veracidad, cuando se formalicen por escrito en documento que cuente con
los requisitos establecidos reglamentariamente.

Articulo 7.- Asistencia juridica

La Administracion educativa, respecto a los profesores de los centros escolares
publicos, adoptara las medidas oportunas para garantizar su adecuada proteccién y asistencia
juridica, asi como la cobertura de su responsabilidad civil, en relacién con los hechos que se
deriven de su ejercicio profesional y de las funciones que realicen dentro o fuera del recinto
escolar.

En todo caso, gozaran del derecho a la representacién y defensa en juicio en los
términos establecidos en el articulo 2.2 de la Ley 3/1999, de 30 de marzo, de Ordenacion de
los Servicios Juridicos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 8.- Deber de colaboracion

De acuerdo con la Disposicion Adicional Vigésima Tercera de la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion, los centros podran recabar de los padres o representantes
legales, 0 en su caso de las instituciones publicas competentes, la colaboracién necesaria para
la aplicacion de las normas que garanticen la convivencia en los centros educativos en relacion
con la informacion sobre las circunstancias personales, familiares o sociales que concurran en
los alumnos.

Capitulo Il
Régimen disciplinario en los centros educativos

Articulo 9.- Normas de convivencia

Cada centro educativo elaborara sus normas de organizacion y funcionamiento, entre
las que habra de figurar el plan de convivencia. Aprender a convivir es fundamental en la
formacion de los alumnos y asi debe expresarlo el plan de convivencia de cada centro.
Articulo 10.- Incumplimiento de las normas de convivencia

1. Podran ser objeto de medidas disciplinarias las conductas contrarias a las normas de
convivencia que sean realizadas por alumnos dentro del recinto escolar o durante la realizacion

de actividades complementarias y extraescolares, asi como durante la prestacion de los
servicios de comedor y transporte escolar, en los términos previstos en el Decreto que
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establezca el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de
Madrid.

2. Las medidas correctoras aplicadas deben guardar proporcién con la naturaleza y
gravedad de la falta cometida, deben poseer un valor afiadido de caracter educativo, y deberan
contribuir a la mejora del clima de convivencia del centro.

3. También podran ser sancionadas aquellas conductas que, aunque llevadas a cabo
fuera del recinto escolar, estén motivadas o directamente relacionadas con la vida escolar y
afecten a algn miembro de la comunidad educativa.

4. Reglamentariamente se regularan los criterios para la graduacion de la aplicacion de
las sanciones disciplinarias, el procedimiento y los 6rganos competentes para su imposicién. La
sancion de las faltas muy graves corresponde al director.

5. Cuando los hechos pudieran ser constitutivos de delito o falta, deberan comunicarse
al Ministerio Fiscal, sin perjuicio de que se tomen las medidas cautelares oportunas.

Articulo 11.- Medidas cautelares provisionales

1. Cuando se produzca una conducta contraria a las normas de convivencia del centro
y si fuere necesario para garantizar el normal desarrollo de las actividades, el profesor o el
director del centro podran adoptar medidas provisionales con caracter cautelar, de acuerdo con
el principio de proporcionalidad.

2. La adopcion de medidas cautelares sera comunicada a los padres o representantes
legales de los alumnos menores de edad.

3. El director podra revocar o modificar, en cualquier momento, las medidas cautelares
provisionales adoptadas.

Articulo 12.- Responsabilidad y reparacion de dafios

1. Los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen, individual o
colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los materiales
del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, o a hacerse
cargo del coste econémico de su reparacion. Asimismo, estaran obligados a restituir, en su
caso, lo sustraido. Los padres o representantes legales asumiran la responsabilidad civil que
les corresponda en los términos previstos en la Ley.

2. Cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica o moral a los
profesores se debera reparar el dafio moral causado mediante la presentacion de excusas y el
reconocimiento de la responsabilidad de los actos, bien en publico o en privado, segln
corresponda por la naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo que determine el 6rgano
competente para imponer la correccién, sin perjuicio de la posible responsabilidad civil en que
se haya podido incurrir conforme a la legislacion vigente.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA
Centros docentes privados

Los centros privados tendran autonomia para establecer sus normas de organizacion y
funcionamiento y sus normas de convivencia y disciplina en el marco de la normativa vigente.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Pervivencia del Decreto 15/2007, de 19 de abril

En tanto no se apruebe una norma de desarrollo de la presente Ley, mantendra su
vigencia el Decreto 15/2007, de 19 de abril, regulador de la convivencia en los centros
docentes de la Comunidad de Madrid.
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DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Derogacion normativa

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
dispuesto en esta Ley.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Habilitacion normativa

Se habilita al Consejo de Gobierno para dictar cuantas disposiciones sean precisas
para el desarrollo y ejecucién de lo dispuesto en esta Ley.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA
Entrada en vigor

La presente Ley entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
de la Comunidad de Madrid.

[1] .- BOCM 29 de junio de 2010.
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> ORDEN 2398/2016, de 22 de julio, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte
de la Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de
organizacién, funcionamiento y evaluacién en la Educaciéon Secundaria

Obligatoria. ([1])

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (en adelante LOE), modificada
por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa (en
adelante LOMCE), regula, entre otros aspectos, la organizacién y la evaluacion en la
Educacion Secundaria Obligatoria.

Por su parte, el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte ha dispuesto en el Real
Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de la
Educacién Secundaria Obligatoria y del Bachillerato, determinados aspectos organizativos de
la etapa, y en su disposicion adicional sexta, establece los documentos oficiales de evaluacion.

A su vez, el Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educacion Secundaria Obligatoria,
regula diversos aspectos organizativos de la etapa, asi como la evaluacion y los documentos
inherentes a la misma.

Una vez establecido el curriculo, procede regular determinadas disposiciones relativas
a la Educacion Secundaria Obligatoria y la evaluacion en esta etapa educativa, en consonancia
con lo establecido en la normativa anteriormente citada.

La Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte es competente para ello, de acuerdo
con el articulo 41.d) de la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y Administracion de la
Comunidad de Madrid, y el Decreto 198/2015, de 4 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el
que se establece la estructura organica de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte.

Asimismo, la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte es competente para el
ejercicio de la potestad reglamentaria en virtud de lo dispuesto en la disposicion final segunda
del Decreto 48/2015, asi como en los articulos 15, 16, 17, y disposicion adicional cuarta de
dicho Decreto.

En el proceso de elaboracion de esta Orden ha emitido dictamen el Consejo Escolar de
la Comunidad de Madrid, de acuerdo con el articulo 2.1 de la Ley 12/1999, de 29 de abril, de
Creacién del Consejo Escolar de la Comunidad de Madrid.

En su virtud, de conformidad con las atribuciones que me confiere el ordenamiento
vigente,

DISPONGO
Capitulo |
Disposiciones generales
Articulo 1 .- Objeto de la norma y ambito de aplicacién

1. Por la presente Orden se regulan y desarrollan determinados aspectos relativos a la
Educacién Secundaria Obligatoria, cuyo curriculo ha sido establecido por el Decreto 48/2015,
de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de
Madrid el curriculo de la Educacién Secundaria Obligatoria, tales como correspondencias,
convalidaciones y exenciones de materias; atencién a la diversidad; tutoria y orientacion;
evaluacion; sesiones de evaluacién; evaluacion final de Educacion Secundaria Obligatoria;
titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria; documentos de evaluacién y su
cumplimentacion, supervision y custodia; la objetividad de la evaluacion, y ratio.

2. La presente Orden sera de aplicacién en los centros docentes publicos y en los
centros docentes privados de la Comunidad de Madrid que, debidamente autorizados, impartan
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

Capitulo Il
Correspondencias, convalidaciones y exenciones de materias
Articulo 2 .- Correspondencia entre determinadas materias del curriculo anteriores a la LOMCE
y sus equivalentes en el curriculo derivado de la implantacion de dicha ley organica

1. Conforme a lo establecido en el Anexo de la Orden ECD/462/2016, de 31 de marzo,
por la que se regula el procedimiento de incorporacion del alumnado a un curso de Educacion
Secundaria Obligatoria o de Bachillerato del sistema educativo definido por la Ley Orgénica
8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, con materias no superadas
del curriculo anterior a su implantacion, se recogen las siguientes correspondencias entre
determinadas materias que han cambiado de denominaciébn como consecuencia de la
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implantacion de la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, y las derivadas de las

modificaciones introducidas tras su aplicacién:

Materias anteriores a la implantacion de
las

modificaciones introducidas en la Ley
Organica 2/2006,

de 3 de mayo, de Educacion, por la Ley
Organica

8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora
de la calidad

educativa, segun su disposicion final quinta

Materias posteriores a la implantacion de las
modificaciones introducidas en la Ley
Organica 2/2006,

de 3 de mayo, de Educacion, por la Ley
Orgénica 8/2013,

de 9 de diciembre, para la mejora de la
calidad educativa,

segun su disposicion final quinta

Educacién Secundaria Obligatoria

Troncales

Ciencias de la Naturaleza (1° ESO).

Biologia y Geologia (1° ESQO).

Ciencias de la Naturaleza (2° ESO).

Fisica y Quimica (2° ESO).

Ciencias de la Naturaleza (3° ESO).

Biologia y Geologia (3° ESO)
y Fisica y Quimica (3° ESO).

Ciencias Sociales, Geografia e Historia.

Geografia e Historia.

Lengua Extranjera.

Primera Lengua Extranjera.

Matemdticas (3° ESO).

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Académicas.

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Aplicadas.

(Debera recuperarse soOlo la materia que
corresponda a la opcion elegida).

Matematicas (4° ESO).

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Académicas.

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Aplicadas.

(Debera recuperarse solo la materia que
corresponda a la opcion elegida).

Especificas

Educacién Plastica y Visual.

Educacién Visual y Audiovisual.

Informatica.

Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion.

2. Estas correspondencias, que tienen caracter basico, seran de aplicacién a las
trayectorias académicas de los alumnos que hayan cursado ensefianzas de ambos sistemas
educativos LOE-LOMCE, y a la asignacién de materias a las especialidades docentes segln se
establece en el Real Decreto 665/2015, de 17 de julio, por el que se desarrollan determinadas
disposiciones relativas al ejercicio de la docencia en la Educaciéon Secundaria Obligatoria, el
Bachillerato, la Formacion Profesional y las ensefianzas de régimen especial, a la formacion
inicial del profesorado y a las especialidades de los cuerpos docentes de Ensefianza

Secundaria.

Articulo 3 .- Convalidaciones de la materia Musica de la Educacion Secundaria Obligatoria con
determinadas asignaturas de las ensefanzas profesionales de Muasica o de Danza

MATERIA Y CURSO DE

EDUCACION ENSENANZAS ASIGNATURA CON LA QUE SE
SECUNDARIA PROFESIONALES CONVALIDA
OBLIGATORIA

Masica de 2° y 3° MUsica ler curso de la asignatura de
instrumento principal o voz
S -
Musica de 4° MUsica 2° curso de la asignatura de
instrumento principal o voz
Musica de 2°y 3° Danza ler curso de musica
Musica de 4° Danza 2° curso de musica
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Articulo 4 .- Convalidaciones de las materias del bloque de asignaturas de libre configuracion
autonomica a las que se refieren los articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo,
del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de
la Educacion Secundaria Obligatoria con asignaturas de las ensefianzas profesionales de
Musica o de Danza

Cada una de las materias del bloque de asignaturas de libre configuracion autonémica
a las que se refieren los articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, podra ser
convalidada con cualquier asignatura de las ensefianzas profesionales de Mdusica o de Danza
de su eleccién, a condicion de que cada asignatura de régimen especial tenga una carga
horaria no inferior a hora y media semanal y no haya sido utilizada para convalidar otra materia
de la Educacion Secundaria Obligatoria.

Articulo 5 .- Exenciones de la materia Educacion Fisica de la Educacion Secundaria Obligatoria
en los cuatro cursos

1. Podran solicitar la exenciéon de la materia de Educacion Fisica de la Educacion
Secundaria Obligatoria quienes cursen estos estudios y, simultaneamente, acrediten tener la
condicién de deportista de alto nivel o de alto rendimiento o realizar estudios de las
ensefianzas profesionales de Danza.

2. El alumnado exento de la materia de Educacion Fisica no sera evaluado de esta
materia.

Articulo 6 .- Procedimiento de solicitud, reconocimiento y registro académico de las
convalidaciones

1. Si un alumno desea convalidar alguna de las materias del bloque de asignaturas de
libre configuracién autonémica de Educacion Secundaria Obligatoria a las que se refieren los
articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, deberd solicitarlo declarando
expresamente que se trata de una materia del bloque de asignaturas de libre configuracién
autondémica, sin que, sin embargo, se requiera la inscripcion previa en una materia concreta de
dicho bloque. Esto podra hacerse por parte de cualquier centro de Educacion Secundaria
Obligatoria aunque no ofrezca ninguna materia del bloque de asignaturas de libre configuracion
autondémica, de modo que el resultado de la convalidacion en cualquier centro de Educacion
Secundaria Obligatoria suponga que el alumno al que se le reconoce esta convalidaciéon deja
de cursar las correspondientes dos horas semanales.

2. Las solicitudes de convalidacion se presentaran ante el Director del centro de
Educacién Secundaria Obligatoria en el que el alumno cursa los estudios que desea convalidar
antes del dia 1 de noviembre.

3. Para justificar al comienzo del curso escolar las convalidaciones de materias de la
Educacién Secundaria Obligatoria con asignaturas ya superadas de las ensefianzas
profesionales de Mdusica o de Danza, la solicitud ira acompafiada de una certificacién
académica oficial que acredite la previa superacion de las mismas, documento que se
adjuntara al expediente académico del alumno. El Director del centro de Educaciéon Secundaria
Obligatoria comunicara el reconocimiento, o no, de la convalidacion al interesado y al profesor
tutor en un plazo de quince dias habiles a partir de la entrada de la solicitud en el registro del
centro.

4. Para solicitar convalidaciones de materias de la Educaciéon Secundaria Obligatoria
con asignaturas de las ensefianzas profesionales de Mdusica o de Danza que se cursen de
manera simultanea, el alumno, junto con la solicitud, deberd acreditar documentalmente la
simultaneidad de dicha matricula. El Director del centro de Educacion Secundaria Obligatoria
comunicara al profesor tutor del alumno la entrada de la solicitud en el registro del centro.

5. El alumno tendrda como plazo para la presentacién en el centro de Educacion
Secundaria Obligatoria de la certificacion académica oficial que acredite la superacién de la
asignatura de régimen especial hasta la fecha en que se lleve a cabo la evaluacién
correspondiente a las pruebas extraordinarias. Una vez cumplido el plazo, el Director
reconocera, o no, segun el caso, la convalidacion, y comunicara este extremo al interesado y al
profesor tutor.

6. En los documentos de evaluacién del alumnado al que se haya aplicado alguna de
las convalidaciones o correspondencias de acuerdo con la normativa en vigor que las regule,
se hara constar esta circunstancia con la expresion "CV".

7. Si el alumno no presentase la certificacion académica oficial a la que se refiere el
apartado 5, o no superase la asignatura de régimen especial, figurara como pendiente la
materia de la Educacion Secundaria Obligatoria para la que se solicita convalidacion. Para ello,
en los documentos de evaluacién se consignara "PT"en la correspondiente casilla y se
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extenderd una diligencia que indique que la materia esta pendiente por no reunir el alumno los
requisitos exigidos para el reconocimiento de la convalidacién solicitada. Las materias de la
Educacién Secundaria Obligatoria que figuren como pendientes tras las pruebas
extraordinarias tendran los mismos efectos en evaluacién, promocién y titulacion que las
materias con evaluacién negativa.

8. Las certificaciones académicas oficiales que acrediten la superacion de una
asignatura de régimen especial deberan hacer constar la carga horaria semanal de la misma.

9. Las materias que figuren como convalidadas no se tendran en cuenta en el célculo
de la media de las calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en
Educacion Secundaria Obligatoria, ni seran tenidas en cuenta a efectos del calculo de la
calificacion final de la Educacién Secundaria Obligatoria.

Articulo 7 .- Procedimiento de solicitud, reconocimiento y registro académico de las exenciones

1. En Educacién Secundaria Obligatoria, las solicitudes de exencién se presentaran
ante el Director del centro en el que el alumno cursa dichos estudios antes del 1 de noviembre.
El Director comunicara al profesor tutor del alumno la entrada de la solicitud en el registro del
centro.

2. El alumno de Educacion Secundaria Obligatoria que esté cursando ensefianzas
profesionales de Danza o esté en posesion de la condicién de deportista de alto nivel o de alto
rendimiento deberd aportar, junto con la solicitud, el documento que acredite dicha situacion.

3. Para la anotacidn definitiva de la exencién en todos los documentos de evaluacion,
se deber& presentar un certificado de haber mantenido los extremos alegados hasta la fecha
de la evaluacién final ordinaria. En caso contrario, la materia figurard& como pendiente de
calificar y el alumno tendr4 derecho a presentarse a la prueba extraordinaria de la materia
Educacion Fisica.

4. Una vez cumplido el plazo para la presentacién del certificado al que hace referencia
el apartado anterior, el Director reconocera, o no, segun el caso, la exencion, y se lo
comunicara al interesado y al profesor tutor.

5. En el caso de que se haya aprobado una exencion total en Educacion Fisica para los
alumnos que simultaneamente realicen estudios de las ensefianzas profesionales de Danza, o
para los alumnos que acrediten tener la condicion de deportista de alto nivel o de alto
rendimiento, dicha exencion se hard constar en los documentos de evaluacién con la
expresion "EX".

6. En el caso de que el alumno no acredite haber mantenido la matricula en Danza o la
condicién de deportista de alto nivel o de alto rendimiento hasta la fecha de la evaluacion final
ordinaria, en las casillas de los documentos de evaluacién correspondientes a dicha evaluacién
ordinaria se consignara "PT"y se extendera una diligencia que indique que la materia esta
pendiente por no reunir el alumno los requisitos exigidos para el reconocimiento de la exencion
solicitada.

7. El procedimiento establecido debera llevarse a cabo, si el alumno desea que se le
reconozca la exencion, cada curso en que la materia Educacién Fisica forme parte del
curriculo.

8. La materia de Educacion Fisica, en el caso del alumnado al que se le haya
reconocido la exencion en esta materia, no sera computada para el calculo de la media de las
calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en Educacion
Secundaria Obligatoria, ni se tendra en cuenta a efectos del calculo de la calificacion final de la
Educacion Secundaria Obligatoria.

Capitulo 1l
Atencion a la diversidad

Articulo 8 .- Atenci6n a la diversidad

1. Las medidas de atencion a la diversidad previstas en el articulo 17 del Decreto
48/2015, de 14 de mayo, estaran orientadas a responder a las necesidades educativas
concretas del alumnado y al logro de los objetivos, asi como a la adquisicion de las
competencias de la Educacién Secundaria Obligatoria, y no podran, en ningdn caso, suponer
una discriminacién que les impida alcanzar dichos objetivos y competencias y la titulacion
correspondiente. Dichas medidas también prestaran atenciéon a los alumnos con mayores
aptitudes y motivacion.

En todos los casos, las medidas de atencion a la diversidad tendran como objetivo
desarrollar al maximo las capacidades de los alumnos.

2. Los centros tendran autonomia para organizar los grupos y las materias de manera
flexible y para adoptar las medidas de atencion a la diversidad mas adecuadas a las
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caracteristicas de sus alumnos y que permitan el mejor aprovechamiento de los recursos de
que dispongan. Las medidas de atencion a la diversidad que adopte cada centro de acuerdo
con lo previsto en esta orden formaran parte del plan de atencién a la diversidad incluido dentro
de su Proyecto educativo.

Articulo 9 .- Medidas de apoyo ordinario

1. Las medidas de apoyo ordinario tendran caracter organizativo y metodoldgico, y
seran establecidas por los centros en funcién de su alumnado y de los recursos disponibles.

2. Iran dirigidas a los alumnos de los cursos primero, segundo y tercero que presenten
dificultades de aprendizaje en los aspectos basicos e instrumentales del curriculo o que no
hayan desarrollado convenientemente los habitos de trabajo y estudio. Dichas medidas
deberan permitir la obtencion de los habitos y conocimientos no adquiridos.

3. Las medidas de apoyo ordinario seran:

a) Refuerzo individual en el grupo ordinario a cargo del profesor de la materia

correspondiente.

b) Agrupamientos flexibles que permitan el refuerzo colectivo a un grupo de alumnos, lo

gue supondra la adopcion de medidas organizativas por parte de los centros, que

dispondran los horarios de las clases de las materias de caracter instrumental, Lengua

Castellana y Literatura y Matematicas, de modo que puedan desdoblarse en esas

clases, originando, en horario simultdneo, un grupo ordinario y un grupo de refuerzo a

partir de un grupo ordinario; o bien dos grupos ordinarios y uno de refuerzo a partir de

dos grupos ordinarios. El grupo de refuerzo tendra quince alumnos como méximo.

Aquellos alumnos integrados en un grupo de refuerzo, una vez superados los

problemas de aprendizaje que motivaron su inclusidn en el mismo, se reincorporaran al

grupo ordinario correspondiente. Esta medida se podra adoptar en los cursos primero y

segundo, y, con caracter excepcional, en tercero.

c) Los centros podran agrupar las materias del primer curso de la Educacién

Secundaria Obligatoria en ambitos de conocimiento, con el fin de facilitar el transito del

alumnado entre la Educacion Primaria y dicho primer curso de la Educaciéon Secundaria

Obligatoria; este tipo de agrupacion debera respetar los contenidos, criterios de

evaluacion y estandares de aprendizaje evaluables de todas las materias que se

agrupan, asi como el horario asignado al conjunto de ellas. Esta agrupacion tendra
efectos en la organizacion de las ensefianzas pero no asi en las decisiones asociadas

a la evaluacion y promocion. La adopcion de esta medida no condiciona a todos los

grupos del nivel, ni tampoco obliga a agrupar todas las materias en ambitos. La

constitucién de estos agrupamientos requerira autorizaciéon de la correspondiente

Direccion de Area Territorial previo informe favorable del Servicio de Inspeccion

Educativa, debiendo constar la adopcion de dicha medida y su justificacién en el Plan

de Atencién a la Diversidad. Cada ambito de conocimiento sera impartido por un

profesor de la especialidad correspondiente a alguna de las materias que integran
dicho ambito, correspondiendo al Director del centro su asignacion.

d) Estudios dirigidos.

4. Los alumnos a los que iran dirigidas las medidas anteriores seran aquellos que se
encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a) Haber accedido al primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria desde la

Educacién Primaria tras haber agotado el afio de repeticion previsto para dicha etapa

educativa, y con desfase significativo o con carencias significativas en las materias

instrumentales.

b) Haber promocionado, tras repetir el curso precedente, sin reunir los requisitos de

promocion.

c) Tener dificultades de aprendizaje, en particular cuando deben permanecer un afio

mas en el curso.

d) Incorporarse tardiamente al sistema educativo espafiol con carencias significativas

de conocimientos instrumentales.

La decisidon sobre la aplicacién de estas medidas a un alumno se tomara por el equipo
docente asesorado por el orientador.

Articulo 10 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con necesidades educativas
especiales

1. A fin de atender al alumnado con necesidades educativas especiales, los centros
podran establecer, cuando sea necesario, los procedimientos oportunos para realizar
adaptaciones significativas de los elementos del curriculo que, en todo caso, requeriran la
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evaluacion psicopedagdgica previa del estudiante, que sera realizada por el Departamento de
Orientacién o quienes reldnan las condiciones para ejercer funciones de orientacién educativa
en los centros privados.

2. Dichas adaptaciones se realizaran buscando el maximo desarrollo posible de las
competencias. Los centros estableceran las medidas mas adecuadas para que las condiciones
de realizacion de las evaluaciones se adecuen a las necesidades de este alumnado,
adaptando, siempre que sea necesario, los instrumentos de evaluacion, los tiempos y los
apoyos de acuerdo con las adaptaciones curriculares que, en su caso, se hayan establecido.

3. La evaluacioén continua y la promocion de estos alumnos tomaran como referente los
elementos fijados en dichas adaptaciones. En cualquier caso, los alumnos con adaptaciones
curriculares significativas deberan superar la evaluacion final para poder obtener el titulo
correspondiente.

4. La escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales en centros
ordinarios podra prolongarse un afio mas, sin menoscabo de lo dispuesto en el articulo 28.5 de
la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, segun el cual, el alumno podra repetir el mismo curso
una sola vez y dos veces como maximo dentro de la etapa. Cuando esta segunda repeticion
deba producirse en tercero o cuarto curso, se prolongara un afo el limite de edad al que se
refiere el apartado 2 del articulo 4 de dicha Ley. Excepcionalmente, un alumno podréa repetir
una segunda vez en cuarto curso si no ha repetido en los cursos anteriores de la etapa.

Articulo 11 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con altas capacidades
intelectuales

1. Corresponde a los Departamentos de Orientacibn o a quienes reldnan las
condiciones para ejercer funciones de orientacion educativa en los centros privados adoptar las
medidas necesarias para identificar al alumnado con altas capacidades intelectuales y valorar
de forma temprana sus necesidades. Se tendra en consideracion el ritmo y estilo de
aprendizaje del alumnado que presenta altas capacidades intelectuales y del alumnado
especialmente motivado por el aprendizaje.

2. A tal fin, los centros docentes podran adoptar medidas organizativas especificas, asi
como programas de enriquecimiento y/o ampliacion curricular adecuados a dichas necesidades
que permitan a dicho alumnado desarrollar al maximo sus capacidades.

3. En el caso de que las medidas a las que se refieren los parrafos anteriores resulten
insuficientes, la escolarizacion de los alumnos con altas capacidades intelectuales se podra
flexibilizar en los términos que determine la normativa vigente.

Articulo 12 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado que se incorpora tardiamente al
sistema educativo

1. La escolarizacién del alumnado al que se refiere el articulo 78 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, que se incorpora tardiamente al sistema educativo, se
realizara atendiendo a sus circunstancias, a sus conocimientos y a su edad e historial
académico.

2. Cuando los alumnos presenten graves carencias en la lengua espafiola, se
incorporaran a un Aula de enlace, de acuerdo con la normativa en vigor, donde recibirdn una
atenciéon especifica. Esta atencion serd, en todo caso, simultanea a su escolarizacién en los
grupos ordinarios, con los que compartiran el mayor tiempo posible del horario semanal.

3. Quienes presenten un desfase en su nivel de competencia curricular de més de dos
aflos podran ser escolarizados en el curso inferior al que les corresponderia por edad. Para
este alumnado, los centros docentes adoptaran, para cada alumno, las medidas de refuerzo
necesarias que faciliten su integracion escolar y la recuperacion de su desfase, y le permitan
continuar con aprovechamiento sus estudios. En el caso de que el equipo docente considere
que el alumno ha superado dicho desfase, podra decidir su incorporaciéon al curso
correspondiente a su edad.

Articulo 13 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con dislexia, dificultades
especificas de aprendizaje (DEA), o por presentar Trastorno por Déficit de Atencién e
Hiperactividad (TDAH)

1. La deteccién inicial de la dislexia, otras DEA o TDAH podra producirse tanto en el
centro educativo como en el &mbito familiar. En este dltimo caso, la familia debera aportar al
centro el dictamen emitido por un facultativo colegiado.

2. Una vez realizada la deteccion inicial de las dificultades, el orientador o quienes
rednan las condiciones para ejercer funciones de orientacion educativa en los centros privados,
junto con el equipo docente del alumno, determinara el tipo de medidas referidas a la
evaluacion que se aplicara al alumno. Todo ello quedara plasmado en un informe que debera

52



Esta obra estd bajo una Licencia Creative
@@@ Commons Atribucién-NoComercial-
Compartirlgual 4.0 Internacional
Normativa

estar firmado por el orientador y por el tutor del grupo, y debera contar con el visto bueno del
jefe de estudios del centro. El informe, cuyo modelo sera establecido por la Direccion General
competente en materia de ordenacién académica, se adjuntara al expediente académico del
alumno custodiado en el centro, en el que se extenderan las oportunas diligencias.

3. La aplicacién de las medidas recogidas en el informe del tutor tendra un periodo de
validez limitado al afio académico para el que ha sido emitido, procediéndose a su
actualizacion al comienzo de cada curso escolar.

4. Las medidas aplicables a los alumnos con dislexia, otras DEA o TDAH en los
examenes y otros instrumentos de evaluacion podran ser: Adaptacion de tiempos, adaptacion
del modelo de examen, adaptacién de los instrumentos de evaluacion, y facilidades tanto
técnicas como materiales como de adaptacion de espacios.

Articulo 14 .- Programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento

Los programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento se regiran por la normativa

especifica que dicte la Consejeria con competencias en materia de educacion.
[Por Orden 3295/2016, de 10 de octubre, de la Consejeria de
Educacién, Juventud y Deporte, se regulan para la Comunidad de
Madrid los Programas de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento
en la Educacion Secundaria Obligatoria.]

Capitulo IV
Tutoria y orientacion
Articulo 15 .- Tutoria y orientacion

1. La tutoria personal de los alumnos y la orientacidon educativa, psicopedagégica y
profesional constituirdn un elemento fundamental en la ordenacion de esta etapa.

2. Cada grupo de alumnos tendra un tutor, que sera designado por el Director, a
propuesta del jefe de estudios, entre los profesores que impartan docencia al grupo,
preferentemente de entre aquellos que impartan mas horas de docencia en el mismo. El jefe de
estudios coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las reuniones periddicas necesarias
para el buen funcionamiento de la accion tutorial.

3. En lo que se refiere a las funciones y atribuciones de los tutores de grupos de
alumnos, se estara a lo establecido en la normativa vigente.

[Por Orden 3011/2011, de 28 de julio, de la Consejeria de Educacién
y Empleo, se regulan determinados aspectos de la tutoria de las
ensefianzas de Educacién Secundaria en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid]

4. El profesor tutor debera destinar una de sus horas semanales complementarias a la

atencion personalizada de los alumnos del grupo que le haya sido encomendado.
Capitulo V
Evaluacion pers
Articulo 16 .- Caracter de la evaluacion

1. La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado de la Educacion Secundaria
Obligatoria seréa continua, formativa e integradora.

2. La evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia regular a las clases y a
las actividades programadas para las distintas materias que constituyen el plan de estudios.

3. Los profesores evaluaran a los alumnos teniendo en cuenta los diferentes elementos
del curriculo. Los criterios de evaluacién y estdndares de aprendizaje evaluables establecidos
en el mismo y concretados en las programaciones didacticas seran los referentes
fundamentales para la comprobacion del grado de adquisicion de las competencias y el logro
de los objetivos de la etapa.

4. La evaluacion continua sera desarrollada por el equipo docente, integrado por el
conjunto de profesores del alumno, coordinado por el profesor tutor y, en su caso, asesorado
por el departamento de orientacion del centro. Las calificaciones de las materias seran
decididas por el profesor respectivo. Las demas decisiones seran adoptadas por consenso del
equipo docente. Si ello no fuera posible, se adoptara el criterio de la mayoria absoluta, es decir,
mas de la mitad de los miembros que integran el equipo docente.

5. Las medidas de apoyo educativo que se establezcan en la evaluacion continua se
adoptaran en cualquier momento del curso, tan pronto como se detecten las dificultades, y
estaran dirigidas a garantizar la adquisicion de los aprendizajes imprescindibles para continuar
el proceso educativo.
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6. Los alumnos podran realizar una prueba extraordinaria de las materias que no hayan
superado en la evaluacién continua. Esta prueba, que se celebrara en los primeros dias de
septiembre de cada curso académico, sera elaborada por los departamentos de coordinacién
didactica responsables de cada materia, que también estableceran los criterios de calificacién.

7. Los profesores evaluaran, ademas de los aprendizajes de los alumnos, su propia
practica docente, para lo que estableceran indicadores de logro en las programaciones
didacticas. Las conclusiones de esta evaluacion deberan incluirse en las memorias anuales de
los departamentos didacticos y en la memoria anual del centro.

Articulo 17 .- Resultados de la evaluacion

1. Los resultados de la evaluacién se expresaran mediante calificacion numérica, sin
emplear decimales, en una escala del 1 al 10, que ird acompafada de los siguientes términos:
Insuficiente (IN), Suficiente (SU), Bien (BI), Notable (NT), Sobresaliente (SB), aplicandose las
siguientes correspondencias:

— Insuficiente: 1, 2, 3 0 4.

— Suficiente: 5.

— Bien: 6.

— Notable: 7 u 8.

— Sobresaliente: 9 o 10.

Las materias se consideraran aprobadas o superadas cuando tengan una calificacion
igual o superior a 5 y se consideraran suspensas o pendientes de superaciéon cuando tengan
una calificacién inferior a 5. Se considera negativa la calificacion Insuficiente. Cuando un
alumno no se presente a las pruebas extraordinarias, se consignara no presentado (NP),
acompafiada, mediante la separacién de un guion, de la calificacion obtenida en la evaluacion
final ordinaria.

2. En lo que se refiere a la consignacién de las posibles convalidaciones o exenciones
de materias de la Educacién Secundaria Obligatoria por otras ensefianzas o por los efectos del
Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento, se
estara a lo previsto en el capitulo 1l de esta Orden.

3. Las materias con adaptaciones significativas de los elementos del curriculo se
consignaran en los documentos de evaluacién con un asterisco (*) junto a la calificacion de la
misma.

4. A los alumnos que obtengan en una determinada materia la calificacién de 10 podra
otorgarseles una Mencion Honorifica siempre que el resultado obtenido sea consecuencia de
un excelente aprovechamiento académico unido a un esfuerzo e interés por la materia
especialmente destacable. Las Menciones Honorificas seran atribuidas por el departamento de
coordinacién didactica responsable de la materia, a propuesta documentada del profesor que
impartio la misma, o profesores si hay mas de un grupo. El nUmero de Menciones Honorificas
por materia en un curso no podra superar en ningun caso el 10 por 100 del nimero de alumnos
matriculados de esa materia en el curso. La atribucién de la Menciéon Honorifica se consignara
en los documentos de evaluaciébn con la expresion "Mencion" a continuacion de dicha
calificacion.

5. La nota media de la Educacion Secundaria Obligatoria serd la media aritmética de
las calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias, redondeada a la centésima
mas proxima, y en caso de equidistancia, a la superior. La situacion No Presentado (NP)
equivaldra a la calificacion numérica minima establecida para la Educaciébn Secundaria
Obligatoria, salvo que exista una calificacion numérica obtenida para la misma materia en la
evaluacion ordinaria, en cuyo caso se tendra en cuenta dicha calificacion.

Articulo 18 .- Promocién

1. Las decisiones sobre la promocion de los alumnos de un curso a otro, dentro de la
etapa, seran adoptadas de forma colegiada por el conjunto de profesores del alumno
respectivo, atendiendo al logro de los objetivos de la etapa y al grado de adquisicion de las
competencias correspondientes.

2. Los alumnos promocionaran de curso cuando hayan superado todas las materias
cursadas o tengan evaluacién negativa en dos materias como maximo, y repetirdn curso
cuando tengan evaluacién negativa en tres 0 mas materias, o en dos materias que sean
Lengua Castellana y Literatura y Matematicas de forma simultanea.

De forma excepcional, podra autorizarse la promociéon de un alumno con evaluacion
negativa en tres materias cuando se den conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que dos de las materias con evaluacion negativa no sean simultaneamente Lengua

Castellana y Literatura, y Matematicas.
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b) Que el equipo docente considere que la naturaleza de las materias con evaluacién
negativa no impide al alumno seguir con éxito el curso siguiente, que tiene expectativas
favorables de recuperacion y que la promocién beneficiara su evolucién académica.

c) Y que se apliqguen al alumno las medidas de atencién educativa propuestas en el

consejo orientador referido en el articulo 38 de esta Orden.

Podra también autorizarse de forma excepcional la promocién de un alumno con
evaluacion negativa en dos materias que sean Lengua Castellana y Literatura y Matematicas
de forma simultanea cuando el equipo docente considere que el alumno puede seguir con éxito
el curso siguiente, que tiene expectativas favorables de recuperacion y que la promocion
beneficiara su evolucién académica, y siempre que se apliquen al alumno las medidas de
atencion educativa propuestas en el consejo orientador al que se refiere el articulo 38 de esta
Orden.

A los efectos de este apartado, solo se computaran las materias que como minimo el
alumno debe cursar en cada uno de los bloques, conforme a lo siguiente:

— En cada curso del primer ciclo: Todas las materias del bloque de asignaturas

troncales; Educacion Fisica; Religion/Valores Eticos, y una de las restantes materias

del bloque de asignaturas especificas que componen ese curso.

— Las materias con la misma denominacion en diferentes cursos de la Educacion

Secundaria Obligatoria se considerardn como materias distintas.

3. Quienes promocionen sin haber superado todas las materias deberan matricularse
de las materias no superadas, seguiran los programas de refuerzo que establezcan los
departamentos de coordinacién didactica y el equipo docente y deberdn superar las
evaluaciones correspondientes a dichos programas de refuerzo.

4. Los alumnos pueden permanecer escolarizados en esta etapa hasta los dieciocho
afnos cumplidos en el afio en que se finaliza el curso escolar, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 28.5 de la LOE.

Articulo 19 .- Decisiones del equipo docente para los alumnos que no retnan los requisitos
para promocionar al curso siguiente

1. Cuando el alumno, tras la celebracién de las pruebas extraordinarias, no redna los
requisitos para promocionar al curso siguiente, se reflejara en el acta de las sesiones finales de
evaluacion, en funcién de sus necesidades, de sus intereses, y de los afios de permanencia de
que este disponga, alguna de las decisiones que a continuacién se recogen. Con la finalidad de
facilitar que todos los alumnos logren los objetivos y alcancen el adecuado grado de
adquisicion de las competencias correspondientes, en los casos de repeticion y promocion en
las condiciones descritas se estableceran medidas de refuerzo educativo, con especial
atencion a las necesidades especificas de apoyo educativo. La aplicacion personalizada de las
medidas se revisara periddicamente y, en todo caso, al finalizar el curso académico.

2. Las decisiones podran ser:

a) Cuando el alumno haya cursado primero:

— Repeticién del primer curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Promocién al segundo curso con materias pendientes, si ya ha repetido primer
curso.

— Incorporacion al primer curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento si el alumno ha repetido, al menos, una vez en cualquier etapa.

b) Cuando el alumno haya cursado segundo:

— Repeticién de segundo curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Promocién a tercero con materias pendientes si ya ha repetido segundo curso.
— Incorporacion al segundo curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento, si el alumno ha repetido, al menos, una vez en cualquier etapa.

— Incorporacién, con caracter excepcional, a un ciclo de Formacion Profesional
Basica, si el alumno reudne las condiciones para ello.

¢) Cuando el alumno haya cursado tercero:

— Repeticién de tercer curso si no lo ha hecho con anterioridad y no ha repetido ya
dos veces habiendo agotado las posibilidades de repeticion en la etapa.

— Promocion a cuarto con materias pendientes si ya ha repetido tercer curso.

— Incorporacién al segundo curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento para repetir tercer curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Incorporacién a un ciclo de Formacion Profesional Bésica, si el alumno relne las
condiciones para ello.

d) Cuando el alumno haya cursado cuarto:
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— Repeticién de cuarto curso si no lo ha hecho con anterioridad y no ha agotado
las posibilidades de repeticion en la etapa.

— Segunda repeticion de cuarto curso, si no ha repetido en los cursos anteriores
de la etapa y no ha agotado las posibilidades de repeticion en la misma.

— Incorporacion a un ciclo de Formacién Profesional Basica, si el alumno relne las
condiciones para ello, habiendo cursado tercero previamente.

3. En los casos de promocion por haber repetido ya el curso, a los alumnos se les
aplicara el programa de refuerzo al que se refiere el articulo 18.3 de esta Orden. En los casos
de repeticion, a los alumnos se le aplicara el plan especifico personalizado al que se refiere el
articulo 20.3 de esta Orden.

Articulo 20 .- Repeticion

1. La repeticion se considerara una medida de caracter excepcional y se tomara tras
haber agotado el resto de medidas ordinarias de refuerzo y apoyo para solventar las
dificultades de aprendizaje del alumno.

2. El alumno que no promocione debera permanecer un afio mas en el mismo curso.
Esta medida podra aplicarsele en el mismo curso una sola vez y dos veces como maximo
dentro de la etapa. Cuando esta segunda repeticion deba producirse en tercero o cuarto curso,
tendrd derecho a permanecer en régimen ordinario cursando la ensefianza basica hasta los
diecinueve afios de edad, cumplidos en el afio en que finalice el curso. Excepcionalmente,
podra repetir una segunda vez en cuarto curso si no ha repetido en los cursos anteriores de la
etapa.

3. En todo caso, las repeticiones se establecerdn de manera que las condiciones
curriculares se adapten a las necesidades del alumno y estén orientadas a la superacién de las
dificultades detectadas. Esta medida debera ir acompafiada de un plan especifico
personalizado, realizado por el equipo docente y orientado a la superacién de las dificultades
detectadas en el curso anterior.

Articulo 21 .- Recuperacion de las materias pendientes

1. Conforme a lo previsto en el articulo 18.3 de esta Orden, los alumnos con materias
pendientes de cursos anteriores deberan matricularse en ellas, y recibir ensefianzas de
recuperacion de esas materias, a razén de una hora de clase semanal, siempre que la
disponibilidad horaria del profesorado lo permita.

2. Los departamentos de coordinacién didactica correspondientes y el equipo docente
se encargaran de programar las actividades y, en su caso, las pruebas parciales que preparen
a los alumnos para lograr una evaluacion positiva; de la evaluacion seréa responsable el
correspondiente departamento. Todo ello formara parte de los programas de refuerzo previstos
en el articulo 18.3 de esta Orden.

3. Los profesores que desarrollen las actividades de recuperacion seran los
responsables de realizar el seguimiento de esos alumnos. Cuando no exista profesor
especifico para estas actividades, sera el profesor de la materia homénima el encargado del
seguimiento del alumno, y cuando el alumno no curse una materia homoénima la
responsabilidad recaera sobre el departamento de coordinacién didactica al que esta esté
adscrita.

4. Los alumnos que en ese proceso de evaluacién continua no hubieran recuperado las
materias pendientes podran presentarse, ademas, a efectos de su superacion, a las pruebas
extraordinarias a las que se refiere el articulo 16.6.

5. En el caso de traslado de un alumno desde una Comunidad Auténoma con lengua
cooficial, las calificaciones obtenidas en esa materia tendran la misma validez que las restantes
del curriculo. No obstante, si la calificacion hubiera sido negativa, no se computara como
pendiente en el ambito de gestién de la Comunidad de Madrid.

Articulo 22 .- Propuesta de incorporacién de los alumnos de la Educacién Secundaria
Obligatoria a la Formacién Profesional Basica

1. El equipo docente de la Educacion Secundaria Obligatoria podra proponer a los
padres o tutores legales la incorporacion de un alumno de dicha etapa a un ciclo de Formacion
Profesional Béasica cuando el grado de adquisiciébn de las competencias asi lo aconseje,
siempre que cumpla las condiciones establecidas para ello, y mediante el procedimiento que se
establece en la presente Orden.

2. El acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica requerira el cumplimiento
simultaneo de las siguientes condiciones:
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a) Tener cumplidos quince afios, o cumplirlos durante el afio natural en curso, y no
superar los diecisiete afios de edad en el momento del acceso o durante el afio natural
en curso.

b) Haber cursado el primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria o,

excepcionalmente, haber cursado el segundo curso de la Educacion Secundaria

Obligatoria.

c) Haber propuesto el equipo docente a los padres o tutores legales la incorporacion

del alumno a un ciclo de Formacion Profesional Basica.

3. La propuesta de incorporacion a la Formaciéon Profesional Béasica de los alumnos
gue reunan las condiciones a) y b) recogidas en el apartado anterior se efectuara conforme al
siguiente procedimiento:

a) Al comienzo del tercer trimestre del curso, el equipo docente de cada grupo
analizara la situacion escolar de los alumnos, y determinara aquellos para los que se
considere la Formacién Profesional Basica como la medida mas adecuada para
facilitarles la permanencia en el sistema educativo y ofrecerles mayores posibilidades
para su desarrollo personal y profesional. Partiendo de este analisis se emitira un
informe-propuesta motivado conforme al modelo que establezca la Direccién General
con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de Educacion
Secundaria Obligatoria, que se dirigira a la jefatura de estudios.
b) El jefe de estudios daré traslado de una copia del informe-propuesta al que se refiere
el apartado anterior al departamento de orientacion, que proporcionard al alumno la
adecuada orientacion académica y profesional.
c) El Director, o persona en quien delegue, asistido por el tutor y por el jefe del
departamento de orientacion, se reunird con el alumno y con sus padres o tutores
legales para informarles de las caracteristicas generales de los ciclos de Formacién
Profesional Basica y de la propuesta de incorporacion del alumno a los mismos,
recogiéndose por escrito el consentimiento de los padres o tutores legales, conforme al
modelo de documento que se establezca por la Direccion General con competencias
en la ordenacion académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.
d) Si concluida la evaluacion extraordinaria de septiembre no hubieran cambiado
sustancialmente las circunstancias que motivaron la propuesta de incorporacién de un
alumno a un ciclo de Formacion Profesional Basica, y los padres o tutores legales
hubieran firmado el documento de consentimiento para cursar esas ensefianzas, el
equipo docente adoptara la decisibn de incorporacibn a un ciclo de Formacién
Profesional Basica. El tutor, con la asistencia del equipo docente, expedira el consejo
orientador al que se refiere el articulo 38 de esta Orden. Asimismo, se cumplimentara el
certificado de estudios cursados para los alumnos que se vayan a incorporar a un ciclo
de Formacién Profesional Basica al que se refiere el articulo 39 de esta Orden. El
documento de consentimiento de los padres o tutores legales para que curse estas
ensefianzas se incluira en el expediente del alumno.

e) La decision, adoptada por el equipo docente, de incorporacién a un ciclo de

Formacién Profesional Basica, quedara registrada en el Historial académico de la

Educacién Secundaria Obligatoria y en el expediente del alumno mediante la diligencia

cuyo texto se transcribe a continuacién: "Diligencia para hacer constar que el

firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.

f) Si, concluida la evaluacion extraordinaria de septiembre, los padres o tutores legales
no hubieran firmado el documento de consentimiento para cursar esas ensefianzas, o
bien el equipo docente considerase que hubieran cambiado sustancialmente las
circunstancias que motivaron la propuesta de incorporacion a un ciclo de Formacion
Profesional Basica, dicho equipo propondra para el alumno otro tipo de medidas dentro
de la Educacién Secundaria Obligatoria, ajustadas a su trayectoria académica y a sus
posibilidades de permanencia en la etapa.

g) Para el alumno que cumpla todos los requisitos para la incorporacién a la Formacién
Profesional Basica se reservara su plaza en la Educacién Secundaria Obligatoria hasta
gue se formalice la matricula en la Formacién Profesional Basica, momento en el que
se dara por finalizada su escolarizacion en dicha etapa y se le hara entrega del Historial
académico de la Educacion Secundaria Obligatoria.
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h) En el caso de que un alumno que cumpla todos los requisitos para su incorporacién

a la Formacion Profesional Basica no llegue a formalizar la matricula, continuara

escolarizado en su plaza de Educacién Secundaria Obligatoria con arreglo a su

trayectoria académica, sus posibilidades de permanencia en la etapa, y la decisiéon en
materia de promocion que en ese momento adopte el equipo docente como alternativa

a la de la incorporacion a la Formacién Profesional Basica.

Articulo 23 .- Incorporacién a los programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento

La incorporacion de los alumnos de la Educacion Secundaria Obligatoria a un
programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento se efectuara conforme a lo establecido
en la normativa reguladora de los mismos.

Capitulo VI
Sesiones de evaluacion
Articulo 24 .- Sesiones de evaluacién

1. Las sesiones de evaluacion son las reuniones que celebra el conjunto de profesores
de un grupo de alumnos, coordinado por el profesor tutor, y asesorado, en su caso, por el
departamento de orientacion, para valorar el aprendizaje de los alumnos en relacién tanto con
el grado de adquisicion de las competencias como del logro de los objetivos, y adoptar las
medidas de apoyo que fuesen precisas.

2. El profesor tutor de cada grupo levantara acta del desarrollo de las sesiones, en la
que se haran constar los acuerdos alcanzados y las decisiones adoptadas, y cumplimentard y
custodiara la documentacion derivada de las mismas, entre la que se encontraran las actas
parciales con las calificaciones parciales obtenidas por los alumnos en las materias cursadas.
La valoracion de los resultados derivados de estos acuerdos y decisiones constituira el punto
de partida de la siguiente sesion de evaluacion.

3. En las sesiones de evaluacion se acordara también la informacién que se
comunicara a cada alumno y a sus padres o tutores legales sobre el resultado del proceso de
aprendizaje seguido y las actividades realizadas, incluyendo las calificaciones obtenidas en
cada materia y, en su caso, las medidas de apoyo adoptadas.

4. También se consideran sesiones de evaluacién las reuniones de los jefes de los
departamentos de coordinacion didactica, bajo la presidencia del Director, para evaluar a los
alumnos de un curso con materias pendientes.

Articulo 25 .- Evaluacion inicial

1. Al comienzo de cada curso de la Educacion Secundaria Obligatoria, los profesores
realizardn una evaluacion inicial del alumnado para detectar el grado de desarrollo alcanzado
en los aprendizajes basicos y del dominio de los contenidos y las competencias adquiridas en
las distintas materias.

2. Para realizar esta evaluacion en el primer curso de la etapa se tendran en cuenta el
informe final de la etapa de la Educacién Primaria del alumno, y el informe relativo a los niveles
alcanzados por el estudiante en la evaluacién final de la Educacion Primaria. En los demas
cursos, se tomara como referencia el consejo orientador emitido el curso anterior. Asimismo, se
realizard, en el momento de su incorporacién, una evaluacion inicial de aquellos alumnos que,
procedentes de sistemas educativos extranjeros, se incorporen tardiamente al sistema
educativo espafiol, sea cual sea el curso en el que se escolaricen.

3. La evaluacion inicial permitira, mediante la aplicacion de distintos instrumentos de
evaluacion elaborados por los departamentos de coordinacién didactica, garantizar a los
alumnos una atencién individualizada. Permitira asimismo que el equipo docente adopte
decisiones en relacion con la elaboracién, revision y maodificacién de las programaciones
didacticas, para su adecuacion a las caracteristicas y conocimientos del alumnado.

4. Esta evaluacion no comportara calificaciones, tendra caracter orientador y de sus
resultados se dara cuenta a las familias.

5. El equipo docente adoptara también las medidas pertinentes de refuerzo y de
recuperacion para aquellos alumnos que los precisen, una vez analizados los resultados de la
evaluacion inicial. Las principales decisiones adoptadas seran recogidas en el acta de la sesion
de la evaluacion inicial del curso.

Articulo 26 .- Sesiones de evaluacion dentro del periodo lectivo ordinario

1. En cada curso de la etapa se celebraran para cada grupo, ademas de la evaluacién
final ordinaria, al menos tres sesiones de evaluacién dentro del periodo lectivo. Asimismo se
celebrard la evaluacion inicial del curso tal y como se recoge en el articulo anterior.

2. De forma previa a la sesion de evaluacion final ordinaria se celebrara para cada
curso una sesion de evaluacion de los alumnos con materias pendientes, a la que asistiran los
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jefes de los departamentos de coordinacidon didactica bajo la presidencia del Director del
centro. En ella se consignaran las calificaciones de las materias pendientes de cursos
anteriores en las correspondientes actas de evaluacion.

3. Se podra hacer coincidir en una misma sesion la Ultima sesién de evaluacién y la
evaluacion final ordinaria. Como consecuencia de esta U(ltima se consignaran en los
documentos de evaluacién de los alumnos las calificaciones obtenidas tanto en las materias del
curso como en las materias pendientes, en su caso, de cursos anteriores.

4. A los alumnos que como resultado de las evaluaciones a las que hacen referencia
los apartados 2 y 3 de este articulo hayan superado todas las materias del curso en que estan
matriculados (y, en su caso, todas las materias pendientes de cursos anteriores) se les
consignara la promociéon de curso. Si son alumnos de cuarto curso, se hara constar que el
alumno relne las condiciones para poder presentarse a la evaluacion final de Educacion
Secundaria Obligatoria.

Articulo 27 .- Sesién de evaluacion correspondiente a las pruebas extraordinarias

1. Los alumnos que, una vez concluido el proceso ordinario de evaluaciéon, tengan
pendiente de superar alguna materia de cualquiera de los cursos podra presentarse a las
pruebas extraordinarias, que tendran lugar en los primeros dias de septiembre de cada curso
académico, dentro del plazo que establezca la Direccién General con competencias en la
ordenacion académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Tras la celebracion de las pruebas extraordinarias se celebrard una sesién de
evaluacion de las materias pendientes de cursos anteriores, a la que asistirdn los jefes de los
departamentos de coordinacién did4ctica bajo la presidencia del Director del centro, y en la que
se consignaran en las actas de evaluacion las calificaciones de dichas materias pendientes.
Con posterioridad, se celebrara la sesion de evaluacion correspondiente a cada grupo, en la
cual se consignaran en las actas de evaluacion las calificaciones obtenidas en dichas pruebas
extraordinarias, siguiendo, en ambas, las pautas de la evaluacion ordinaria sefialadas en el
articulo anterior. En dicha sesién se adoptaran las correspondientes decisiones en materia de
promocion, permanencia, incorporacion a un programa de mejora del aprendizaje y el
rendimiento, incorporacién a un ciclo de la Formacion Profesional Basica y, en su caso, la
realizacion de la evaluacion final, que se consignaran, asimismo, en los documentos de
evaluacion.

Capitulo VII
Evaluacion final de Educacién Secundaria Obligatoria
Articulo 28 .- Evaluacion final de Educacién Secundaria Obligatoria

La evaluacién final de Educacion Secundaria Obligatoria se regira por lo dispuesto en
el articulo 12 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educacién Secundaria Obligatoria.
Articulo 29 .- Medidas de atencion personalizada dirigidas a aquellos alumnos que, habiéndose
presentado a la evaluacion final, no la hayan superado

1. La Consejeria competente en materia de Educacion podra establecer medidas de
atencién personalizada para los alumnos que, habiéndose presentado a ella, no hayan
superado la evaluacion final.

2. Estas medidas, que se adoptaran en los centros educativos que impartan la
Educacién Secundaria Obligatoria, podran consistir, entre otras, en cursos especificos, y se
aplicaran, en su caso, hasta el curso escolar que finaliza en el afio natural en que el alumno
cumple dieciocho afios.

3. Una vez adoptadas dichas medidas, los alumnos podran repetir la evaluacion final en
convocatorias sucesivas, previa solicitud.

4. A partir de la finalizacion del afio natural en que el alumno cumple dieciocho afios,
este podra obtener el titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria mediante las
pruebas especificas para personas mayores de dieciocho afios.

[Por Orden 11997/2012, de 21 de diciembre, de la Consejeria de
Educacién, Juventud y Deporte, se regulan las pruebas libres para la
obtencién del titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria destinadas a personas mayores de dieciocho afios en la
Comunidad de Madrid]

Capitulo VIII
Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria
Articulo 30 .- Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria
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La obtencidn del titulo de Graduado de Educacién Secundaria Obligatoria se regira por
lo dispuesto en el articulo 13 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno,
por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educaciéon Secundaria
Obligatoria.

Capitulo IX
Documentos de evaluacién y su cumplimentacién, supervision y custodia
Articulo 31 .- Documentos de evaluacion en Educacién Secundaria Obligatoria

1. Los documentos oficiales de evaluacién son: El expediente académico, las actas de
evaluacion, el informe personal por traslado, el consejo orientador de cada uno de los cursos
de Educacion Secundaria Obligatoria, y el historial académico de Educacion Secundaria
Obligatoria. Asimismo, tendran la consideracion de documentos oficiales los relativos a la
evaluacion final de Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Los documentos oficiales de evaluacion deberan recoger siempre la norma basica y
la de la Comunidad de Madrid por la que se establece el curriculo de la Educacién Secundaria
Obligatoria.

3. Los documentos oficiales de evaluacion seran visados por el Director del centro y
llevaran las firmas autégrafas de las personas que corresponda en cada caso. Junto a las
mismas constaran el nombre y los apellidos del firmante, asi como la referencia al cargo o a la
atribucion docente.

4. Los documentos oficiales de evaluacion y sus procedimientos de validacién podran
ser sustituidos por sus equivalentes realizados por medios electrénicos, informaticos o
teleméticos, siempre que quede garantizada su autenticidad, integridad, conservacion, y se
cumplan las garantias y los requisitos establecidos por la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal; por la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, y por la normativa que las
desarrolla.

El expediente electrénico estara constituido, al menos, por los datos contenidos en los
documentos oficiales de evaluacion, y cumplira con lo establecido en el Real Decreto 4/2010,
de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de
la Administracion Electronica.

Articulo 32 .- Expediente académico del alumno

1. El expediente académico de la Educacién Secundaria Obligatoria de un alumno es el
documento oficial que recoge la informacion relativa a su proceso de evaluacion, e incluye el
conjunto de calificaciones e incidencias a lo largo de la etapa. Se abrira en el momento de
incorporarse el alumno al centro, y se ajustard en su contenido y disefio al modelo que
establezca la Direccién General con competencias en materia de ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

2. En el expediente académico figuraran, junto a los datos de identificacién del centro y
los datos personales del alumno, el nimero y la fecha de matricula segin el registro auxiliar de
Matricula del centro, el nimero de identificacion adjudicado al alumno por la Administracion, las
calificaciones obtenidas, las decisiones de promocién y permanencia, si relne las condiciones
necesarias para poder presentarse a la evaluacion final de etapa, y, en su caso, las medidas de
atencién a la diversidad que se hayan adoptado para el alumno, la obtencién del premio
extraordinario de Educacion Secundaria Obligatoria, la entrega del historial académico de
Educacién Secundaria Obligatoria y de las certificaciones, y los resultados obtenidos en
cuantas pruebas censales de evaluacion externa haya participado. Asimismo, en el expediente
académico del alumno quedara constancia, en su caso, de la incorporacién a un programa de
mejora del aprendizaje y del rendimiento o a un ciclo de Formacién Profesional Basica, y
cuantos datos y actualizaciones se determinen por la Direcciéon General competente en materia
de ordenacion académica de estas ensefianzas. También quedara constancia de las
convocatorias de las evaluaciones finales de etapa a las que se haya presentado el alumno y la
opcion escogida.

3. En el expediente académico se incluira, cuando proceda, la documentacién que a
continuacion se relaciona:

A) Informe final de la Educacién Primaria.

B) Informes psicopedagogicos y médicos.

C) Otra documentacion académica que se genere durante el periodo en que el alumno

cursa la Educacién Secundaria Obligatoria, como certificaciones expedidas a efectos

de convalidaciones.

D) Cuanta documentacion oficial incida en la vida académica del alumno.
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4. La custodia y archivo de los expedientes académicos corresponde a los centros
docentes en que el alumno haya realizado sus estudios de Educacién Secundaria Obligatoria y
su cumplimentacidn y custodia sera supervisada por la Inspeccién Educativa.

5. El secretario del centro publico o quien asuma sus funciones en un centro privado
sera responsable de su custodia y de la emision de las certificaciones que se soliciten, que en
todo caso seran visadas por el Director del centro. Las correspondientes Direcciones de Area
Territoriales adoptaran las medidas adecuadas para su conservacion y traslado en caso de
supresion del centro.

Articulo 33 .- Actas de evaluacion

1. Las actas de evaluacion son los documentos oficiales que se extienden al final de
cada uno de los cursos de la Educacién Secundaria Obligatoria, cumplimentandose y
cerrdndose en junio, tras la evaluacién ordinaria, y en septiembre, tras la evaluacion
extraordinaria.

2. Las actas de evaluacion se ajustaran en su contenido y disefio al modelo que
establezca la Direccién General con competencias en materia de ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

3. Las actas de evaluacion comprenderan la relacién nominal de los alumnos que
componen el grupo, junto con los resultados de la evaluacion de las materias, expresados en
los términos establecidos en el articulo 17, y las decisiones sobre promocion y permanencia.

4. En las actas de segundo y cursos posteriores figurara el alumnado con materias no
superadas del curso anterior.

5. En las actas de evaluacion correspondientes al cuarto curso de la Educacién
Secundaria Obligatoria, se hard constar si el alumno redne las condiciones necesarias para
poder presentarse a la evaluacion final de la etapa.

6. Asimismo, se extenderan actas de evaluacion de las materias pendientes por cursos,
al término del periodo lectivo ordinario y tras la evaluacién extraordinaria.

7. Las actas de evaluacién en la Educacion Secundaria Obligatoria seran firmadas por
todos los profesores del grupo tanto en lo correspondiente a la evaluacién ordinaria como en lo
correspondiente a la evaluacion extraordinaria. Las actas de evaluacion de las materias
pendientes serdn firmadas, tanto las de junio como las de septiembre, por los jefes de los
departamentos de coordinacién didactica. En todos los casos se hara constar el visto bueno del
Director del centro. En las actas de evaluacién se inutilizaran las casillas vacias mediante la
utilizacion de un guion.

8. Los resultados consignados en las actas de evaluacidbn a que se refieren los
apartados anteriores se reflejaran en los expedientes académicos de los alumnos.

9. Las actas careceran de validez si presentan enmiendas o tachaduras. En todos los
casos en que sea necesario hacer una modificacién al texto, se extendera, sin intervenir sobre
dicho texto, una diligencia que dé cuenta de la correspondiente modificacion.

10. La custodia y archivo de las actas de evaluacion corresponde a los centros
docentes. La gestién electronica de las mismas se realizara, en su caso, de acuerdo con el
procedimiento que se determine.

11. De las certificaciones que se soliciten del contenido de las actas de evaluacion sera
responsable el Secretario del centro publico o quien asuma sus funciones en el centro privado.
Las correspondientes Direcciones de Area Territoriales adoptaran las medidas adecuadas para
su conservacion y traslado en caso de supresién del centro. Todas las certificaciones que se
emitan seran visadas por el Director del centro.

12. A partir de los datos consignados en las actas se elaborara un informe de los
resultados de los alumnos. Una copia de dicho informe, correspondiente a cada curso
académico, sera remitida a la Subdireccion General de Inspeccién Educativa en el plazo que se
establezca. El modelo sera el que establezca la Direccién General con competencias en la
ordenacion académica de estas ensefianzas.

Articulo 34 .- El historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria

1. El historial académico de Educacion Secundaria Obligatoria es el documento oficial
que refleja los resultados de la evaluacién y las decisiones relativas al progreso académico del
alumnado en toda la etapa y tiene valor acreditativo de los estudios realizados. Se abrira en
formato electrénico en el momento de la incorporacion del alumno a la Educacion Secundaria
Obligatoria y su cumplimentacién y custodia correspondera al centro escolar en el que el
alumno esté escolarizado, bajo la supervisién del Servicio de Inspeccidn Educativa.

2. El historial académico se mantendra en formato electrénico hasta el momento en que
deba ser emitido. Su emision puede producirse en dos casos:
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a) Para su entrega al alumno o a sus padres o tutores legales exclusivamente al
término de la Educacién Secundaria Obligatoria y, en cualquier caso, al finalizar su
escolarizacién en la etapa en régimen ordinario, circunstancia que se reflejara en el
correspondiente expediente académico. En este caso, la emision se realizard en
impreso oficial especifico con papel de seguridad faciltado por la Consejeria
competente en materia de educacion, imprimiéndose a doble cara. Llevara el visto
bueno del Director del centro y su contenido y caracteristicas se ajustaran al modelo
que establecera la Direccion General con competencias en materia de ordenacion
académica de las ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria. Tendra en todo
caso un numero de identificacion adjudicado al alumno por la Administracion educativa,
que se solicitara por el centro correspondiente en el momento de la incorporacién del
alumno a la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad de Madrid.

Asimismo, podra extenderse sin los requisitos de papel de seguridad anteriormente

citados si el historial académico incluye en todas sus paginas el Cédigo de Verificacion

Electronica (CVE). Para su entrega, el centro emitira un Unico historial académico que

completara en todos los apartados que procedan con los datos que obren en el

expediente académico del alumno.

b) Por traslado del alumno a otro centro del sistema educativo espariol. En este caso, el

historial académico se extendera en papel corriente, sin perjuicio de la remision del

archivo electrénico por el centro de origen al centro de llegada.

3. Todas las paginas del historial académico deberan llevar el recuadro que recoge la
concordancia de los datos con los que obran en el expediente académico del alumno, la firma
del secretario en el caso de los centros publicos o de quien asuma sus funciones en los centros
privados, y el visto bueno del Director del centro. Igualmente, todas las paginas del historial
académico iran numeradas con indicacion de la pagina y del total de paginas del documento.

4. En el historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria se recogeran los
datos identificativos del alumno, la opcién elegida, las materias cursadas en cada uno de los
afios de escolarizacién y los resultados de la evaluacién obtenidos, incluyendo los registros de
convalidaciones y exenciones, con expresion de la convocatoria concreta (ordinaria o
extraordinaria), los resultados obtenidos en cuantas pruebas de evaluacion externa haya
participado el alumno, las decisiones sobre la promocién y permanencia, junto con la fecha en
que se adoptaron estas decisiones, la nota media de la etapa, asi como la informacion relativa
a los cambios de centro, las medidas curriculares y organizativas aplicadas, y las fechas en
que se han producido los diferentes hitos. Asimismo, con respecto a la evaluacién final de
etapa deberan consignarse, para cada opcion superada por el alumno, la calificacion numérica
obtenida en cada una de las materias, asi como la nota obtenida en la evaluacion final y la
calificacion final de la etapa resultante. Ademas se incluiran las conclusiones de los consejos
orientadores. Debera figurar, en su caso, la indicacion de las materias que se han cursado con
adaptaciones curriculares significativas, y, en su caso, toda la informacién referida al programa
de mejora del aprendizaje y del rendimiento.

Articulo 35 .- Traslado de centro de un alumno al comienzo del curso

1. Cuando un alumno se traslade a otro centro al comienzo del afio académico para
proseguir sus estudios, el centro de origen remitira al de destino, a peticidon de este, en los diez
dias hébiles siguientes a la recepcion de la peticién, el historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria del alumno, haciendo constar que los datos que contiene concuerdan
con el expediente académico del alumno que guarda el centro, y por el mismo procedimiento
previsto en el articulo 34.2.b) de esta Orden.

2. Ademas, en el momento del traslado el alumno debera solicitar del centro de origen
una certificacién para traslado en la que consten los estudios realizados en el ultimo afio
académico, su situacidon académica al final del mismo, las materias de otros cursos que tenga
pendientes, asi como la decision adoptada para el alumno para la continuacion de sus
estudios, en consonancia con lo dispuesto al respecto en la presente Orden. El modelo de
dicha certificacién para traslado se establecera por la Direccion General con competencias en
la ordenacion académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

3. La certificacion para traslado a la que se refiere el apartado anterior debera ser
entregada por el alumno en el centro de destino y, en su caso, al servicio de apoyo a la
escolarizacion, a fin de permitir la adecuada inscripcion, de caracter provisional, del mismo en
dicho centro en tanto este reciba la documentacién pertinente. La matriculacion Gnicamente
adquirird caracter definitivo a partir de la recepcion del historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria debidamente cumplimentado.
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4. El centro receptor se hara cargo de la custodia del historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria, y abrira el correspondiente expediente académico del alumno, al que
trasladara desde el historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria la informacion
pertinente.

Articulo 36 .- Traslado de centro de un alumno antes de haber finalizado el curso e informe
personal por traslado

1. Si el alumno se traslada a otro centro antes de haber finalizado el curso, el historial
académico de la Educacién Secundaria Obligatoria se remitird del centro de origen al centro de
destino por el mismo procedimiento que el previsto en el articulo anterior, junto con el informe
personal por traslado que contendra los resultados de las evaluaciones parciales que se
hubieran realizado, la aplicacién, en su caso, de medidas curriculares y organizativas, y todas
aquellas observaciones que se consideren oportunas acerca del progreso general del
estudiante.

2. Asimismo, el alumno debera solicitar del centro de origen una certificacion para
traslado en la que conste el curso en el que esta inscrito actualmente y las materias de otros
cursos que tenga pendientes. El modelo de dicha certificacion para traslado se establecera por
la Direccidbn General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacion Secundaria Obligatoria, y el procedimiento de solicitud y entrega y sus efectos seran
los mismos que los establecidos en los apartados 2 y 3 del articulo 35.

3. El centro de origen emitir4 el informe personal por traslado, que sera elaborado por
el tutor, a partir de los datos facilitados por los profesores de las materias, y que tendra el visto
bueno del Director. El informe personal por traslado, que el centro de origen remitird al de
destino, a peticién de este, y junto con el historial académico del alumno, se ajustard al modelo
que establecera la Direccion General con competencias en la ordenacién académica de las
ensefianzas de Educaciéon Secundaria Obligatoria, y contendra, al menos, los siguientes
elementos:

a) Datos de identificacién del centro de origen y del alumno.

b) Curso que realiza y materias que cursa.

c) Materias pendientes, en su caso.

d) Calificaciones parciales en el caso de que se hubieran emitido en ese periodo.

e) Aplicacidn, en su caso, de medidas educativas complementarias de apoyo, asi como

las adaptaciones curriculares realizadas.

f) Todas aquellas observaciones que se consideren oportunas acerca del progreso

general del alumno.

4. La matriculaciéon Unicamente adquirird caracter definitivo a partir de la recepcion del
historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria debidamente cumplimentado y del
informe personal por traslado.

5. El centro receptor se hara cargo de la custodia del historial académico de Educacién
Secundaria Obligatoria y, en su caso, del informe personal por traslado, y abrird el
correspondiente expediente académico del alumno, al que trasladara desde el historial
académico de Educacion Secundaria Obligatoria la informacién pertinente.

Articulo 37 .- Traslado de un alumno a un centro extranjero

1. Cuando el alumno se traslade a un centro extranjero, en Espafia o en el exterior, que
no imparta ensefianzas del sistema educativo espafiol, no se remitird a este el historial
académico de la Educacion Secundaria Obligatoria. Para facilitar la incorporacion a las
ensefianzas equivalentes del sistema educativo extranjero de que se trate, el centro de origen
emitira una certificacion académica completa, cuyo modelo sera establecido por la Direccién
General competente en materia de ordenacion académica de la etapa.

2. El historial académico de la Educaciéon Secundaria Obligatoria del alumno continuara
custodiado por el centro espafiol de origen hasta la posible reincorporacion de este a un centro
espafiol, al cual se remitira si es distinto de aquel, o hasta su entrega al alumno si procede.
Articulo 38 .- Consejo orientador

1. Al final de cada uno de los cursos de Educacion Secundaria Obligatoria se entregara
a los padres o tutores legales de cada alumno un consejo orientador, que incluird una
propuesta del itinerario mas adecuado por seguir, asi como la identificacion, mediante informe
motivado, del grado de logro de los objetivos de la etapa y de adquisicion de las competencias
correspondientes que justifica la propuesta.

2. Si se considerase necesario, el consejo orientador podra incluir una recomendacion
a los padres o tutores legales, y en su caso al alumno, sobre la incorporacién a un programa de
mejora del aprendizaje y del rendimiento o a un ciclo de Formacion Profesional Basica, siempre
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conforme a la trayectoria académica del alumno y a la normativa reguladora de los diferentes
programas.

3. El consejo orientador, cuyo modelo serd establecido por la Direccion General
competente en materia de ordenacion académica, se incluird en el expediente del alumno.
Corresponde al tutor, con la asistencia del equipo docente del alumno, la elaboracion de dicho
consejo orientador.

4. El informe motivado al que se refiere el apartado 1 tendra como modelo el que se
establezca por la Direccion General con competencias en la ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, y se elaborara conforme a lo que determine
la Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacion Secundaria Obligatoria. En todo caso, en dicho informe, el grado del logro de los
objetivos se indicara mediante la expresion "Logrado"”, y lo contrario mediante "No logrado”; por
su parte, el grado de adquisicion de las competencias correspondientes se reflejard mediante
las expresiones "Adquirida” o "No adquirida", seglin corresponda.

5. En el historial académico del alumno se haran constar las conclusiones de los
consejos orientadores.

6. En el caso de los alumnos que se vayan a incorporar a un ciclo de Formacién
Profesional Basica, la entrega del consejo orientador se reflejara tanto en el expediente como
en el historial académico del alumno, mediante la siguiente diligencia: "Diligencia para hacer
constar que el consejo orientador regulado en el articulo 22.7 del Real Decreto 1105/2014, de
26 de diciembre, por el que se establece el curriculo béasico de la Educacion Secundaria
Obligatoria y del Bachillerato, ha sido entregado a los padres o tutores legales del alumno- - - -
------ , 0 al alumno si es mayor de edad, al término del afio académico- - - - - - - - - -, al final

Formacion Profesional Basica, por haber sido considerada esta la medida mas adecuada”, e ird
firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.
Articulo 39 .- Certificaciones

1. Los alumnos que cursen la Educacién Secundaria Obligatoria y no obtengan el titulo
de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria recibiran una certificacién con caracter
oficial y validez en toda Espafia.

2. Por su parte, tras cursar el primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria, asi
como una vez cursado segundo curso, cuando el alumno se vaya a incorporar de forma
excepcional a un ciclo de Formacion Profesional Béasica, se le entregard un certificado de
estudios cursados.

3. Ambas certificaciones seran emitidas por el centro docente en el que el estudiante
estuviera matriculado en Educacion Secundaria Obligatoria el Gltimo afio académico.

4. El modelo para las referidas certificaciones sera el que se establezca por la
Direcciéon General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacién Secundaria Obligatoria, y en él se consignaran al menos, los siguientes elementos:

a) Datos oficiales identificativos del centro docente.

b) Nombre y documento acreditativo de la identidad del estudiante.

¢) Fecha de comienzo y finalizacién de su escolaridad.

d) Las materias o &mbitos cursados con las calificaciones obtenidas en los afios que ha
permanecido escolarizado en la Educacion Secundaria Obligatoria.

e) Informe motivado de la junta de evaluacion del Ultimo curso escolar en el que haya
estado matriculado, en el que se indique el grado de logro de los objetivos de la etapa y de la
adquisicion de las competencias correspondientes. En el caso de la certificacion a la que se
refiere el apartado 1 de este articulo, se consignara asimismo la formaciéon complementaria que
deberia cursar para obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

5. El centro hara entrega de dichas certificaciones tras las pruebas extraordinarias o, en
Su caso, tras la evaluacion final de la Educacion Secundaria Obligatoria.

6. En la cumplimentacion y emisién de las certificaciones se ha de observar el mayor
rigor para garantizar tanto la autenticidad del documento, como la integridad y veracidad de los
datos en él contenidos.

7. Para la correcta cumplimentacién de las certificaciones habra de tenerse en cuenta:

— Las certificaciones deberan llevar la firma del secretario en el caso de los centros

publicos, o de quien asuma sus funciones en un centro privado, y el visto bueno del

Director del centro.

— Las certificaciones no seran validas si presentan enmiendas o tachaduras.
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— En el apartado que recoge las materias y sus calificaciones, se cumplimentaran las
materias que correspondan a los cursos realizados por el alumno en la etapa, y se
inutilizaran con una linea diagonal las casillas que no correspondan, por lo que no
podran figurar casillas en blanco en el certificado.

— Las calificaciones que se reflejen en las materias que correspondan seran las que

figuren en los documentos de evaluacion del alumno.

— Se marcaran con un asterisco (*) las calificaciones de aquellas materias que hayan

sido objeto de adaptaciones curriculares significativas.

— En el caso de los alumnos incorporados a un aula de compensacion educativa o a un

grupo especifico singular, la consignacion de los resultados de la evaluacion se

realizara de igual forma que lo indicado para la cumplimentacion del historial
académico en las normas que regulan la evaluacion de estos programas y sus modelos
organizativos.

— En el informe motivado, el grado del logro de los objetivos se indicara mediante la

expresién "Logrado”, y lo contrario mediante "No logrado”; por su parte, el grado de

adquisiciébn de las competencias correspondientes se reflejarda mediante las
expresiones "Adquirida" o "No adquirida", segun corresponda.

8. Una copia de la correspondiente certificacion se incluira en el expediente académico
del alumno. La entrega de la certificacion se reflejara tanto en el expediente como en el historial
académico del alumno mediante la siguiente diligencia: "Diligencia para hacer constar que la
certificacién con caracter oficial y validez en toda Espafa regulada en el articulo 23.3 del Real
Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de la
Educacién Secundaria Obligatoria y del Bachillerato/ el certificado de estudios cursados
regulado en el articulo 23.4 del Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se
establece el curriculo basico de la Educacion Secundaria Obligatoria y del Bachillerato, ha sido

entregada al alumno- - - - - - - - - - 0 a sus padres o tutores legales al término del afio
académico- - - - - - - - - - , al final del curso- - - - - - - - - - de la Educacion Secundaria
Obligatoria”, e ira firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.

Capitulo X

La objetividad de la evaluacion
Articulo 40 .- Informacion sobre la evaluacion

Con el fin de garantizar el derecho del alumnado a que su rendimiento escolar sea
valorado conforme a criterios de plena objetividad, deberan hacerse publicos los criterios
generales que se hayan establecido para la evaluacién de los aprendizajes, la promociéon y la
permanencia. Los departamentos de coordinacion didactica, o los responsables de los centros
privados, haran publicos al comienzo del periodo lectivo los contenidos, procedimientos,
instrumentos vy criterios de evaluacién y calificacién, asi como los estandares de aprendizaje
evaluables de las diferentes materias y los procedimientos de recuperacion y apoyo previstos.
Articulo 41 .- Informacion a los alumnos y a las familias a lo largo del curso y tras la evaluacién
final

1. Periddicamente, en todo caso con posterioridad a cada sesion de evaluacién, y
cuando se den circunstancias que asi lo aconsejen, el tutor informard por escrito a los padres y
madres o tutores legales y a los alumnos sobre el aprovechamiento académico de estos y la
marcha de su proceso educativo. A tal efecto, se utilizara la informacion recogida en el proceso
de evaluacion continua.

2. Tras la evaluacion final ordinaria de junio y, en su caso, tras la evaluacién
extraordinaria de septiembre, se informara al alumno y a su familia por escrito, con la
indicacion, al menos, de los siguientes extremos: Las calificaciones obtenidas en las distintas
materias cursadas por el alumno, la promociéon o no al curso siguiente y las medidas de
atencion a la diversidad propuestas por el equipo docente, en su caso, para que el alumno
alcance los objetivos programados.

3. Los tutores y los profesores de las distintas materias mantendran una comunicacion
fluida con los alumnos y sus familias en lo relativo a las valoraciones sobre el proceso de
aprendizaje, con el fin de propiciar las aclaraciones precisas asi como la colaboracion de las
familias para una mejor eficacia del propio proceso.

Articulo 42 .- Procedimiento de revision en el centro de las calificaciones finales y de las
decisiones sobre promocion

1. En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con la
calificacion final obtenida en una materia 0 ambito o con la decision de promocién adoptada
para un alumno, este o sus padres o tutores legales podran solicitar por escrito la revision de
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dicha calificacion o decision, en el plazo de dos dias lectivos a partir de aquel en que se
produjo su comunicacion.

2. La solicitud de revisién, que contendra cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con la calificacion final o con la decisién adoptada, sera tramitada a través de la
Jefatura de estudios, quien la trasladara al departamento didactico responsable de la materia o
ambito con cuya calificacion se manifiesta el desacuerdo, y comunicara tal circunstancia al
profesor tutor. Cuando el objeto de la revision sea la decision de promocién, la solicitud se
trasladara al profesor tutor del alumno, como responsable de la coordinacion de la sesion final
de evaluacion en que la misma ha sido adoptada.

3. En el primer dia lectivo siguiente a aquel en que finalice el periodo de solicitud de
revision, cada Departamento didactico procedera al estudio de las solicitudes de revision
recibidas y elaborara los correspondientes informes que recojan la descripcién de hechos y
actuaciones previas que hayan tenido lugar y la decision adoptada de modificacion o
ratificacion de la calificacion final objeto de revision.

En el proceso de revisidn de la calificacién final obtenida en una materia o0 ambito, los
miembros del Departamento contrastaran las actuaciones seguidas en el proceso de
evaluacion del alumno con lo establecido en la programacién didactica del Departamento
respectivo, con especial referencia a los siguientes aspectos, que deberan recogerse en el
informe:

a) Adecuacion de los contenidos, criterios de evaluacién y estandares de aprendizaje

evaluables sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje

del alumno o alumna con los recogidos en la correspondiente programacion did4ctica.

b) Adecuacién de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados con lo

sefialado en la programacién didactica.

c) Correcta aplicacién de los criterios de calificacién establecidos en la programacién

didactica para la superacién del ambito o materia.

El Departamento correspondiente trasladara el informe elaborado a la Jefatura de
estudios, quien comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores legales la decision
razonada de ratificacion o modificacion de la calificacion revisada e informara de la misma al
profesor tutor haciéndole entrega de una copia del escrito cursado.

4. A la vista del informe elaborado por el Departamento didactico y en funcién de los
criterios de promocién establecidos con caracter general en el centro y aplicados al estudiante,
la Jefatura de estudios y el profesor tutor, como coordinador del proceso de evaluacion,
consideraran la procedencia de reunir en sesidn extraordinaria al equipo docente a fin de que
este, en funcién de los nuevos datos aportados, valore la necesidad de revisar las decisiones
adoptadas.

5. Cuando la solicitud de revisién tenga por objeto la decisién de promocién adoptada
para un alumno de Educacién Secundaria Obligatoria por el equipo docente, se celebrara una
reunién extraordinaria en un plazo maximo de dos dias lectivos desde la finalizacion del
periodo de solicitud de revision. En dicha reunién se revisara el proceso de adopciéon de dicha
medida a la vista de las alegaciones realizadas.

En el acta de la sesion extraordinaria se recogera la descripcion de hechos y
actuaciones previas que hayan tenido lugar, los puntos principales de las deliberaciones del
equipo docente y la ratificacion o modificacion de la decision objeto de la revision, razonada
conforme a los criterios para la promocién de los alumnos y alumnas establecidos con caracter
general en la propuesta curricular.

La Jefatura de estudios comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores
legales la ratificacion o modificacion razonada de la decisién de promocién, lo cual pondra
término al procedimiento de revision.

Si, tras el proceso de revision, procediera la modificacion de alguna calificacion final, o
bien de la decision de promocién adoptada, se anotara en las actas de evaluacion y, en su
caso, en el expediente y en el historial académico, la oportuna diligencia que sera visada por el
Director del centro.

6. En el procedimiento de revision de las calificaciones finales de las materias, los
padres o tutores legales podran obtener, previa solicitud al Director del centro, copia de los
examenes u otros instrumentos de evaluacién escritos, que han dado lugar a la calificacion
correspondiente, lo que se hara a través de registro y mediante una peticion individualizada y
concreta, sin que quepa realizar una peticion genérica de todos los examenes. A la entrega del
documento, el interesado debera firmar un recibi de su recepcion.
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7. En los centros privados, las solicitudes de revision se tramitaran en la forma y por los
o6rganos que determinen sus normas de funcionamiento, siendo de aplicaciéon supletoria la
presente Orden en todo lo no regulado en dichas normas.

Articulo 43 .- Procedimiento de reclamacion de las calificaciones y decisiones sobre la
promocion ante las Direcciones de Area Territorial

1. En el caso de que, tras el procedimiento de revision en el centro, persista el
desacuerdo con la calificacion final de curso obtenida en una materia 0 ambito o con la decision
sobre la promocion adoptada por el equipo docente, el alumno, o sus padres o tutores legales,
podran presentar por escrito a la Direccion del centro docente, en el plazo de dos dias habiles
a partir de la Gltima comunicacion, reclamacion ante las Direcciones de Area Territoriales, la
cual se tramitara por el procedimiento sefialado a continuacion.

2. La Direccién del centro docente, en el plazo mas breve posible y en todo caso no
superior a tres dias habiles, remitird el expediente a la Direccion de Area Territorial
correspondiente. Dicho expediente incorporara los informes elaborados en el centro, los
instrumentos de evaluacién que justifiquen las informaciones acerca del proceso de evaluacion
del alumno, asi como, en su caso, las nuevas alegaciones del reclamante y el informe, si
procede, del Director acerca de las mismas.

3. En el plazo de quince dias a partir de la recepcion del expediente, teniendo en
cuenta la propuesta incluida en el informe que elabore la Inspeccidon educativa conforme a lo
establecido en el apartado siguiente, la Direccion de Area Territorial adoptara la resolucion
pertinente, que sera motivada en todo caso, y que se comunicard inmediatamente a la
Direccion del centro para su aplicacién y traslado al interesado. La resoluciéon de la Direccién
de Area Territorial pondra fin a la via administrativa.

4. La Inspeccion educativa analizara el expediente y las alegaciones que en él se
contengan a la vista de la programacion didactica del departamento respectivo y emitira su
informe en funcién de los siguientes criterios:

a) Adecuacion de contenidos, criterios de evaluaciéon y estandares de aprendizaje

evaluables sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje

del alumno con los recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b) Adecuacién de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados con lo

sefialado en la programacioén didactica.

c¢) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion establecidos en la programacion

didactica para la superacién de la materia.

d) Cumplimiento por parte del centro de lo dispuesto en la presente Orden.

La Inspeccion educativa podra solicitar la colaboracién de especialistas en las materias
a las que haga referencia la reclamacién para la elaboracién de su informe, asi como solicitar
aguellos documentos que considere pertinentes para la resolucion del expediente.

5. En el caso de que la reclamacién sea estimada se procedera a la correspondiente
correccién de los documentos de evaluacion. A la vista de la resolucion adoptada por la
Direccion de Area Territorial, se reunird al equipo docente en sesion extraordinaria para
modificar las decisiones previas adoptadas.

Capitulo XI
Ratio

Articulo 44 .- NUmero de alumnos por aula

Con caréacter general, el nimero maximo de alumnos por aula en cada uno de los
cursos de la Educacién Secundaria Obligatoria serd de treinta, salvo en los supuestos de
incremento de ratios que se establezcan de conformidad con el articulo 87.2 de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo.

Articulo 45 .- Ratio de alumnos por grupo para impartir las materias en centros sostenidos con
fondos publicos

1. La imparticiéon de las materias del bloque de asignaturas troncales, del bloque de
asignaturas especificas y del bloque de asignaturas de libre configuracion autonémica que
sean obligatorias y no estén sujetas a opcion se regira por lo dispuesto en el articulo 44 de esta
Orden.

2. La imparticién de las materias sujetas a opcion del bloque de asignaturas troncales,
del bloque de asignaturas especificas, y del bloque de asignaturas de libre configuracion
autondmica, quedard vinculada a que exista un nimero minimo de quince alumnos por grupo.
Excepcionalmente, la Direccion de Area Territorial podra autorizar, previa solicitud justificada e
informe del Servicio de Inspeccion Educativa, el funcionamiento de grupos-materia por debajo
de dicha ratio siempre que no suponga la obligacion de incrementar los efectivos de
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profesorado de los centros publicos ni el incremento de la ratio de profesorado establecida para
esta etapa en los centros concertados En este Ultimo caso, la Direccion General de Innovacion,
Becas y Ayudas a la Educacion sera debidamente informada sobre el particular por la Direccion
de Area Territorial correspondiente.
DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Supervision y asesoramiento del proceso de evaluacién por parte del Servicio de Inspeccion
Educativa

Corresponde a la Inspeccion Educativa supervisar la cumplimentacién y custodia de la
documentacion académica y el desarrollo del proceso de evaluacion, asi como asesorar a los
centros para que adopten las medidas que contribuyan a mejorarlo. A tal fin, en sus visitas a
los centros, los Inspectores se reunirdn, cuando se considere necesario, con los 6rganos de
gobierno y/o de coordinacién docente de aquellos, dedicando especial atencion a la valoracion
y andlisis de los resultados de la evaluacién de los alumnos, a los aspectos relacionados con la
evaluacion de la practica docente que los centros habran incorporado a la memoria de fin de
curso, a las iniciativas de mejora que emprendan y al cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Orden. En dichas reuniones también se hara uso de los informes de los resultados de
la evaluacion de los alumnos a que se refiere el articulo 33.12 de la presente Orden, y de los
de las evaluaciones con fines diagnosticos establecidas en el articulo 24 del Decreto 48/2015,
de 14 de mayo.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Libros de texto y materiales didacticos en los centros

1. Los libros de texto y demés materiales didacticos que hayan de usarse en cada
curso de esta etapa deberan atenerse a lo que establece la disposicién adicional cuarta de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y al curriculo establecido en el Decreto
48/2015, de 14 de mayo.

2. Los 6rganos de coordinacion didactica de los centros publicos y los correspondientes
en los centros privados comprobaran la adaptacién al curriculo de los libros de texto y demas
materiales didacticos que vayan a ser adoptados, asi como el respeto de los mismos a los
principios, valores, libertades, derechos y deberes recogidos en la Constituciéon y demas leyes
vigentes.

3. La Administracion educativa de la Comunidad de Madrid ejercera, a través del
Servicio de Inspeccién Educativa, la competencia supervisora sobre los libros de texto y deméas
materiales didacticos, de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 de la disposicion
adicional cuarta anteriormente mencionada.

4. Los libros de texto y materiales didacticos adoptados no podran ser sustituidos por
otros durante un periodo minimo de cuatro afios. Excepcionalmente, cuando la programacion
docente lo requiera, los Directores de Area Territorial respectivos podran autorizar la
modificacién del plazo anteriormente establecido, previo informe favorable del Servicio de
Inspeccion Educativa.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA
Consignacién en los documentos de evaluacion de los alumnos que cursen ensefianzas del
sistema educativo espafiol impartidas en lenguas extranjeras

1. La consignacion de que un alumno ha cursado el Programa "Secciones
Linglisticas" en alguna de las lenguas extranjeras autorizadas para ello en la Educacion
Secundaria Obligatoria se efectuard en el expediente académico del alumno y en el apartado
de observaciones del historial académico de la Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Sin perjuicio de que los centros bilinglies, en virtud de la disposicién adicional
primera del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, se regirdn por su normativa especifica, la
consignacién de que un alumno ha cursado en un centro bilingiie el Programa Bilingiie o la
Seccion Bilinglie en alguna de las lenguas extranjeras autorizadas para ello en la Educacion
Secundaria Obligatoria se efectuara en el expediente académico del alumno y en el apartado
de observaciones del historial académico de la Educacion Secundaria Obligatoria.

3. En las actas de evaluacion de los alumnos que cursen un Programa de "Secciones
Linguisticas", un Programa bilinglie o la Seccién bilingtie en un centro bilinglie, se hard constar
las materias que han cursado en la correspondiente lengua extranjera.

4. En los casos en que los alumnos hayan recibido las ensefianzas de determinadas
materias impartidas en lengua extranjera en virtud de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de
la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se desarrolla la autonomia de los
centros educativos en la organizaciéon de los Planes de Estudio de la Educacion Secundaria
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Obligatoria en la Comunidad de Madrid, se hara constar esta circunstancia en los documentos
de evaluacion de los alumnos.

5. La Direccién General con competencias en la ordenacion académica de las
ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria establecera los modelos de diligencias para
consignar en los documentos de evaluacion las ensefianzas cursadas en lenguas extranjeras.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA
Datos personales del alumno

En lo referente a la obtencion de los datos personales del alumnado, a la cesién de los
mismos de unos centros a otros y a la seguridad y confidencialidad de estos, se estara a lo
dispuesto en la legislacion vigente en materia de protecciéon de datos de caracter personal y, en
todo caso, a lo establecido en la disposicién adicional vigesimotercera de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA
Cierre del expediente académico del alumno y del historial académico de la Educacion
Secundaria Obligatoria LOE y uso del resto de los documentos de evaluacibn como
consecuencia de la implantacion de la LOMCE

1. Los alumnos que hayan cursado ensefianzas de Educacidon Secundaria Obligatoria
LOE tendran un expediente académico y un historial académico correspondiente a dichas
ensefianzas. En caso de que cambien al sistema educativo derivado de la LOMCE, los centros
docentes procederan a cerrar mediante diligencia dichos documentos LOE y abriran un nuevo
expediente académico y un nuevo historial académico conforme al sistema LOMCE. Cuando el
alumno concluya la etapa se entregaran al mismo ambos historiales académicos debidamente
grapados.

2. Durante el aflo académico 2015-2016 se podran dar los siguientes casos:

— Los alumnos que cursen el primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria y no

hayan repetido ese curso solo contaran con el expediente académico y el historial

académico LOMCE. A los alumnos repetidores del primer curso de la Educacién

Secundaria Obligatoria se les cerraran, mediante diligencia, el expediente académico y

el historial académico LOE y se procedera a la apertura de los correspondientes

expediente e historial LOMCE, conforme a lo previsto en el apartado 1.

— Los alumnos que cursen el tercer curso de la Educaciéon Secundaria Obligatoria, o el

segundo curso del programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento, se les

cerraran, mediante diligencia, el expediente académico y el historial académico LOE y

se procedera a la apertura de los correspondientes expediente e historial LOMCE.

3. Durante el aflo académico 2016-2017 se podran dar los siguientes casos:

— Los alumnos de primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria tendran el

expediente académico y el historial académico LOMCE.

— Los alumnos de segundo curso de la Educacion Secundaria Obligatoria tendran el

expediente académico y el historial académico LOMCE, ya abiertos el curso anterior.

Solo a los alumnos repetidores de segundo se les cerraran, mediante diligencia, el

expediente académico y el historial académico LOE y se procedera a la apertura de los

correspondientes expediente e historial LOMCE.

— A los alumnos del tercer curso de la Educacién Secundaria Obligatoria que lo cursen

por primera vez se les cerrardn, mediante diligencia, el expediente académico y el

historial académico LOE y se procederd a la apertura de los correspondientes
expediente e historial LOMCE. Los alumnos repetidores del tercer curso continuaran
con el expediente e historial LOMCE abiertos el curso anterior.

— Los alumnos que cursen el cuarto curso de la Educacion Secundaria Obligatoria por

primera vez tendran el expediente académico y el historial académico LOMCE, ya

abiertos el curso anterior. Solo a los alumnos repetidores de este curso se les cerraran,
mediante diligencia, el expediente académico y el historial académico LOE y se
procedera a la apertura de los correspondientes expediente e historial LOMCE.

— Para los alumnos que cursen el primer curso del programa de mejora del aprendizaje

y del rendimiento se procedera del mismo modo que los alumnos que cursen ese afo

el segundo curso de la Educacion Secundaria Obligatoria.

— Para los alumnos que cursen el segundo curso del programa de mejora del

aprendizaje y del rendimiento se procedera del mismo modo que los alumnos que

cursen ese afio el tercer curso de la Educacién Secundaria Obligatoria.

4. A partir del afio académico 2017-2018 a aquellos alumnos que por su trayectoria
académica en la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria hubieran cursado, por cualquier
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motivo, ensefianzas LOE y LOMCE se procedera en lo referente al cierre y apertura del
expediente académico y del historial académico de conformidad con lo establecido en los
apartados anteriores de esta disposicion adicional.

5. El resto de los documentos de evaluacién regulados en esta orden iran utilizandose
segun se vayan implantando las ensefianzas derivadas de la LOMCE conforme al calendario
establecido al efecto.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA
Centros integrados

De conformidad con la disposicion adicional cuarta del Decreto 48/2015, de 14 de
mayo, la Consejeria con competencias en materia de educacién adaptara lo establecido en
esta norma a los centros integrados de Musica y de Educacién Secundaria.

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA
Procedimiento de incorporacién del alumnado a un curso de Educacién Secundaria Obligatoria
del sistema educativo definido por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora
de la Calidad Educativa, con materias no superadas del curriculo anterior a su implantacion

1. En la transicién del ordenamiento anterior al derivado de la implantacién de la nueva
Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa, la promocién
de curso sin haber superado todas las materias en la Educacion Secundaria Obligatoria se
hara en las condiciones establecidas en el articulo 11 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del
Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la
Educacion Secundaria Obligatoria. A estos efectos se tendra en cuenta el cuadro que figura en
el articulo 2 de la presente Orden, asi como el bloque de asignaturas al que pertenece la
materia correspondiente.

El alumnado debera recuperar las materias cursadas y no superadas de los cursos
anteriores si continlan formando parte de la organizacion del curso correspondiente en la
nueva ordenacion de la Educacién Secundaria Obligatoria dentro de la programacion de la
oferta educativa establecida por la Comunidad de Madrid. Para la recuperacidon de estas
materias sera de aplicacion el curriculo establecido por el citado Decreto 48/2015, de 14 de
mayo, del Consejo de Gobierno. En el caso del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo, debera tenerse en cuenta para ello las adaptaciones curriculares de acceso,
metodoldgicas y de evaluacion realizadas con anterioridad y a lo largo de la etapa.

En el caso de que las materias cursadas y no superadas, conforme al citado articulo 2,
formen parte del bloque de asignaturas especificas, el alumno podra optar, bien por cursarlas
de nuevo, bien por sustituirlas por cualquier otra de su eleccion dentro de las pertenecientes al
mismo bloque, con arreglo a la regulacion establecida en el Decreto 48/2015, de 14 de mayo,
del Consejo de Gobierno.

2. El alumnado que tenga materias no superadas que hayan dejado de formar parte de
la oferta educativa establecida en el Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de
Gobierno, podra optar por no volver a cursarlas, en cuyo caso la calificacion que hubiera
obtenido previamente no serda tenida en cuenta para el calculo de la media de las calificaciones
numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en la etapa, o por sustituirlas por
otras de su eleccion con arreglo a la regulacién establecida en el citado Decreto 48/2015, de 14
de mayo, del Consejo de Gobierno.

Cualquiera de estas opciones estara supeditada a que el niumero de materias
pertenecientes a cada uno de los bloques de asignaturas sea el establecido en el Decreto
48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno.

El alumno o en su caso sus padres, madres o tutores legales, debera dejar constancia
escrita de la opcion escogida al efectuar la matricula.

3. En todos estos casos, para obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria se deberan cumplir los requisitos establecidos en el articulo 13 del Decreto
48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno. Sin perjuicio de lo anterior, el alumnado que
no haya obtenido el titulo de Graduado en Educacién Secundaria podra optar por presentarse a
las pruebas anuales previstas en el articulo 68.2 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo,
para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, siempre que
redna los requisitos establecidos. La Consejeria con competencias en materia de educacion
determinara las partes que se consideran superadas de dichas pruebas, en funcién de las
materias 0 a&mbitos cursados y las calificaciones obtenidas en los afios que el alumno haya
permanecido escolarizado en la Educacion Secundaria Obligatoria.

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA
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Modificacion de la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte, por la que se regulan determinados aspectos de organizacion y
funcionamiento, asi como la evaluacion y los documentos de aplicacion de Educacion Primaria

El articulo 21.1 de la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de
Educacién, Juventud y Deporte, queda redactado en los siguientes términos:

"1. Los padres o tutores legales deberan participar y colaborar en la educaciéon de sus
hijos o tutelados, asi como conocer las decisiones relativas a la evaluaciéon y a la promocion.
Tendran acceso a los examenes y documentos de las evaluaciones que realicen sus hijos o
tutelados, de conformidad con lo establecido en el articulo 4.2 €) de la Ley Organica 8/1985, de
3 de julio, Reguladora del Derecho a la Educacién, y podran solicitar copia de los mismos en
caso de que se considere necesario, lo que se hard a través de registro y mediante una
peticion individualizada y concreta, sin que quepa realizar una peticién genérica de todos los
examenes. A la entrega del documento, el interesado debera firmar un recibi de su recepcion"”.

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA
Modificacion de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Juventud
y Deporte, por la que se desarrolla la autonomia de los centros educativos en la organizacion
de los planes de estudio de la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad de Madrid

Se modifica el apartado 4 del articulo 10 de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, que queda redactado de la siguiente manera:

"Con anterioridad al inicio del procedimiento de admisién de los alumnos, los centros
deberan hacer publicas aquellas modificaciones, de las previstas en los articulos 2, 3, 4y 6 que
se vayan a implantar en el curso siguiente, a fin de que las familias estén informadas de las
caracteristicas de la organizacion de la Educacion Secundaria Obligatoria en cada centro. Por
su parte, los centros deberan hacer publicas las modificaciones previstas en el articulo 5 que
se vayan a implantar en el curso siguiente con anterioridad al inicio del procedimiento de
matriculacion de los alumnos, con el mismo objetivo".

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA
Evaluacion de materias pendientes durante los afios académicos 2015-2016 y 2016-2017

Excepcionalmente, durante los afios académicos 2015-2016 y 2016-2017 el alumnado
al que le sea de aplicacién lo dispuesto en esta Orden serd evaluado de las materias no
superadas conforme al curriculo que hubiera cursado.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA
Obtencion del titulo de Graduado en Educaciéon Secundaria Obligatoria por el alumnado
propuesto para la obtencion del titulo Profesional Basico en los cursos 2015-16 o0 2016-17

1. Conforme a lo previsto en la disposicién transitoria Unica del Real Decreto
1058/2015, de 20 de noviembre, por el que se regulan las caracteristicas generales de las
pruebas de la evaluacioén final de Educacién Primaria establecida en la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion, los alumnos y alumnas que obtengan un titulo de Formacién
Profesional Basica en los cursos 2015/2016 o 2016/2017, en tanto no sea de aplicacion la
evaluacion prevista en el articulo 44.1 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
podran obtener el titulo de Educacion Secundaria Obligatoria, siempre que, en la evaluacion
final del ciclo formativo, el equipo docente considere que han alcanzado los objetivos de la
Educacién Secundaria Obligatoria y adquirido las competencias correspondientes.

2. El equipo docente adoptara la decision de propuesta para la obtencion del titulo de
Educacién Secundaria Obligatoria, cuando proceda, en la sesion de evaluacién final
extraordinaria de segundo curso de los ciclos formativos de Formacion Profesional Basica,
junto con el resto de las posibles decisiones recogidas en el articulo 21.4 b) de la Orden
1409/2015, de 18 de mayo, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, por la que se
regulan aspectos especificos de la Formacién Profesional Basica en la Comunidad de Madrid.

3. En el caso de adoptar la decisién de proponer al alumno para la obtencion del titulo
de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, se levantara acta de dicha propuesta en la
gue se hara constar:

— El cumplimiento del requisito de haber alcanzado los objetivos y adquirido las

competencias correspondientes de la Educacion Secundaria Obligatoria.

— Las calificaciones de los mddulos asociados a los bloques comunes, establecidos en

el articulo 42.4 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, que garantizan

la adquisicion de las competencias del aprendizaje permanente, y que han cursado en
el ciclo de Formacion Profesional Basica.

— La propuesta favorable para la obtencién del titulo de Graduado en Educacion

Secundaria Obligatoria.
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— Asimismo, se dejara constancia en los documentos de evaluacion del alumno de
dicha propuesta, con la extension de las oportunas diligencias, que en todo caso
llevaran el visto bueno del Director del centro.

4. La intervencién de la direccién del centro y del Servicio de Inspecciéon Educativa
seran las establecidas con caracter general para la propuesta de expedicién del titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria en la normativa reguladora de la materia.

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA
Vigencia de normas derivadas del sistema LOE

En las materias cuya regulacion la presente Orden remite a ulteriores disposiciones, y
en tanto estas no sean dictadas, seran de aplicacion, en cada caso, las normas de ese rango
vigentes a la fecha de entrada en vigor de esta Orden, siempre que no se opongan a lo
dispuesto en ella.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Derogacion normativa

A partir de la total implantacién de la LOMCE, y en lo que se refiere a la Educacion
Secundaria Obligatoria, quedaran derogadas la Orden 3320-01/2007, de 20 de junio, del
Consejero de Educacioén, por la que se regulan para la Comunidad de Madrid la implantacién y
la organizacién de la Educacion Secundaria Obligatoria derivada de la Ley Orgéanica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacién, la Orden 1029/2008, de 29 de febrero, de la Consejeria de
Educacion, por la que se regulan para la Comunidad de Madrid la evaluacién en la Educacion
Secundaria Obligatoria y los documentos de aplicacién; la Orden 4265/2007, de 2 de agosto,
de la Consejera de Educacién, por la que se regula el programa de diversificacién curricular en
la Educacion Secundaria Obligatoria de la Comunidad de Madrid; la Orden 3530/2009, de 22
de julio, sobre convalidaciones entre las ensefianzas profesionales de Musica y de Danza y la
Educacién Secundaria Obligatoria y el Bachillerato, asi como los efectos que sobre la materia
de Educacién Fisica deben tener la condicion de deportistas de alto nivel y alto rendimiento y
las ensefianzas profesionales de Danza, para su aplicacion en la Comunidad de Madrid; y
cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo establecido en la presente
Orden.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Habilitacion

La Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, en el ambito de sus competencias, dictara
cuantas medidas sean precisas para la aplicacion de lo dispuesto en la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid.

[1] .- BOCM de 9 de agosto de 2016.
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> ORDEN 2398/2016, de 22 de julio, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte
de la Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de
organizacién, funcionamiento y evaluacién en la Educaciéon Secundaria

Obligatoria. ([1])

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (en adelante LOE), modificada
por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa (en
adelante LOMCE), regula, entre otros aspectos, la organizaciéon y la evaluacién en la
Educacion Secundaria Obligatoria.

Por su parte, el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte ha dispuesto en el Real
Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de la
Educacién Secundaria Obligatoria y del Bachillerato, determinados aspectos organizativos de
la etapa, y en su disposicion adicional sexta, establece los documentos oficiales de evaluacion.

A su vez, el Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educacién Secundaria Obligatoria,
regula diversos aspectos organizativos de la etapa, asi como la evaluacion y los documentos
inherentes a la misma.

Una vez establecido el curriculo, procede regular determinadas disposiciones relativas
a la Educacion Secundaria Obligatoria y la evaluacion en esta etapa educativa, en consonancia
con lo establecido en la normativa anteriormente citada.

La Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte es competente para ello, de acuerdo
con el articulo 41.d) de la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y Administracion de la
Comunidad de Madrid, y el Decreto 198/2015, de 4 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el
que se establece la estructura organica de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte.

Asimismo, la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte es competente para el
ejercicio de la potestad reglamentaria en virtud de lo dispuesto en la disposicion final segunda
del Decreto 48/2015, asi como en los articulos 15, 16, 17, y disposicién adicional cuarta de
dicho Decreto.

En el proceso de elaboracion de esta Orden ha emitido dictamen el Consejo Escolar de
la Comunidad de Madrid, de acuerdo con el articulo 2.1 de la Ley 12/1999, de 29 de abril, de
Creacién del Consejo Escolar de la Comunidad de Madrid.

En su virtud, de conformidad con las atribuciones que me confiere el ordenamiento
vigente,

DISPONGO
Capitulo |
Disposiciones generales
Articulo 1 .- Objeto de la norma y ambito de aplicacién

1. Por la presente Orden se regulan y desarrollan determinados aspectos relativos a la
Educacién Secundaria Obligatoria, cuyo curriculo ha sido establecido por el Decreto 48/2015,
de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de
Madrid el curriculo de la Educacién Secundaria Obligatoria, tales como correspondencias,
convalidaciones y exenciones de materias; atencidén a la diversidad; tutoria y orientacion;
evaluacion; sesiones de evaluacién; evaluacion final de Educacion Secundaria Obligatoria;
titulo de Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria; documentos de evaluacién y su
cumplimentacion, supervision y custodia; la objetividad de la evaluacion, y ratio.

2. La presente Orden sera de aplicacién en los centros docentes publicos y en los
centros docentes privados de la Comunidad de Madrid que, debidamente autorizados, impartan
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

Capitulo Il
Correspondencias, convalidaciones y exenciones de materias
Articulo 2 .- Correspondencia entre determinadas materias del curriculo anteriores a la LOMCE
y sus equivalentes en el curriculo derivado de la implantacion de dicha ley organica

1. Conforme a lo establecido en el Anexo de la Orden ECD/462/2016, de 31 de marzo,
por la que se regula el procedimiento de incorporacion del alumnado a un curso de Educacion
Secundaria Obligatoria o de Bachillerato del sistema educativo definido por la Ley Orgénica
8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, con materias no superadas
del curriculo anterior a su implantacién, se recogen las siguientes correspondencias entre
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determinadas materias que han cambiado de denominacibn como consecuencia de la
implantacion de la Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, y las derivadas de las
modificaciones introducidas tras su aplicacion:

Materias anteriores a la implantacion de . . . L
Materias posteriores a la implantacion de las

las P ) )
. . . modificaciones introducidas en la Ley
modificaciones introducidas en la Ley P
- Organica 2/2006,
Orgénica 2/2006, L
L de 3 de mayo, de Educacion, por la Ley
de 3 de mayo, de Educacion, por la Ley L
L Orgénica 8/2013,
Organica de 9 de diciembre, para la mejora de la
8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora ; o
: calidad educativa,
de la calidad

. . . o , segun su disposicion final quinta
educativa, segun su disposicion final quinta 9 P q

Educacién Secundaria Obligatoria

Troncales
Ciencias de la Naturaleza (1° ESO). Biologia y Geologia (1° ESO).
Ciencias de la Naturaleza (2° ESO). Fisica y Quimica (2° ESO).

Biologia y Geologia (3° ESO)

Ciencias de la Naturaleza (3° ESO). y Fisica y Quimica (3° ESO)

Ciencias Sociales, Geografia e Historia. Geografia e Historia.

Lengua Extranjera. Primera Lengua Extranjera.
Mateméticas Orientadas a las Ensefianzas
Académicas.

Matematicas (3° ESO). Ma’geméticas Orientadas a las Ensefianzas
Aplicadas.

(Debera recuperarse solo la materia que
corresponda a la opcion elegida).
Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Académicas.

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas
Aplicadas.

(Debera recuperarse solo la materia que
corresponda a la opcion elegida).

Especificas

Educacién Plastica y Visual. Educacién Visual y Audiovisual.

Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion.

Matematicas (4° ESO).

Informatica.

2. Estas correspondencias, que tienen caracter basico, seran de aplicacién a las
trayectorias académicas de los alumnos que hayan cursado ensefianzas de ambos sistemas
educativos LOE-LOMCE, y a la asignacién de materias a las especialidades docentes segun se
establece en el Real Decreto 665/2015, de 17 de julio, por el que se desarrollan determinadas
disposiciones relativas al ejercicio de la docencia en la Educacién Secundaria Obligatoria, el
Bachillerato, la Formacién Profesional y las ensefianzas de régimen especial, a la formacién
inicial del profesorado y a las especialidades de los cuerpos docentes de Ensefanza
Secundaria.

Articulo 3 .- Convalidaciones de la materia Musica de la Educacion Secundaria Obligatoria con
determinadas asignaturas de las ensefianzas profesionales de Musica o de Danza

MATERIA Y CURSO DE

EDUCACION ENSENANZAS ASIGNATURA CON LA QUE SE
SECUNDARIA PROFESIONALES CONVALIDA
OBLIGATORIA

ler curso de la asignatura de
Musica de 2°y 3° Musica instrumento
principal o voz

2° curso de la asignatura de

Mdusica de 4° Mdusica :
instrumento
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principal o voz
Musica de 2°y 3° Danza ler curso de musica
Musica de 4° Danza 2° curso de musica

Articulo 4 .- Convalidaciones de las materias del bloque de asignaturas de libre configuracion
autondmica a las que se refieren los articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo,
del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de
la Educacion Secundaria Obligatoria con asignaturas de las ensefianzas profesionales de
Musica o de Danza

Cada una de las materias del bloque de asignaturas de libre configuracion autonémica
a las que se refieren los articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, podra ser
convalidada con cualquier asignatura de las ensefianzas profesionales de Musica o de Danza
de su eleccién, a condicion de que cada asignatura de régimen especial tenga una carga
horaria no inferior a hora y media semanal y no haya sido utilizada para convalidar otra materia
de la Educacion Secundaria Obligatoria.

Articulo 5 .- Exenciones de la materia Educacién Fisica de la Educacion Secundaria Obligatoria
en los cuatro cursos

1. Podran solicitar la exencién de la materia de Educacion Fisica de la Educacion
Secundaria Obligatoria quienes cursen estos estudios y, simultdneamente, acrediten tener la
condicién de deportista de alto nivel o de alto rendimiento o realizar estudios de las
ensefanzas profesionales de Danza.

2. El alumnado exento de la materia de Educacion Fisica no serd evaluado de esta
materia.

Articulo 6 .- Procedimiento de solicitud, reconocimiento y registro académico de las
convalidaciones

1. Si un alumno desea convalidar alguna de las materias del bloque de asignaturas de
libre configuracién autonémica de Educacion Secundaria Obligatoria a las que se refieren los
articulos 6.4 y 7.5 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, deberd solicitarlo declarando
expresamente que se trata de una materia del bloque de asignaturas de libre configuracion
autondmica, sin que, sin embargo, se requiera la inscripcion previa en una materia concreta de
dicho bloque. Esto podra hacerse por parte de cualquier centro de Educacion Secundaria
Obligatoria aunque no ofrezca ninguna materia del bloque de asignaturas de libre configuracion
autondmica, de modo que el resultado de la convalidacién en cualquier centro de Educacion
Secundaria Obligatoria suponga que el alumno al que se le reconoce esta convalidacion deja
de cursar las correspondientes dos horas semanales.

2. Las solicitudes de convalidacion se presentaran ante el Director del centro de
Educacién Secundaria Obligatoria en el que el alumno cursa los estudios que desea convalidar
antes del dia 1 de noviembre.

3. Para justificar al comienzo del curso escolar las convalidaciones de materias de la
Educacién Secundaria Obligatoria con asignaturas ya superadas de las ensefianzas
profesionales de Mdusica o de Danza, la solicitud irA acompafiada de una certificacion
académica oficial que acredite la previa superacion de las mismas, documento que se
adjuntara al expediente académico del alumno. El Director del centro de Educacién Secundaria
Obligatoria comunicara el reconocimiento, o no, de la convalidacion al interesado y al profesor
tutor en un plazo de quince dias habiles a partir de la entrada de la solicitud en el registro del
centro.

4. Para solicitar convalidaciones de materias de la Educacion Secundaria Obligatoria
con asignaturas de las ensefianzas profesionales de Mdusica o de Danza que se cursen de
manera simultanea, el alumno, junto con la solicitud, debera acreditar documentalmente la
simultaneidad de dicha matricula. El Director del centro de Educacion Secundaria Obligatoria
comunicara al profesor tutor del alumno la entrada de la solicitud en el registro del centro.

5. El alumno tendra como plazo para la presentacién en el centro de Educacion
Secundaria Obligatoria de la certificacion académica oficial que acredite la superacién de la
asignatura de régimen especial hasta la fecha en que se lleve a cabo la evaluacion
correspondiente a las pruebas extraordinarias. Una vez cumplido el plazo, el Director
reconocera, o no, segun el caso, la convalidacion, y comunicara este extremo al interesado y al
profesor tutor.

6. En los documentos de evaluacion del alumnado al que se haya aplicado alguna de
las convalidaciones o correspondencias de acuerdo con la normativa en vigor que las regule,
se hara constar esta circunstancia con la expresion "CV".
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7. Si el alumno no presentase la certificacién académica oficial a la que se refiere el
apartado 5, o no superase la asignatura de régimen especial, figurard& como pendiente la
materia de la Educacion Secundaria Obligatoria para la que se solicita convalidacion. Para ello,
en los documentos de evaluacion se consignara "PT" en la correspondiente casilla y se
extendera una diligencia que indique que la materia esta pendiente por no reunir el alumno los
requisitos exigidos para el reconocimiento de la convalidacién solicitada. Las materias de la
Educacion Secundaria Obligatoria que figuren como pendientes tras las pruebas
extraordinarias tendran los mismos efectos en evaluacion, promocién y titulacién que las
materias con evaluacion negativa.

8. Las certificaciones académicas oficiales que acrediten la superacién de una
asignatura de régimen especial deberan hacer constar la carga horaria semanal de la misma.

9. Las materias que figuren como convalidadas no se tendran en cuenta en el célculo
de la media de las calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en
Educacién Secundaria Obligatoria, ni seran tenidas en cuenta a efectos del calculo de la
calificacion final de la Educacién Secundaria Obligatoria.

Articulo 7 .- Procedimiento de solicitud, reconocimiento y registro académico de las exenciones

1. En Educacién Secundaria Obligatoria, las solicitudes de exencién se presentaran
ante el Director del centro en el que el alumno cursa dichos estudios antes del 1 de noviembre.
El Director comunicara al profesor tutor del alumno la entrada de la solicitud en el registro del
centro.

2. El alumno de Educacion Secundaria Obligatoria que esté cursando ensefianzas
profesionales de Danza o esté en posesion de la condicion de deportista de alto nivel o de alto
rendimiento deberd aportar, junto con la solicitud, el documento que acredite dicha situacion.

3. Para la anotacion definitiva de la exencion en todos los documentos de evaluacion,
se debera presentar un certificado de haber mantenido los extremos alegados hasta la fecha
de la evaluacién final ordinaria. En caso contrario, la materia figurara como pendiente de
calificar y el alumno tendra derecho a presentarse a la prueba extraordinaria de la materia
Educacion Fisica.

4. Una vez cumplido el plazo para la presentacion del certificado al que hace referencia
el apartado anterior, el Director reconocera, o no, segun el caso, la exencion, y se lo
comunicara al interesado y al profesor tutor.

5. En el caso de que se haya aprobado una exencién total en Educacion Fisica para los
alumnos que simultdneamente realicen estudios de las ensefianzas profesionales de Danza, o
para los alumnos que acrediten tener la condicion de deportista de alto nivel o de alto
rendimiento, dicha exencién se hara constar en los documentos de evaluacion con la
expresién "EX".

6. En el caso de que el alumno no acredite haber mantenido la matricula en Danza o la
condicién de deportista de alto nivel o de alto rendimiento hasta la fecha de la evaluacion final
ordinaria, en las casillas de los documentos de evaluacion correspondientes a dicha evaluacion
ordinaria se consignara "PT"y se extendera una diligencia que indique que la materia esta
pendiente por no reunir el alumno los requisitos exigidos para el reconocimiento de la exencion
solicitada.

7. El procedimiento establecido deberd llevarse a cabo, si el alumno desea que se le
reconozca la exencién, cada curso en que la materia Educacion Fisica forme parte del
curriculo.

8. La materia de Educacion Fisica, en el caso del alumnado al que se le haya
reconocido la exencioén en esta materia, no sera computada para el calculo de la media de las
calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en Educacion
Secundaria Obligatoria, ni se tendra en cuenta a efectos del calculo de la calificacion final de la
Educacién Secundaria Obligatoria.

Capitulo 1l
Atencion a la diversidad

Articulo 8 .- Atencion a la diversidad

1. Las medidas de atencion a la diversidad previstas en el articulo 17 del Decreto
48/2015, de 14 de mayo, estaran orientadas a responder a las necesidades educativas
concretas del alumnado y al logro de los objetivos, asi como a la adquisicion de las
competencias de la Educacién Secundaria Obligatoria, y no podran, en ningdn caso, suponer
una discriminacion que les impida alcanzar dichos objetivos y competencias y la titulacion
correspondiente. Dichas medidas también prestardn atencion a los alumnos con mayores
aptitudes y motivacion.
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En todos los casos, las medidas de atencién a la diversidad tendrdn como objetivo
desarrollar al maximo las capacidades de los alumnos.

2. Los centros tendran autonomia para organizar los grupos y las materias de manera
flexible y para adoptar las medidas de atencién a la diversidad mas adecuadas a las
caracteristicas de sus alumnos y que permitan el mejor aprovechamiento de los recursos de
que dispongan. Las medidas de atencion a la diversidad que adopte cada centro de acuerdo
con lo previsto en esta orden formaran parte del plan de atencion a la diversidad incluido dentro
de su Proyecto educativo.

Articulo 9 .- Medidas de apoyo ordinario

1. Las medidas de apoyo ordinario tendran caracter organizativo y metodoldgico, y
seran establecidas por los centros en funcién de su alumnado y de los recursos disponibles.

2. Iran dirigidas a los alumnos de los cursos primero, segundo y tercero que presenten
dificultades de aprendizaje en los aspectos basicos e instrumentales del curriculo o que no
hayan desarrollado convenientemente los habitos de trabajo y estudio. Dichas medidas
deberan permitir la obtencién de los habitos y conocimientos no adquiridos.

3. Las medidas de apoyo ordinario seran:

a) Refuerzo individual en el grupo ordinario a cargo del profesor de la materia

correspondiente.

b) Agrupamientos flexibles que permitan el refuerzo colectivo a un grupo de alumnos, lo

gue supondrd la adopcion de medidas organizativas por parte de los centros, que

dispondran los horarios de las clases de las materias de caracter instrumental, Lengua

Castellana y Literatura y Mateméticas, de modo que puedan desdoblarse en esas

clases, originando, en horario simultdneo, un grupo ordinario y un grupo de refuerzo a

partir de un grupo ordinario; o bien dos grupos ordinarios y uno de refuerzo a partir de

dos grupos ordinarios. El grupo de refuerzo tendra quince alumnos como maximo.

Aquellos alumnos integrados en un grupo de refuerzo, una vez superados los

problemas de aprendizaje que motivaron su inclusién en el mismo, se reincorporaran al

grupo ordinario correspondiente. Esta medida se podra adoptar en los cursos primero y

segundo, y, con caracter excepcional, en tercero.

c) Los centros podran agrupar las materias del primer curso de la Educacién

Secundaria Obligatoria en ambitos de conocimiento, con el fin de facilitar el transito del

alumnado entre la Educacion Primaria y dicho primer curso de la Educacion Secundaria

Obligatoria; este tipo de agrupacion deberd respetar los contenidos, criterios de

evaluacion y estdndares de aprendizaje evaluables de todas las materias que se

agrupan, asi como el horario asignado al conjunto de ellas. Esta agrupacién tendra
efectos en la organizacién de las ensefianzas pero no asi en las decisiones asociadas

a la evaluacion y promocion. La adopcién de esta medida no condiciona a todos los

grupos del nivel, ni tampoco obliga a agrupar todas las materias en ambitos. La

constitucién de estos agrupamientos requerira autorizaciéon de la correspondiente

Direccion de Area Territorial previo informe favorable del Servicio de Inspeccién

Educativa, debiendo constar la adopcion de dicha medida y su justificacion en el Plan

de Atencion a la Diversidad. Cada ambito de conocimiento sera impartido por un

profesor de la especialidad correspondiente a alguna de las materias que integran
dicho &mbito, correspondiendo al Director del centro su asignacion.

d) Estudios dirigidos.

4. Los alumnos a los que iran dirigidas las medidas anteriores seran aquellos que se
encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a) Haber accedido al primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria desde la

Educaciéon Primaria tras haber agotado el afio de repeticion previsto para dicha etapa

educativa, y con desfase significativo o con carencias significativas en las materias

instrumentales.

b) Haber promocionado, tras repetir el curso precedente, sin reunir los requisitos de

promocion.

c) Tener dificultades de aprendizaje, en particular cuando deben permanecer un afio

més en el curso.

d) Incorporarse tardiamente al sistema educativo espafiol con carencias significativas

de conocimientos instrumentales.

La decision sobre la aplicacion de estas medidas a un alumno se tomara por el equipo
docente asesorado por el orientador.
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Articulo 10 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con necesidades educativas
especiales

1. A fin de atender al alumnado con necesidades educativas especiales, los centros
podran establecer, cuando sea necesario, los procedimientos oportunos para realizar
adaptaciones significativas de los elementos del curriculo que, en todo caso, requeriran la
evaluacion psicopedagdgica previa del estudiante, que sera realizada por el Departamento de
Orientacién o quienes relinan las condiciones para ejercer funciones de orientacion educativa
en los centros privados.

2. Dichas adaptaciones se realizaran buscando el maximo desarrollo posible de las
competencias. Los centros estableceran las medidas mas adecuadas para que las condiciones
de realizacion de las evaluaciones se adecuen a las necesidades de este alumnado,
adaptando, siempre que sea necesario, los instrumentos de evaluacion, los tiempos y los
apoyos de acuerdo con las adaptaciones curriculares que, en su caso, se hayan establecido.

3. La evaluacion continua y la promocion de estos alumnos tomaran como referente los
elementos fijados en dichas adaptaciones. En cualquier caso, los alumnos con adaptaciones
curriculares significativas deberan superar la evaluacién final para poder obtener el titulo
correspondiente.

4. La escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales en centros
ordinarios podra prolongarse un afio mas, sin menoscabo de lo dispuesto en el articulo 28.5 de
la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, segun el cual, el alumno podra repetir el mismo curso
una sola vez y dos veces como maximo dentro de la etapa. Cuando esta segunda repeticion
deba producirse en tercero o cuarto curso, se prolongara un afio el limite de edad al que se
refiere el apartado 2 del articulo 4 de dicha Ley. Excepcionalmente, un alumno podré repetir
una segunda vez en cuarto curso si no ha repetido en los cursos anteriores de la etapa.

Articulo 11 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con altas capacidades
intelectuales

1. Corresponde a los Departamentos de Orientacibn o0 a quienes reldnan las
condiciones para ejercer funciones de orientaciéon educativa en los centros privados adoptar las
medidas necesarias para identificar al alumnado con altas capacidades intelectuales y valorar
de forma temprana sus necesidades. Se tendr4 en consideracion el ritmo y estilo de
aprendizaje del alumnado que presenta altas capacidades intelectuales y del alumnado
especialmente motivado por el aprendizaje.

2. A tal fin, los centros docentes podran adoptar medidas organizativas especificas, asi
como programas de enriquecimiento y/o ampliacion curricular adecuados a dichas necesidades
que permitan a dicho alumnado desarrollar al maximo sus capacidades.

3. En el caso de que las medidas a las que se refieren los parrafos anteriores resulten
insuficientes, la escolarizacion de los alumnos con altas capacidades intelectuales se podra
flexibilizar en los términos que determine la normativa vigente.

Articulo 12 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado que se incorpora tardiamente al
sistema educativo

1. La escolarizacion del alumnado al que se refiere el articulo 78 de la Ley Orgéanica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, que se incorpora tardiamente al sistema educativo, se
realizar4 atendiendo a sus circunstancias, a sus conocimientos y a su edad e historial
académico.

2. Cuando los alumnos presenten graves carencias en la lengua espafiola, se
incorporaran a un Aula de enlace, de acuerdo con la normativa en vigor, donde recibiran una
atencion especifica. Esta atencion sera, en todo caso, simultanea a su escolarizacién en los
grupos ordinarios, con los que compartiran el mayor tiempo posible del horario semanal.

3. Quienes presenten un desfase en su nivel de competencia curricular de mas de dos
afios podran ser escolarizados en el curso inferior al que les corresponderia por edad. Para
este alumnado, los centros docentes adoptaran, para cada alumno, las medidas de refuerzo
necesarias que faciliten su integracion escolar y la recuperaciéon de su desfase, y le permitan
continuar con aprovechamiento sus estudios. En el caso de que el equipo docente considere
que el alumno ha superado dicho desfase, podra decidir su incorporacion al curso
correspondiente a su edad.

Articulo 13 .- Medidas de apoyo especifico para el alumnado con dislexia, dificultades
especificas de aprendizaje (DEA), o por presentar Trastorno por Déficit de Atencion e
Hiperactividad (TDAH)
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1. La deteccidn inicial de la dislexia, otras DEA o TDAH podra producirse tanto en el
centro educativo como en el ambito familiar. En este Gltimo caso, la familia debera aportar al
centro el dictamen emitido por un facultativo colegiado.

2. Una vez realizada la deteccion inicial de las dificultades, el orientador o quienes
rednan las condiciones para ejercer funciones de orientacién educativa en los centros privados,
junto con el equipo docente del alumno, determinara el tipo de medidas referidas a la
evaluacion que se aplicara al alumno. Todo ello quedara plasmado en un informe que debera
estar firmado por el orientador y por el tutor del grupo, y debera contar con el visto bueno del
jefe de estudios del centro. El informe, cuyo modelo sera establecido por la Direccion General
competente en materia de ordenacion académica, se adjuntara al expediente académico del
alumno custodiado en el centro, en el que se extenderan las oportunas diligencias.

3. La aplicacién de las medidas recogidas en el informe del tutor tendra un periodo de
validez limitado al afio académico para el que ha sido emitido, procediéndose a su
actualizacion al comienzo de cada curso escolar.

4. Las medidas aplicables a los alumnos con dislexia, otras DEA o TDAH en los
examenes y otros instrumentos de evaluacion podran ser: Adaptacion de tiempos, adaptacién
del modelo de examen, adaptacién de los instrumentos de evaluacién, y facilidades tanto
técnicas como materiales como de adaptacion de espacios.

Articulo 14 .- Programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento

Los programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento se regiran por la normativa

especifica que dicte la Consejeria con competencias en materia de educacion.
[Por Orden 3295/2016, de 10 de octubre, de la Consejeria de
Educacién, Juventud y Deporte, se regulan para la Comunidad de
Madrid los Programas de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento
en la Educacion Secundaria Obligatoria.]

Capitulo IV
Tutoria y orientacién
Articulo 15 .- Tutoria y orientacion

1. La tutoria personal de los alumnos y la orientaciéon educativa, psicopedagégica y
profesional constituiran un elemento fundamental en la ordenacion de esta etapa.

2. Cada grupo de alumnos tendra un tutor, que sera designado por el Director, a
propuesta del jefe de estudios, entre los profesores que impartan docencia al grupo,
preferentemente de entre aquellos que impartan mas horas de docencia en el mismo. El jefe de
estudios coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las reuniones periddicas necesarias
para el buen funcionamiento de la accion tutorial.

3. En lo que se refiere a las funciones y atribuciones de los tutores de grupos de
alumnos, se estara a lo establecido en la normativa vigente.

[Por Orden 3011/2011, de 28 de julio, de la Consejeria de Educacion
y Empleo, se regulan determinados aspectos de la tutoria de las
ensefianzas de Educacién Secundaria en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid]

4. El profesor tutor deberd destinar una de sus horas semanales complementarias a la

atencién personalizada de los alumnos del grupo que le haya sido encomendado.
Capitulo V
Evaluacién pers
Articulo 16 .- Caracter de la evaluacion

1. La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado de la Educacion Secundaria
Obligatoria sera continua, formativa e integradora.

2. La evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia regular a las clases y a
las actividades programadas para las distintas materias que constituyen el plan de estudios.

3. Los profesores evaluaran a los alumnos teniendo en cuenta los diferentes elementos
del curriculo. Los criterios de evaluacién y estandares de aprendizaje evaluables establecidos
en el mismo y concretados en las programaciones didacticas seran los referentes
fundamentales para la comprobacién del grado de adquisicién de las competencias y el logro
de los objetivos de la etapa.

4. La evaluacion continua serd desarrollada por el equipo docente, integrado por el
conjunto de profesores del alumno, coordinado por el profesor tutor y, en su caso, asesorado
por el departamento de orientacion del centro. Las calificaciones de las materias seran
decididas por el profesor respectivo. Las demas decisiones seran adoptadas por consenso del
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equipo docente. Si ello no fuera posible, se adoptara el criterio de la mayoria absoluta, es decir,
mas de la mitad de los miembros que integran el equipo docente.

5. Las medidas de apoyo educativo que se establezcan en la evaluacién continua se
adoptaran en cualquier momento del curso, tan pronto como se detecten las dificultades, y
estaran dirigidas a garantizar la adquisicién de los aprendizajes imprescindibles para continuar
el proceso educativo.

6. Los alumnos podran realizar una prueba extraordinaria de las materias que no hayan
superado en la evaluacion continua. Esta prueba, que se celebrara en los primeros dias de
septiembre de cada curso académico, sera elaborada por los departamentos de coordinacién
didactica responsables de cada materia, que también estableceran los criterios de calificacion.

7. Los profesores evaluaran, ademas de los aprendizajes de los alumnos, su propia
practica docente, para lo que estableceran indicadores de logro en las programaciones
didacticas. Las conclusiones de esta evaluacidon deberan incluirse en las memorias anuales de
los departamentos didacticos y en la memoria anual del centro.

Articulo 17 .- Resultados de la evaluacion

1. Los resultados de la evaluacién se expresaran mediante calificacion numérica, sin
emplear decimales, en una escala del 1 al 10, que ird acompafiada de los siguientes términos:
Insuficiente (IN), Suficiente (SU), Bien (BI), Notable (NT), Sobresaliente (SB), aplicandose las
siguientes correspondencias:

— Insuficiente: 1, 2, 3 0 4.

— Suficiente: 5.

— Bien: 6.

— Notable: 7 u 8.

— Sobresaliente: 9 o 10.

Las materias se consideraran aprobadas o superadas cuando tengan una calificacion
igual o superior a 5 y se consideraran suspensas o pendientes de superacion cuando tengan
una calificacion inferior a 5. Se considera negativa la calificacion Insuficiente. Cuando un
alumno no se presente a las pruebas extraordinarias, se consignara no presentado (NP),
acompafiada, mediante la separacion de un guion, de la calificacién obtenida en la evaluacion
final ordinaria.

2. En lo que se refiere a la consignacién de las posibles convalidaciones o exenciones
de materias de la Educacién Secundaria Obligatoria por otras ensefianzas o por los efectos del
Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento, se
estard a lo previsto en el capitulo Il de esta Orden.

3. Las materias con adaptaciones significativas de los elementos del curriculo se
consignaran en los documentos de evaluacion con un asterisco (*) junto a la calificacion de la
misma.

4. A los alumnos que obtengan en una determinada materia la calificacion de 10 podra
otorgarseles una Mencion Honorifica siempre que el resultado obtenido sea consecuencia de
un excelente aprovechamiento académico unido a un esfuerzo e interés por la materia
especialmente destacable. Las Menciones Honorificas seran atribuidas por el departamento de
coordinacién did4ctica responsable de la materia, a propuesta documentada del profesor que
impartid la misma, o profesores si hay mas de un grupo. El nimero de Menciones Honorificas
por materia en un curso no podra superar en ningan caso el 10 por 100 del nimero de alumnos
matriculados de esa materia en el curso. La atribucién de la Mencion Honorifica se consignara
en los documentos de evaluaciébn con la expresién "Mencién" a continuacion de dicha
calificacion.

5. La nota media de la Educacion Secundaria Obligatoria sera la media aritmética de
las calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias, redondeada a la centésima
mas proxima, y en caso de equidistancia, a la superior. La situacion No Presentado (NP)
equivaldra a la calificacion numérica minima establecida para la Educacién Secundaria
Obligatoria, salvo que exista una calificacion numérica obtenida para la misma materia en la
evaluacion ordinaria, en cuyo caso se tendra en cuenta dicha calificacion.

Articulo 18 .- Promocién

1. Las decisiones sobre la promocion de los alumnos de un curso a otro, dentro de la
etapa, seran adoptadas de forma colegiada por el conjunto de profesores del alumno
respectivo, atendiendo al logro de los objetivos de la etapa y al grado de adquisicion de las
competencias correspondientes.

2. Los alumnos promocionaran de curso cuando hayan superado todas las materias
cursadas o tengan evaluacién negativa en dos materias como maximo, y repetiran curso
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cuando tengan evaluacién negativa en tres 0 mas materias, o en dos materias que sean
Lengua Castellana y Literatura y Matematicas de forma simultanea.

De forma excepcional, podra autorizarse la promociéon de un alumno con evaluacién
negativa en tres materias cuando se den conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que dos de las materias con evaluacién negativa no sean simultaneamente Lengua

Castellana y Literatura, y Matematicas.

b) Que el equipo docente considere que la naturaleza de las materias con evaluacion

negativa no impide al alumno seguir con éxito el curso siguiente, que tiene expectativas

favorables de recuperacion y que la promocion beneficiard su evolucién académica.

c) Y que se apliquen al alumno las medidas de atencion educativa propuestas en el

consejo orientador referido en el articulo 38 de esta Orden.

Podra también autorizarse de forma excepcional la promocién de un alumno con
evaluacion negativa en dos materias que sean Lengua Castellana y Literatura y Matematicas
de forma simultanea cuando el equipo docente considere que el alumno puede seguir con éxito
el curso siguiente, que tiene expectativas favorables de recuperacién y que la promocién
beneficiara su evolucion académica, y siempre que se apliquen al alumno las medidas de
atenciéon educativa propuestas en el consejo orientador al que se refiere el articulo 38 de esta
Orden.

A los efectos de este apartado, solo se computaran las materias que como minimo el
alumno debe cursar en cada uno de los bloques, conforme a lo siguiente:

—En cada curso del primer ciclo: Todas las materias del bloque de asignaturas

troncales; Educacion Fisica; Religion/Valores Eticos, y una de las restantes materias

del bloque de asignaturas especificas que componen ese curso.

— Las materias con la misma denominacion en diferentes cursos de la Educacion

Secundaria Obligatoria se consideraran como materias distintas.

3. Quienes promocionen sin haber superado todas las materias deberan matricularse
de las materias no superadas, seguiran los programas de refuerzo que establezcan los
departamentos de coordinacion didactica y el equipo docente y deberdn superar las
evaluaciones correspondientes a dichos programas de refuerzo.

4. Los alumnos pueden permanecer escolarizados en esta etapa hasta los dieciocho
aflos cumplidos en el afio en que se finaliza el curso escolar, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 28.5 de la LOE.

Articulo 19 .- Decisiones del equipo docente para los alumnos que no relnan los requisitos
para promocionar al curso siguiente

1. Cuando el alumno, tras la celebracién de las pruebas extraordinarias, no redna los
requisitos para promocionar al curso siguiente, se reflejara en el acta de las sesiones finales de
evaluacion, en funciéon de sus necesidades, de sus intereses, y de los afios de permanencia de
que este disponga, alguna de las decisiones que a continuacién se recogen. Con la finalidad de
facilitar que todos los alumnos logren los objetivos y alcancen el adecuado grado de
adquisicion de las competencias correspondientes, en los casos de repeticion y promocion en
las condiciones descritas se estableceran medidas de refuerzo educativo, con especial
atencién a las necesidades especificas de apoyo educativo. La aplicacién personalizada de las
medidas se revisara periddicamente y, en todo caso, al finalizar el curso académico.

2. Las decisiones podran ser:

a) Cuando el alumno haya cursado primero:

— Repeticion del primer curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Promocién al segundo curso con materias pendientes, si ya ha repetido primer
curso.

— Incorporacion al primer curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento si el alumno ha repetido, al menos, una vez en cualquier etapa.

b) Cuando el alumno haya cursado segundo:

— Repeticién de segundo curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Promocion a tercero con materias pendientes si ya ha repetido segundo curso.
— Incorporacién al segundo curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento, si el alumno ha repetido, al menos, una vez en cualquier etapa.

— Incorporacién, con caracter excepcional, a un ciclo de Formacion Profesional
Bésica, si el alumno retne las condiciones para ello.

¢) Cuando el alumno haya cursado tercero:

— Repeticién de tercer curso si no lo ha hecho con anterioridad y no ha repetido ya
dos veces habiendo agotado las posibilidades de repeticion en la etapa.
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— Promocién a cuarto con materias pendientes si ya ha repetido tercer curso.

— Incorporacién al segundo curso de un programa de mejora del aprendizaje y del
rendimiento para repetir tercer curso si no lo ha hecho con anterioridad.

— Incorporacion a un ciclo de Formacién Profesional Basica, si el alumno redne las
condiciones para ello.

d) Cuando el alumno haya cursado cuarto:

— Repeticién de cuarto curso si no lo ha hecho con anterioridad y no ha agotado
las posibilidades de repeticion en la etapa.

— Segunda repeticion de cuarto curso, si no ha repetido en los cursos anteriores
de la etapa y no ha agotado las posibilidades de repeticién en la misma.

— Incorporacion a un ciclo de Formacion Profesional Basica, si el alumno relne las
condiciones para ello, habiendo cursado tercero previamente.

3. En los casos de promocién por haber repetido ya el curso, a los alumnos se les
aplicara el programa de refuerzo al que se refiere el articulo 18.3 de esta Orden. En los casos
de repeticion, a los alumnos se le aplicara el plan especifico personalizado al que se refiere el
articulo 20.3 de esta Orden.

Articulo 20 .- Repeticion

1. La repeticion se considerara una medida de caracter excepcional y se tomara tras
haber agotado el resto de medidas ordinarias de refuerzo y apoyo para solventar las
dificultades de aprendizaje del alumno.

2. El alumno que no promocione deberd permanecer un afio mas en el mismo curso.
Esta medida podra aplicarsele en el mismo curso una sola vez y dos veces como maximo
dentro de la etapa. Cuando esta segunda repeticion deba producirse en tercero o cuarto curso,
tendra derecho a permanecer en régimen ordinario cursando la ensefianza basica hasta los
diecinueve afios de edad, cumplidos en el afio en que finalice el curso. Excepcionalmente,
podra repetir una segunda vez en cuarto curso si no ha repetido en los cursos anteriores de la
etapa.

3. En todo caso, las repeticiones se estableceran de manera que las condiciones
curriculares se adapten a las necesidades del alumno y estén orientadas a la superacién de las
dificultades detectadas. Esta medida debera ir acompafiada de un plan especifico
personalizado, realizado por el equipo docente y orientado a la superacion de las dificultades
detectadas en el curso anterior.

Articulo 21 .- Recuperacién de las materias pendientes

1. Conforme a lo previsto en el articulo 18.3 de esta Orden, los alumnos con materias
pendientes de cursos anteriores deberan matricularse en ellas, y recibir ensefianzas de
recuperacién de esas materias, a razén de una hora de clase semanal, siempre que la
disponibilidad horaria del profesorado lo permita.

2. Los departamentos de coordinacion didactica correspondientes y el equipo docente
se encargaran de programar las actividades y, en su caso, las pruebas parciales que preparen
a los alumnos para lograr una evaluacién positiva; de la evaluacion sera responsable el
correspondiente departamento. Todo ello formaré parte de los programas de refuerzo previstos
en el articulo 18.3 de esta Orden.

3. Los profesores que desarrollen las actividades de recuperacion seran los
responsables de realizar el seguimiento de esos alumnos. Cuando no exista profesor
especifico para estas actividades, serd el profesor de la materia homénima el encargado del
seguimiento del alumno, y cuando el alumno no curse una materia homénima la
responsabilidad recaera sobre el departamento de coordinacién didactica al que esta esté
adscrita.

4. Los alumnos que en ese proceso de evaluacién continua no hubieran recuperado las
materias pendientes podran presentarse, ademas, a efectos de su superacion, a las pruebas
extraordinarias a las que se refiere el articulo 16.6.

5. En el caso de traslado de un alumno desde una Comunidad Auténoma con lengua
codficial, las calificaciones obtenidas en esa materia tendran la misma validez que las restantes
del curriculo. No obstante, si la calificacién hubiera sido negativa, no se computard como
pendiente en el @mbito de gestién de la Comunidad de Madrid.

Articulo 22 .- Propuesta de incorporacién de los alumnos de la Educacién Secundaria
Obligatoria a la Formacién Profesional Basica

1. El equipo docente de la Educacion Secundaria Obligatoria podra proponer a los
padres o tutores legales la incorporacion de un alumno de dicha etapa a un ciclo de Formacion
Profesional Bésica cuando el grado de adquisicion de las competencias asi lo aconseje,
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siempre que cumpla las condiciones establecidas para ello, y mediante el procedimiento que se
establece en la presente Orden.

2. El acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica requerira el cumplimiento
simultaneo de las siguientes condiciones:

a) Tener cumplidos quince afios, o cumplirlos durante el afio natural en curso, y no

superar los diecisiete afios de edad en el momento del acceso o durante el afio natural

en curso.

b) Haber cursado el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria o,

excepcionalmente, haber cursado el segundo curso de la Educacion Secundaria

Obligatoria.

c) Haber propuesto el equipo docente a los padres o tutores legales la incorporacion

del alumno a un ciclo de Formacion Profesional Basica.

3. La propuesta de incorporacién a la Formacion Profesional Basica de los alumnos
que retnan las condiciones a) y b) recogidas en el apartado anterior se efectuara conforme al
siguiente procedimiento:

a) Al comienzo del tercer trimestre del curso, el equipo docente de cada grupo
analizara la situacion escolar de los alumnos, y determinara aquellos para los que se
considere la Formacion Profesional Basica como la medida mas adecuada para
facilitarles la permanencia en el sistema educativo y ofrecerles mayores posibilidades
para su desarrollo personal y profesional. Partiendo de este analisis se emitird un
informe-propuesta motivado conforme al modelo que establezca la Direccion General
con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de Educacién
Secundaria Obligatoria, que se dirigira a la jefatura de estudios.
b) El jefe de estudios dara traslado de una copia del informe-propuesta al que se refiere
el apartado anterior al departamento de orientacion, que proporcionara al alumno la
adecuada orientacion académica y profesional.
c) El Director, o persona en quien delegue, asistido por el tutor y por el jefe del
departamento de orientacion, se reunird con el alumno y con sus padres o tutores
legales para informarles de las caracteristicas generales de los ciclos de Formacién
Profesional Basica y de la propuesta de incorporacion del alumno a los mismos,
recogiéndose por escrito el consentimiento de los padres o tutores legales, conforme al
modelo de documento que se establezca por la Direccion General con competencias
en la ordenacién académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.
d) Si concluida la evaluacion extraordinaria de septiembre no hubieran cambiado
sustancialmente las circunstancias que motivaron la propuesta de incorporacién de un
alumno a un ciclo de Formacion Profesional Basica, y los padres o tutores legales
hubieran firmado el documento de consentimiento para cursar esas ensefianzas, el
equipo docente adoptara la decision de incorporacion a un ciclo de Formacién
Profesional Basica. El tutor, con la asistencia del equipo docente, expedira el consejo
orientador al que se refiere el articulo 38 de esta Orden. Asimismo, se cumplimentara el
certificado de estudios cursados para los alumnos que se vayan a incorporar a un ciclo
de Formacién Profesional Bésica al que se refiere el articulo 39 de esta Orden. El
documento de consentimiento de los padres o tutores legales para que curse estas
ensefianzas se incluira en el expediente del alumno.

e) La decision, adoptada por el equipo docente, de incorporacién a un ciclo de

Formacion Profesional Basica, quedara registrada en el Historial académico de la

Educaciéon Secundaria Obligatoria y en el expediente del alumno mediante la diligencia

cuyo texto se transcribe a continuacién: "Diligencia para hacer constar que el

firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.

f) Si, concluida la evaluacién extraordinaria de septiembre, los padres o tutores legales
no hubieran firmado el documento de consentimiento para cursar esas ensefianzas, o
bien el equipo docente considerase que hubieran cambiado sustancialmente las
circunstancias que motivaron la propuesta de incorporacion a un ciclo de Formacién
Profesional Basica, dicho equipo propondréa para el alumno otro tipo de medidas dentro
de la Educacién Secundaria Obligatoria, ajustadas a su trayectoria académica y a sus
posibilidades de permanencia en la etapa.

g) Para el alumno que cumpla todos los requisitos para la incorporacion a la Formacion
Profesional Béasica se reservara su plaza en la Educacion Secundaria Obligatoria hasta
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gue se formalice la matricula en la Formacién Profesional Basica, momento en el que

se dara por finalizada su escolarizacién en dicha etapa y se le hara entrega del Historial

académico de la Educacién Secundaria Obligatoria.

h) En el caso de que un alumno que cumpla todos los requisitos para su incorporacién

a la Formacion Profesional Basica no llegue a formalizar la matricula, continuara

escolarizado en su plaza de Educacién Secundaria Obligatoria con arreglo a su

trayectoria académica, sus posibilidades de permanencia en la etapa, y la decision en
materia de promocion que en ese momento adopte el equipo docente como alternativa

a la de la incorporacion a la Formacion Profesional Basica.

Articulo 23 .- Incorporacidn a los programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento

La incorporacion de los alumnos de la Educacion Secundaria Obligatoria a un
programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento se efectuara conforme a lo establecido
en la normativa reguladora de los mismos.

Capitulo VI
Sesiones de evaluacion
Articulo 24 .- Sesiones de evaluacién

1. Las sesiones de evaluacion son las reuniones que celebra el conjunto de profesores
de un grupo de alumnos, coordinado por el profesor tutor, y asesorado, en su caso, por el
departamento de orientacion, para valorar el aprendizaje de los alumnos en relacidn tanto con
el grado de adquisicion de las competencias como del logro de los objetivos, y adoptar las
medidas de apoyo que fuesen precisas.

2. El profesor tutor de cada grupo levantara acta del desarrollo de las sesiones, en la
que se haran constar los acuerdos alcanzados y las decisiones adoptadas, y cumplimentard y
custodiara la documentacion derivada de las mismas, entre la que se encontraran las actas
parciales con las calificaciones parciales obtenidas por los alumnos en las materias cursadas.
La valoracion de los resultados derivados de estos acuerdos y decisiones constituira el punto
de partida de la siguiente sesion de evaluacion.

3. En las sesiones de evaluacion se acordara también la informacién que se
comunicara a cada alumno y a sus padres o tutores legales sobre el resultado del proceso de
aprendizaje seguido y las actividades realizadas, incluyendo las calificaciones obtenidas en
cada materia y, en su caso, las medidas de apoyo adoptadas.

4. También se consideran sesiones de evaluacién las reuniones de los jefes de los
departamentos de coordinacion didactica, bajo la presidencia del Director, para evaluar a los
alumnos de un curso con materias pendientes.

Articulo 25 .- Evaluacion inicial

1. Al comienzo de cada curso de la Educaciéon Secundaria Obligatoria, los profesores
realizaran una evaluacion inicial del alumnado para detectar el grado de desarrollo alcanzado
en los aprendizajes basicos y del dominio de los contenidos y las competencias adquiridas en
las distintas materias.

2. Para realizar esta evaluacion en el primer curso de la etapa se tendran en cuenta el
informe final de la etapa de la Educacién Primaria del alumno, y el informe relativo a los niveles
alcanzados por el estudiante en la evaluacion final de la Educacion Primaria. En los demés
cursos, se tomara como referencia el consejo orientador emitido el curso anterior. Asimismo, se
realizard, en el momento de su incorporacién, una evaluacion inicial de aquellos alumnos que,
procedentes de sistemas educativos extranjeros, se incorporen tardiamente al sistema
educativo espafiol, sea cual sea el curso en el que se escolaricen.

3. La evaluacion inicial permitira, mediante la aplicaciéon de distintos instrumentos de
evaluacion elaborados por los departamentos de coordinacion didactica, garantizar a los
alumnos una atencion individualizada. Permitira asimismo que el equipo docente adopte
decisiones en relacion con la elaboracién, revision y modificacién de las programaciones
didacticas, para su adecuacion a las caracteristicas y conocimientos del alumnado.

4. Esta evaluacion no comportard calificaciones, tendra caracter orientador y de sus
resultados se dard cuenta a las familias.

5. El equipo docente adoptara también las medidas pertinentes de refuerzo y de
recuperacion para aquellos alumnos que los precisen, una vez analizados los resultados de la
evaluacion inicial. Las principales decisiones adoptadas seran recogidas en el acta de la sesion
de la evaluacion inicial del curso.

Articulo 26 .- Sesiones de evaluacion dentro del periodo lectivo ordinario
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1. En cada curso de la etapa se celebraran para cada grupo, ademas de la evaluacién
final ordinaria, al menos tres sesiones de evaluacién dentro del periodo lectivo. Asimismo se
celebraré la evaluacion inicial del curso tal y como se recoge en el articulo anterior.

2. De forma previa a la sesion de evaluacion final ordinaria se celebrard para cada
curso una sesiéon de evaluacion de los alumnos con materias pendientes, a la que asistiran los
jefes de los departamentos de coordinacion didactica bajo la presidencia del Director del
centro. En ella se consignaran las calificaciones de las materias pendientes de cursos
anteriores en las correspondientes actas de evaluacion.

3. Se podra hacer coincidir en una misma sesion la ultima sesién de evaluacion y la
evaluaciéon final ordinaria. Como consecuencia de esta Ultima se consignardn en los
documentos de evaluacién de los alumnos las calificaciones obtenidas tanto en las materias del
curso como en las materias pendientes, en su caso, de cursos anteriores.

4. A los alumnos que como resultado de las evaluaciones a las que hacen referencia
los apartados 2 y 3 de este articulo hayan superado todas las materias del curso en que estan
matriculados (y, en su caso, todas las materias pendientes de cursos anteriores) se les
consignara la promocion de curso. Si son alumnos de cuarto curso, se hara constar que el
alumno relne las condiciones para poder presentarse a la evaluacion final de Educacion
Secundaria Obligatoria.

Articulo 27 .- Sesién de evaluacion correspondiente a las pruebas extraordinarias

1. Los alumnos que, una vez concluido el proceso ordinario de evaluacién, tengan
pendiente de superar alguna materia de cualquiera de los cursos podra presentarse a las
pruebas extraordinarias, que tendran lugar en los primeros dias de septiembre de cada curso
académico, dentro del plazo que establezca la Direccion General con competencias en la
ordenacion académica de las ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Tras la celebracion de las pruebas extraordinarias se celebrara una sesién de
evaluacion de las materias pendientes de cursos anteriores, a la que asistiran los jefes de los
departamentos de coordinacion didactica bajo la presidencia del Director del centro, y en la que
se consignaran en las actas de evaluacion las calificaciones de dichas materias pendientes.
Con posterioridad, se celebrara la sesion de evaluacion correspondiente a cada grupo, en la
cual se consignaran en las actas de evaluacion las calificaciones obtenidas en dichas pruebas
extraordinarias, siguiendo, en ambas, las pautas de la evaluacion ordinaria sefialadas en el
articulo anterior. En dicha sesién se adoptaran las correspondientes decisiones en materia de
promocion, permanencia, incorporacibn a un programa de mejora del aprendizaje y el
rendimiento, incorporacion a un ciclo de la Formacion Profesional Basica y, en su caso, la
realizacion de la evaluacion final, que se consignaran, asimismo, en los documentos de
evaluacion.

Capitulo VII
Evaluacion final de Educacion Secundaria Obligatoria
Articulo 28 .- Evaluacion final de Educacién Secundaria Obligatoria

La evaluacién final de Educacion Secundaria Obligatoria se regira por lo dispuesto en
el articulo 12 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educacion Secundaria Obligatoria.
Articulo 29 .- Medidas de atencion personalizada dirigidas a aquellos alumnos que, habiéndose
presentado a la evaluacion final, no la hayan superado

1. La Consejeria competente en materia de Educacioén podra establecer medidas de
atencién personalizada para los alumnos que, habiéndose presentado a ella, no hayan
superado la evaluacion final.

2. Estas medidas, que se adoptaran en los centros educativos que impartan la
Educacién Secundaria Obligatoria, podran consistir, entre otras, en cursos especificos, y se
aplicaran, en su caso, hasta el curso escolar que finaliza en el afio natural en que el alumno
cumple dieciocho afios.

3. Una vez adoptadas dichas medidas, los alumnos podran repetir la evaluacion final en
convocatorias sucesivas, previa solicitud.

4. A partir de la finalizacion del afio natural en que el alumno cumple dieciocho afios,
este podra obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria mediante las
pruebas especificas para personas mayores de dieciocho afios.

[Por Orden 11997/2012, de 21 de diciembre, de la Consejeria de
Educacion, Juventud y Deporte, se regulan las pruebas libres para la
obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria
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Obligatoria destinadas a personas mayores de dieciocho afios en la
Comunidad de Madrid]

Capitulo VIII
Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria
Articulo 30 .- Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria

La obtencidn del titulo de Graduado de Educacién Secundaria Obligatoria se regira por
lo dispuesto en el articulo 13 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno,
por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la Educacion Secundaria
Obligatoria.

Capitulo IX
Documentos de evaluacion y su cumplimentacién, supervision y custodia
Articulo 31 .- Documentos de evaluacion en Educacion Secundaria Obligatoria

1. Los documentos oficiales de evaluacién son: El expediente académico, las actas de
evaluacion, el informe personal por traslado, el consejo orientador de cada uno de los cursos
de Educacién Secundaria Obligatoria, y el historial académico de Educacion Secundaria
Obligatoria. Asimismo, tendran la consideracién de documentos oficiales los relativos a la
evaluacion final de Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Los documentos oficiales de evaluacion deberan recoger siempre la norma basica y
la de la Comunidad de Madrid por la que se establece el curriculo de la Educacién Secundaria
Obligatoria.

3. Los documentos oficiales de evaluacion seran visados por el Director del centro y
llevaran las firmas autégrafas de las personas que corresponda en cada caso. Junto a las
mismas constaran el nombre y los apellidos del firmante, asi como la referencia al cargo o a la
atribucion docente.

4. Los documentos oficiales de evaluacion y sus procedimientos de validacién podran
ser sustituidos por sus equivalentes realizados por medios electrénicos, informaticos o
telematicos, siempre que quede garantizada su autenticidad, integridad, conservacion, y se
cumplan las garantias y los requisitos establecidos por la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal; por la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, y por la normativa que las
desarrolla.

El expediente electrénico estara constituido, al menos, por los datos contenidos en los
documentos oficiales de evaluacion, y cumplira con lo establecido en el Real Decreto 4/2010,
de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el &mbito de
la Administracién Electrénica.

Articulo 32 .- Expediente académico del alumno

1. El expediente académico de la Educacién Secundaria Obligatoria de un alumno es el
documento oficial que recoge la informacion relativa a su proceso de evaluacion, e incluye el
conjunto de calificaciones e incidencias a lo largo de la etapa. Se abrird en el momento de
incorporarse el alumno al centro, y se ajustara en su contenido y disefio al modelo que
establezca la Direccién General con competencias en materia de ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria.

2. En el expediente académico figuraran, junto a los datos de identificacion del centro y
los datos personales del alumno, el numero y la fecha de matricula segun el registro auxiliar de
Matricula del centro, el numero de identificacién adjudicado al alumno por la Administracion, las
calificaciones obtenidas, las decisiones de promocién y permanencia, si relne las condiciones
necesarias para poder presentarse a la evaluacion final de etapa, y, en su caso, las medidas de
atencion a la diversidad que se hayan adoptado para el alumno, la obtencién del premio
extraordinario de Educacion Secundaria Obligatoria, la entrega del historial académico de
Educacién Secundaria Obligatoria y de las certificaciones, y los resultados obtenidos en
cuantas pruebas censales de evaluacion externa haya participado. Asimismo, en el expediente
académico del alumno quedara constancia, en su caso, de la incorporaciéon a un programa de
mejora del aprendizaje y del rendimiento o a un ciclo de Formacién Profesional Bésica, y
cuantos datos y actualizaciones se determinen por la Direccion General competente en materia
de ordenacion académica de estas ensefianzas. También quedara constancia de las
convocatorias de las evaluaciones finales de etapa a las que se haya presentado el alumno y la
opcién escogida.

3. En el expediente académico se incluird, cuando proceda, la documentacion que a
continuacion se relaciona:

A) Informe final de la Educacién Primaria.
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B) Informes psicopedagogicos y médicos.

C) Otra documentacion académica que se genere durante el periodo en que el alumno

cursa la Educacion Secundaria Obligatoria, como certificaciones expedidas a efectos

de convalidaciones.

D) Cuanta documentacién oficial incida en la vida académica del alumno.

4. La custodia y archivo de los expedientes académicos corresponde a los centros
docentes en que el alumno haya realizado sus estudios de Educacién Secundaria Obligatoria y
su cumplimentacién y custodia sera supervisada por la Inspeccion Educativa.

5. El secretario del centro publico o quien asuma sus funciones en un centro privado
sera responsable de su custodia y de la emision de las certificaciones que se soliciten, que en
todo caso seran visadas por el Director del centro. Las correspondientes Direcciones de Area
Territoriales adoptaran las medidas adecuadas para su conservacion y traslado en caso de
supresién del centro.

Articulo 33 .- Actas de evaluacion

1. Las actas de evaluacion son los documentos oficiales que se extienden al final de
cada uno de los cursos de la Educaciéon Secundaria Obligatoria, cumplimentandose y
cerrdndose en junio, tras la evaluacién ordinaria, y en septiembre, tras la evaluacion
extraordinaria.

2. Las actas de evaluacion se ajustardn en su contenido y disefio al modelo que
establezca la Direccién General con competencias en materia de ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.

3. Las actas de evaluacion comprenderan la relacién nominal de los alumnos que
componen el grupo, junto con los resultados de la evaluacion de las materias, expresados en
los términos establecidos en el articulo 17, y las decisiones sobre promocién y permanencia.

4. En las actas de segundo y cursos posteriores figurara el alumnado con materias no
superadas del curso anterior.

5. En las actas de evaluaciéon correspondientes al cuarto curso de la Educacién
Secundaria Obligatoria, se hara constar si el alumno relne las condiciones necesarias para
poder presentarse a la evaluacion final de la etapa.

6. Asimismo, se extenderan actas de evaluacién de las materias pendientes por cursos,
al término del periodo lectivo ordinario y tras la evaluacién extraordinaria.

7. Las actas de evaluacién en la Educacion Secundaria Obligatoria seran firmadas por
todos los profesores del grupo tanto en lo correspondiente a la evaluacién ordinaria como en lo
correspondiente a la evaluacion extraordinaria. Las actas de evaluacién de las materias
pendientes seran firmadas, tanto las de junio como las de septiembre, por los jefes de los
departamentos de coordinacién didactica. En todos los casos se hara constar el visto bueno del
Director del centro. En las actas de evaluacion se inutilizaran las casillas vacias mediante la
utilizacion de un guion.

8. Los resultados consignados en las actas de evaluacién a que se refieren los
apartados anteriores se reflejaran en los expedientes académicos de los alumnos.

9. Las actas careceran de validez si presentan enmiendas o tachaduras. En todos los
casos en que sea necesario hacer una modificacién al texto, se extenderd, sin intervenir sobre
dicho texto, una diligencia que dé cuenta de la correspondiente modificacion.

10. La custodia y archivo de las actas de evaluacion corresponde a los centros
docentes. La gestién electronica de las mismas se realizar, en su caso, de acuerdo con el
procedimiento que se determine.

11. De las certificaciones que se soliciten del contenido de las actas de evaluacion sera
responsable el Secretario del centro publico o quien asuma sus funciones en el centro privado.
Las correspondientes Direcciones de Area Territoriales adoptaran las medidas adecuadas para
su conservacion y traslado en caso de supresion del centro. Todas las certificaciones que se
emitan seran visadas por el Director del centro.

12. A partir de los datos consignados en las actas se elaborara un informe de los
resultados de los alumnos. Una copia de dicho informe, correspondiente a cada curso
académico, sera remitida a la Subdireccion General de Inspeccion Educativa en el plazo que se
establezca. El modelo serd el que establezca la Direccibn General con competencias en la
ordenacion académica de estas ensefianzas.

Articulo 34 .- El historial académico de Educacion Secundaria Obligatoria

1. El historial académico de Educacion Secundaria Obligatoria es el documento oficial
que refleja los resultados de la evaluacion y las decisiones relativas al progreso académico del
alumnado en toda la etapa y tiene valor acreditativo de los estudios realizados. Se abrira en

Normativa
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formato electrénico en el momento de la incorporacion del alumno a la Educacion Secundaria
Obligatoria y su cumplimentacién y custodia correspondera al centro escolar en el que el
alumno esté escolarizado, bajo la supervision del Servicio de Inspeccién Educativa.

2. El historial académico se mantendra en formato electrénico hasta el momento en que
deba ser emitido. Su emisién puede producirse en dos casos:

a) Para su entrega al alumno o a sus padres o tutores legales exclusivamente al
término de la Educacion Secundaria Obligatoria y, en cualquier caso, al finalizar su
escolarizacion en la etapa en régimen ordinario, circunstancia que se reflejard en el
correspondiente expediente académico. En este caso, la emision se realizara en
impreso oficial especifico con papel de seguridad facilitado por la Consejeria
competente en materia de educacion, imprimiéndose a doble cara. Llevara el visto
bueno del Director del centro y su contenido y caracteristicas se ajustaran al modelo
gue establecera la Direccién General con competencias en materia de ordenacién
académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria. Tendra en todo
caso un numero de identificaciéon adjudicado al alumno por la Administracion educativa,
gue se solicitara por el centro correspondiente en el momento de la incorporacién del
alumno a la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad de Madrid.

Asimismo, podra extenderse sin los requisitos de papel de seguridad anteriormente

citados si el historial académico incluye en todas sus paginas el Cédigo de Verificacion

Electronica (CVE). Para su entrega, el centro emitird un Unico historial académico que

completarqd en todos los apartados que procedan con los datos que obren en el

expediente académico del alumno.

b) Por traslado del alumno a otro centro del sistema educativo espafiol. En este caso, el

historial académico se extendera en papel corriente, sin perjuicio de la remisién del

archivo electrénico por el centro de origen al centro de llegada.

3. Todas las paginas del historial académico deberan llevar el recuadro que recoge la
concordancia de los datos con los que obran en el expediente académico del alumno, la firma
del secretario en el caso de los centros publicos o de quien asuma sus funciones en los centros
privados, y el visto bueno del Director del centro. Igualmente, todas las paginas del historial
académico iran numeradas con indicacion de la pagina y del total de paginas del documento.

4. En el historial académico de Educacidon Secundaria Obligatoria se recogeran los
datos identificativos del alumno, la opcién elegida, las materias cursadas en cada uno de los
afios de escolarizacion y los resultados de la evaluacion obtenidos, incluyendo los registros de
convalidaciones y exenciones, con expresion de la convocatoria concreta (ordinaria o
extraordinaria), los resultados obtenidos en cuantas pruebas de evaluacion externa haya
participado el alumno, las decisiones sobre la promocién y permanencia, junto con la fecha en
que se adoptaron estas decisiones, la nota media de la etapa, asi como la informacion relativa
a los cambios de centro, las medidas curriculares y organizativas aplicadas, y las fechas en
que se han producido los diferentes hitos. Asimismo, con respecto a la evaluacién final de
etapa deberan consignarse, para cada opcion superada por el alumno, la calificacién numérica
obtenida en cada una de las materias, asi como la nota obtenida en la evaluacion final y la
calificacion final de la etapa resultante. Ademas se incluiran las conclusiones de los consejos
orientadores. Deberé figurar, en su caso, la indicacién de las materias que se han cursado con
adaptaciones curriculares significativas, y, en su caso, toda la informacién referida al programa
de mejora del aprendizaje y del rendimiento.

Articulo 35 .- Traslado de centro de un alumno al comienzo del curso

1. Cuando un alumno se traslade a otro centro al comienzo del afio académico para
proseguir sus estudios, el centro de origen remitira al de destino, a peticion de este, en los diez
dias habiles siguientes a la recepcion de la peticion, el historial académico de Educacién
Secundaria Obligatoria del alumno, haciendo constar que los datos que contiene concuerdan
con el expediente académico del alumno que guarda el centro, y por el mismo procedimiento
previsto en el articulo 34.2.b) de esta Orden.

2. Ademas, en el momento del traslado el alumno deberé solicitar del centro de origen
una certificacion para traslado en la que consten los estudios realizados en el Ultimo afio
académico, su situacion académica al final del mismo, las materias de otros cursos que tenga
pendientes, asi como la decision adoptada para el alumno para la continuacion de sus
estudios, en consonancia con lo dispuesto al respecto en la presente Orden. El modelo de
dicha certificacion para traslado se establecera por la Direccion General con competencias en
la ordenacion académica de las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria.
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3. La certificacion para traslado a la que se refiere el apartado anterior debera ser
entregada por el alumno en el centro de destino y, en su caso, al servicio de apoyo a la
escolarizacion, a fin de permitir la adecuada inscripcion, de caracter provisional, del mismo en
dicho centro en tanto este reciba la documentacién pertinente. La matriculacion Unicamente
adquirird caracter definitivo a partir de la recepcién del historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria debidamente cumplimentado.

4. El centro receptor se hara cargo de la custodia del historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria, y abrira el correspondiente expediente académico del alumno, al que
trasladara desde el historial académico de Educacion Secundaria Obligatoria la informacién
pertinente.

Articulo 36 .- Traslado de centro de un alumno antes de haber finalizado el curso e informe
personal por traslado

1. Si el alumno se traslada a otro centro antes de haber finalizado el curso, el historial
académico de la Educacion Secundaria Obligatoria se remitird del centro de origen al centro de
destino por el mismo procedimiento que el previsto en el articulo anterior, junto con el informe
personal por traslado que contendra los resultados de las evaluaciones parciales que se
hubieran realizado, la aplicacién, en su caso, de medidas curriculares y organizativas, y todas
aquellas observaciones que se consideren oportunas acerca del progreso general del
estudiante.

2. Asimismo, el alumno debera solicitar del centro de origen una certificacion para
traslado en la que conste el curso en el que esta inscrito actualmente y las materias de otros
cursos que tenga pendientes. El modelo de dicha certificacion para traslado se estableceréa por
la Direccibn General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacién Secundaria Obligatoria, y el procedimiento de solicitud y entrega y sus efectos seran
los mismos que los establecidos en los apartados 2 y 3 del articulo 35.

3. El centro de origen emitira el informe personal por traslado, que sera elaborado por
el tutor, a partir de los datos facilitados por los profesores de las materias, y que tendra el visto
bueno del Director. El informe personal por traslado, que el centro de origen remitira al de
destino, a peticién de este, y junto con el historial académico del alumno, se ajustara al modelo
que establecerd la Direccion General con competencias en la ordenacién académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, y contendra, al menos, los siguientes
elementos:

a) Datos de identificacion del centro de origen y del alumno.

b) Curso que realiza y materias que cursa.

¢) Materias pendientes, en su caso.

d) Calificaciones parciales en el caso de que se hubieran emitido en ese periodo.

e) Aplicacién, en su caso, de medidas educativas complementarias de apoyo, asi como

las adaptaciones curriculares realizadas.

f) Todas aquellas observaciones que se consideren oportunas acerca del progreso

general del alumno.

4. La matriculaciéon Unicamente adquirird caracter definitivo a partir de la recepcion del
historial académico de Educacién Secundaria Obligatoria debidamente cumplimentado y del
informe personal por traslado.

5. El centro receptor se hara cargo de la custodia del historial académico de Educacion
Secundaria Obligatoria y, en su caso, del informe personal por traslado, y abrird el
correspondiente expediente académico del alumno, al que trasladara desde el historial
académico de Educacion Secundaria Obligatoria la informacion pertinente.

Articulo 37 .- Traslado de un alumno a un centro extranjero

1. Cuando el alumno se traslade a un centro extranjero, en Espafia o en el exterior, que
no imparta enseflanzas del sistema educativo espafiol, no se remitira a este el historial
académico de la Educacion Secundaria Obligatoria. Para facilitar la incorporaciéon a las
ensefianzas equivalentes del sistema educativo extranjero de que se trate, el centro de origen
emitira una certificacion académica completa, cuyo modelo sera establecido por la Direccién
General competente en materia de ordenacién académica de la etapa.

2. El historial académico de la Educacion Secundaria Obligatoria del alumno continuara
custodiado por el centro espafiol de origen hasta la posible reincorporacion de este a un centro
espafiol, al cual se remitira si es distinto de aquel, o hasta su entrega al alumno si procede.
Articulo 38 .- Consejo orientador

1. Al final de cada uno de los cursos de Educacion Secundaria Obligatoria se entregara
a los padres o tutores legales de cada alumno un consejo orientador, que incluira una
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propuesta del itinerario mas adecuado por seguir, asi como la identificacion, mediante informe
motivado, del grado de logro de los objetivos de la etapa y de adquisicion de las competencias
correspondientes que justifica la propuesta.

2. Si se considerase necesario, el consejo orientador podra incluir una recomendacién
a los padres o tutores legales, y en su caso al alumno, sobre la incorporacién a un programa de
mejora del aprendizaje y del rendimiento o a un ciclo de Formacién Profesional Basica, siempre
conforme a la trayectoria académica del alumno y a la normativa reguladora de los diferentes
programas.

3. El consejo orientador, cuyo modelo sera establecido por la Direccion General
competente en materia de ordenacion académica, se incluird en el expediente del alumno.
Corresponde al tutor, con la asistencia del equipo docente del alumno, la elaboracion de dicho
consejo orientador.

4. El informe motivado al que se refiere el apartado 1 tendra como modelo el que se
establezca por la Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, y se elaborara conforme a lo que determine
la Direccidbn General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacién Secundaria Obligatoria. En todo caso, en dicho informe, el grado del logro de los
objetivos se indicara mediante la expresion "Logrado”, y lo contrario mediante "No logrado"; por
su parte, el grado de adquisicion de las competencias correspondientes se reflejard mediante
las expresiones "Adquirida" o "No adquirida", segin corresponda.

5. En el historial académico del alumno se haradn constar las conclusiones de los
consejos orientadores.

6. En el caso de los alumnos que se vayan a incorporar a un ciclo de Formacién
Profesional Basica, la entrega del consejo orientador se reflejara tanto en el expediente como
en el historial académico del alumno, mediante la siguiente diligencia: "Diligencia para hacer
constar que el consejo orientador regulado en el articulo 22.7 del Real Decreto 1105/2014, de
26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de la Educaciéon Secundaria
Obligatoria y del Bachillerato, ha sido entregado a los padres o tutores legales del alumno- - - -
—————— , 0 al alumno si es mayor de edad, al término del afio académico- - - - - - - - - -, al final

Formacion Profesional Basica, por haber sido considerada esta la medida mas adecuada”, e ird
firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.
Articulo 39 .- Certificaciones

1. Los alumnos que cursen la Educaciéon Secundaria Obligatoria y no obtengan el titulo
de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria recibiran una certificacién con caracter
oficial y validez en toda Espafia.

2. Por su parte, tras cursar el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria, asi
como una vez cursado segundo curso, cuando el alumno se vaya a incorporar de forma
excepcional a un ciclo de Formacién Profesional Basica, se le entregara un certificado de
estudios cursados.

3. Ambas certificaciones seran emitidas por el centro docente en el que el estudiante
estuviera matriculado en Educacion Secundaria Obligatoria el Gltimo afio académico.

4. El modelo para las referidas certificaciones serd el que se establezca por la
Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las ensefianzas de
Educacién Secundaria Obligatoria, y en él se consignaran al menos, los siguientes elementos:

a) Datos oficiales identificativos del centro docente.

b) Nombre y documento acreditativo de la identidad del estudiante.

c) Fecha de comienzo y finalizacién de su escolaridad.

d) Las materias o ambitos cursados con las calificaciones obtenidas en los afios que ha
permanecido escolarizado en la Educacion Secundaria Obligatoria.

e) Informe motivado de la junta de evaluacioén del Ultimo curso escolar en el que haya
estado matriculado, en el que se indique el grado de logro de los objetivos de la etapa y de la
adquisicién de las competencias correspondientes. En el caso de la certificacion a la que se
refiere el apartado 1 de este articulo, se consignara asimismo la formaciéon complementaria que
deberia cursar para obtener el titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria.

5. El centro hard entrega de dichas certificaciones tras las pruebas extraordinarias o, en
Su caso, tras la evaluacion final de la Educacion Secundaria Obligatoria.

6. En la cumplimentacion y emisién de las certificaciones se ha de observar el mayor
rigor para garantizar tanto la autenticidad del documento, como la integridad y veracidad de los
datos en él contenidos.
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7. Para la correcta cumplimentacion de las certificaciones habra de tenerse en cuenta:

— Las certificaciones deberan llevar la firma del secretario en el caso de los centros

publicos, o de quien asuma sus funciones en un centro privado, y el visto bueno del

Director del centro.

— Las certificaciones no seran validas si presentan enmiendas o tachaduras.

— En el apartado que recoge las materias y sus calificaciones, se cumplimentaran las

materias que correspondan a los cursos realizados por el alumno en la etapa, y se

inutilizaran con una linea diagonal las casillas que no correspondan, por lo que no
podran figurar casillas en blanco en el certificado.

— Las calificaciones que se reflejen en las materias que correspondan seran las que

figuren en los documentos de evaluacion del alumno.

— Se marcaran con un asterisco (*) las calificaciones de aquellas materias que hayan

sido objeto de adaptaciones curriculares significativas.

— En el caso de los alumnos incorporados a un aula de compensacién educativa o a un

grupo especifico singular, la consignacion de los resultados de la evaluacién se

realizara de igual forma que lo indicado para la cumplimentacion del historial
académico en las normas que regulan la evaluacion de estos programas y sus modelos
organizativos.

— En el informe motivado, el grado del logro de los objetivos se indicara mediante la

expresion "Logrado”, y lo contrario mediante "No logrado"; por su parte, el grado de

adquisicion de las competencias correspondientes se reflejard mediante las
expresiones "Adquirida" o "No adquirida", segun corresponda.

8. Una copia de la correspondiente certificacion se incluird en el expediente académico
del alumno. La entrega de la certificacion se reflejara tanto en el expediente como en el historial
académico del alumno mediante la siguiente diligencia: "Diligencia para hacer constar que la
certificacién con caracter oficial y validez en toda Espafia regulada en el articulo 23.3 del Real
Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el curriculo basico de la
Educacién Secundaria Obligatoria y del Bachillerato/ el certificado de estudios cursados
regulado en el articulo 23.4 del Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se
establece el curriculo basico de la Educacion Secundaria Obligatoria y del Bachillerato, ha sido

entregada al alumno- - - - - - - - - - 0 a sus padres o tutores legales al término del afio
académico- - - - - - - - - - , al final del curso- - - - - - - - - - de la Educacién Secundaria
Obligatoria", e iré firmada por el tutor, con el visto bueno del Director del centro.

Capitulo X

La objetividad de la evaluacion
Articulo 40 .- Informacion sobre la evaluacion

Con el fin de garantizar el derecho del alumnado a que su rendimiento escolar sea
valorado conforme a criterios de plena obijetividad, deberan hacerse publicos los criterios
generales que se hayan establecido para la evaluacién de los aprendizajes, la promocién y la
permanencia. Los departamentos de coordinacion didactica, o los responsables de los centros
privados, haréan publicos al comienzo del periodo lectivo los contenidos, procedimientos,
instrumentos y criterios de evaluacién y calificacién, asi como los estandares de aprendizaje
evaluables de las diferentes materias y los procedimientos de recuperacion y apoyo previstos.
Articulo 41 .- Informacion a los alumnos y a las familias a lo largo del curso y tras la evaluacién
final

1. Periédicamente, en todo caso con posterioridad a cada sesion de evaluacién, y
cuando se den circunstancias que asi lo aconsejen, el tutor informara por escrito a los padres y
madres o tutores legales y a los alumnos sobre el aprovechamiento académico de estos y la
marcha de su proceso educativo. A tal efecto, se utilizara la informacion recogida en el proceso
de evaluacion continua.

2. Tras la evaluacion final ordinaria de junio y, en su caso, tras la evaluacién
extraordinaria de septiembre, se informar4 al alumno y a su familia por escrito, con la
indicacién, al menos, de los siguientes extremos: Las calificaciones obtenidas en las distintas
materias cursadas por el alumno, la promocién o no al curso siguiente y las medidas de
atencién a la diversidad propuestas por el equipo docente, en su caso, para que el alumno
alcance los objetivos programados.

3. Los tutores y los profesores de las distintas materias mantendran una comunicacion
fluida con los alumnos y sus familias en lo relativo a las valoraciones sobre el proceso de
aprendizaje, con el fin de propiciar las aclaraciones precisas asi como la colaboracion de las
familias para una mejor eficacia del propio proceso.
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Articulo 42 .- Procedimiento de revision en el centro de las calificaciones finales y de las
decisiones sobre promocion

1. En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con la
calificacién final obtenida en una materia 0 ambito o con la decisiébn de promocion adoptada
para un alumno, este o sus padres o tutores legales podran solicitar por escrito la revision de
dicha calificacion o decisién, en el plazo de dos dias lectivos a partir de aquel en que se
produjo su comunicacion.

2. La solicitud de revisiébn, que contendra cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con la calificacion final o con la decisién adoptada, sera tramitada a través de la
Jefatura de estudios, quien la trasladara al departamento didactico responsable de la materia o
ambito con cuya calificacion se manifiesta el desacuerdo, y comunicara tal circunstancia al
profesor tutor. Cuando el objeto de la revisién sea la decisién de promocién, la solicitud se
trasladara al profesor tutor del alumno, como responsable de la coordinacién de la sesion final
de evaluacion en que la misma ha sido adoptada.

3. En el primer dia lectivo siguiente a aquel en que finalice el periodo de solicitud de
revision, cada Departamento didactico procedera al estudio de las solicitudes de revisién
recibidas y elaborara los correspondientes informes que recojan la descripcién de hechos y
actuaciones previas que hayan tenido lugar y la decision adoptada de modificacion o
ratificacion de la calificacion final objeto de revision.

En el proceso de revision de la calificacion final obtenida en una materia o ambito, los
miembros del Departamento contrastaran las actuaciones seguidas en el proceso de
evaluacion del alumno con lo establecido en la programacién didactica del Departamento
respectivo, con especial referencia a los siguientes aspectos, que deberdn recogerse en el
informe:

a) Adecuacion de los contenidos, criterios de evaluacién y estandares de aprendizaje

evaluables sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje

del alumno o alumna con los recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b) Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion aplicados con lo

sefialado en la programacién didactica.

c¢) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion establecidos en la programacion

didactica para la superacién del ambito o materia.

El Departamento correspondiente trasladara el informe elaborado a la Jefatura de
estudios, quien comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores legales la decision
razonada de ratificacion o modificacién de la calificacién revisada e informara de la misma al
profesor tutor haciéndole entrega de una copia del escrito cursado.

4. A la vista del informe elaborado por el Departamento didactico y en funcién de los
criterios de promocion establecidos con caracter general en el centro y aplicados al estudiante,
la Jefatura de estudios y el profesor tutor, como coordinador del proceso de evaluacion,
consideraran la procedencia de reunir en sesién extraordinaria al equipo docente a fin de que
este, en funcién de los nuevos datos aportados, valore la necesidad de revisar las decisiones
adoptadas.

5. Cuando la solicitud de revisién tenga por objeto la decisién de promocién adoptada
para un alumno de Educacién Secundaria Obligatoria por el equipo docente, se celebrard una
reunién extraordinaria en un plazo maximo de dos dias lectivos desde la finalizacién del
periodo de solicitud de revision. En dicha reunién se revisara el proceso de adopcién de dicha
medida a la vista de las alegaciones realizadas.

En el acta de la sesion extraordinaria se recogera la descripcion de hechos y
actuaciones previas que hayan tenido lugar, los puntos principales de las deliberaciones del
equipo docente y la ratificacion o modificacion de la decisidon objeto de la revision, razonada
conforme a los criterios para la promocién de los alumnos y alumnas establecidos con caracter
general en la propuesta curricular.

La Jefatura de estudios comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores
legales la ratificacion o modificacion razonada de la decisién de promocion, lo cual pondra
término al procedimiento de revision.

Si, tras el proceso de revision, procediera la modificacion de alguna calificacion final, o
bien de la decisibn de promocién adoptada, se anotara en las actas de evaluacion y, en su
caso, en el expediente y en el historial académico, la oportuna diligencia que sera visada por el
Director del centro.

6. En el procedimiento de revision de las calificaciones finales de las materias, los
padres o tutores legales podran obtener, previa solicitud al Director del centro, copia de los
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examenes u otros instrumentos de evaluacion escritos, que han dado lugar a la calificacion
correspondiente, lo que se hara a través de registro y mediante una peticion individualizada y
concreta, sin que quepa realizar una peticién genérica de todos los examenes. A la entrega del
documento, el interesado debera firmar un recibi de su recepcion.

7. En los centros privados, las solicitudes de revision se tramitaran en la forma y por los
o6rganos que determinen sus normas de funcionamiento, siendo de aplicaciéon supletoria la
presente Orden en todo lo no regulado en dichas normas.

Articulo 43 .- Procedimiento de reclamacién de las calificaciones y decisiones sobre la
promocion ante las Direcciones de Area Territorial

1. En el caso de que, tras el procedimiento de revision en el centro, persista el
desacuerdo con la calificacion final de curso obtenida en una materia 0 ambito o con la decision
sobre la promocion adoptada por el equipo docente, el alumno, o sus padres o tutores legales,
podran presentar por escrito a la Direccién del centro docente, en el plazo de dos dias habiles
a partir de la Gltima comunicacién, reclamacion ante las Direcciones de Area Territoriales, la
cual se tramitara por el procedimiento sefialado a continuacion.

2. La Direccién del centro docente, en el plazo mas breve posible y en todo caso no
superior a tres dias habiles, remitird el expediente a la Direccion de Area Territorial
correspondiente. Dicho expediente incorporara los informes elaborados en el centro, los
instrumentos de evaluacion que justifiquen las informaciones acerca del proceso de evaluacion
del alumno, asi como, en su caso, las nuevas alegaciones del reclamante y el informe, si
procede, del Director acerca de las mismas.

3. En el plazo de quince dias a partir de la recepcion del expediente, teniendo en
cuenta la propuesta incluida en el informe que elabore la Inspecciéon educativa conforme a lo
establecido en el apartado siguiente, la Direccion de Area Territorial adoptara la resolucién
pertinente, que sera motivada en todo caso, y que se comunicara inmediatamente a la
Direccion del centro para su aplicacién y traslado al interesado. La resolucién de la Direcciéon
de Area Territorial pondré fin a la via administrativa.

4. La Inspeccion educativa analizara el expediente y las alegaciones que en él se
contengan a la vista de la programacion didactica del departamento respectivo y emitira su
informe en funcién de los siguientes criterios:

a) Adecuacion de contenidos, criterios de evaluacidon y estandares de aprendizaje

evaluables sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje

del alumno con los recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b) Adecuacién de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados con lo

sefialado en la programacién didactica.

c) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion establecidos en la programacién

didactica para la superacién de la materia.

d) Cumplimiento por parte del centro de lo dispuesto en la presente Orden.

La Inspeccion educativa podra solicitar la colaboracién de especialistas en las materias
a las que haga referencia la reclamacién para la elaboracién de su informe, asi como solicitar
aquellos documentos que considere pertinentes para la resolucion del expediente.

5. En el caso de que la reclamacién sea estimada se procederd a la correspondiente
correccion de los documentos de evaluacién. A la vista de la resolucion adoptada por la
Direccion de Area Territorial, se reunird al equipo docente en sesion extraordinaria para
modificar las decisiones previas adoptadas.

Capitulo XI
Ratio

Articulo 44 .- NUmero de alumnos por aula

Con caracter general, el nUmero maximo de alumnos por aula en cada uno de los
cursos de la Educacién Secundaria Obligatoria serd de treinta, salvo en los supuestos de
incremento de ratios que se establezcan de conformidad con el articulo 87.2 de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo.
Articulo 45 .- Ratio de alumnos por grupo para impartir las materias en centros sostenidos con
fondos publicos

1. La imparticion de las materias del bloque de asignaturas troncales, del bloque de
asignaturas especificas y del bloque de asignaturas de libre configuracion autonémica que
sean obligatorias y no estén sujetas a opcion se regira por lo dispuesto en el articulo 44 de esta
Orden.

2. La imparticion de las materias sujetas a opcion del bloque de asignaturas troncales,
del bloque de asignaturas especificas, y del bloque de asignaturas de libre configuracion
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autondémica, quedara vinculada a que exista un nimero minimo de quince alumnos por grupo.
Excepcionalmente, la Direccion de Area Territorial podra autorizar, previa solicitud justificada e
informe del Servicio de Inspeccién Educativa, el funcionamiento de grupos-materia por debajo
de dicha ratio siempre que no suponga la obligacién de incrementar los efectivos de
profesorado de los centros publicos ni el incremento de la ratio de profesorado establecida para
esta etapa en los centros concertados En este Ultimo caso, la Direccion General de Innovacién,
Becas y Ayudas a la Educacion serd debidamente informada sobre el particular por la Direccion
de Area Territorial correspondiente.
DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Supervision y asesoramiento del proceso de evaluacion por parte del Servicio de Inspeccion
Educativa

Corresponde a la Inspeccién Educativa supervisar la cumplimentacion y custodia de la
documentacién académica y el desarrollo del proceso de evaluacién, asi como asesorar a los
centros para que adopten las medidas que contribuyan a mejorarlo. A tal fin, en sus visitas a
los centros, los Inspectores se reuniran, cuando se considere necesario, con los 6rganos de
gobierno y/o de coordinacién docente de aquellos, dedicando especial atencion a la valoracion
y andlisis de los resultados de la evaluacién de los alumnos, a los aspectos relacionados con la
evaluacion de la practica docente que los centros habran incorporado a la memoria de fin de
curso, a las iniciativas de mejora que emprendan y al cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Orden. En dichas reuniones también se hara uso de los informes de los resultados de
la evaluacion de los alumnos a que se refiere el articulo 33.12 de la presente Orden, y de los
de las evaluaciones con fines diagnésticos establecidas en el articulo 24 del Decreto 48/2015,
de 14 de mayo.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Libros de texto y materiales didacticos en los centros

1. Los libros de texto y demas materiales didacticos que hayan de usarse en cada
curso de esta etapa deberan atenerse a lo que establece la disposicién adicional cuarta de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y al curriculo establecido en el Decreto
48/2015, de 14 de mayo.

2. Los 6rganos de coordinacion did4ctica de los centros publicos y los correspondientes
en los centros privados comprobaréan la adaptacién al curriculo de los libros de texto y demas
materiales didacticos que vayan a ser adoptados, asi como el respeto de los mismos a los
principios, valores, libertades, derechos y deberes recogidos en la Constitucion y demas leyes
vigentes.

3. La Administraciéon educativa de la Comunidad de Madrid ejercera, a través del
Servicio de Inspeccion Educativa, la competencia supervisora sobre los libros de texto y demas
materiales didacticos, de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 de la disposicion
adicional cuarta anteriormente mencionada.

4. Los libros de texto y materiales didacticos adoptados no podran ser sustituidos por
otros durante un periodo minimo de cuatro afios. Excepcionalmente, cuando la programacion
docente lo requiera, los Directores de Area Territorial respectivos podran autorizar la
modificacion del plazo anteriormente establecido, previo informe favorable del Servicio de
Inspeccién Educativa.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA
Consignacién en los documentos de evaluacion de los alumnos que cursen ensefianzas del
sistema educativo espafiol impartidas en lenguas extranjeras

1. La consignacion de que un alumno ha cursado el Programa "Secciones
Linglisticas" en alguna de las lenguas extranjeras autorizadas para ello en la Educacion
Secundaria Obligatoria se efectuara en el expediente académico del alumno y en el apartado
de observaciones del historial académico de la Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Sin perjuicio de que los centros bilinglies, en virtud de la disposicién adicional
primera del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, se regirdn por su normativa especifica, la
consignacion de que un alumno ha cursado en un centro bilingle el Programa Bilinglle o la
Seccion Bilinglie en alguna de las lenguas extranjeras autorizadas para ello en la Educacion
Secundaria Obligatoria se efectuara en el expediente académico del alumno y en el apartado
de observaciones del historial académico de la Educacion Secundaria Obligatoria.

3. En las actas de evaluacion de los alumnos que cursen un Programa de "Secciones
Linguisticas", un Programa bilingiie o la Seccién bilingiie en un centro bilinglie, se hara constar
las materias que han cursado en la correspondiente lengua extranjera.
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4. En los casos en que los alumnos hayan recibido las enseflanzas de determinadas
materias impartidas en lengua extranjera en virtud de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de
la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, por la que se desarrolla la autonomia de los
centros educativos en la organizacion de los Planes de Estudio de la Educacion Secundaria
Obligatoria en la Comunidad de Madrid, se hara constar esta circunstancia en los documentos
de evaluacion de los alumnos.

5. La Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria establecera los modelos de diligencias para
consignar en los documentos de evaluacion las ensefianzas cursadas en lenguas extranjeras.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA
Datos personales del alumno

En lo referente a la obtencién de los datos personales del alumnado, a la cesién de los
mismos de unos centros a otros y a la seguridad y confidencialidad de estos, se estara a lo
dispuesto en la legislacién vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal y, en
todo caso, a lo establecido en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA
Cierre del expediente académico del alumno y del historial académico de la Educacion
Secundaria Obligatoria LOE y uso del resto de los documentos de evaluacién como
consecuencia de la implantacion de la LOMCE

1. Los alumnos que hayan cursado ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria
LOE tendrdn un expediente académico y un historial académico correspondiente a dichas
ensefianzas. En caso de que cambien al sistema educativo derivado de la LOMCE, los centros
docentes procederan a cerrar mediante diligencia dichos documentos LOE y abriran un nuevo
expediente académico y un nuevo historial académico conforme al sistema LOMCE. Cuando el
alumno concluya la etapa se entregaran al mismo ambos historiales académicos debidamente
grapados.

2. Durante el aflo académico 2015-2016 se podran dar los siguientes casos:

— Los alumnos que cursen el primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria y no

hayan repetido ese curso solo contardn con el expediente académico y el historial

académico LOMCE. A los alumnos repetidores del primer curso de la Educacion

Secundaria Obligatoria se les cerraran, mediante diligencia, el expediente académico y

el historial académico LOE y se procederd a la apertura de los correspondientes

expediente e historial LOMCE, conforme a lo previsto en el apartado 1.

— Los alumnos que cursen el tercer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria, o el

segundo curso del programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento, se les

cerraran, mediante diligencia, el expediente académico y el historial académico LOE y

se procedera a la apertura de los correspondientes expediente e historial LOMCE.

3. Durante el afio académico 2016-2017 se podran dar los siguientes casos:

— Los alumnos de primer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria tendran el

expediente académico y el historial académico LOMCE.

— Los alumnos de segundo curso de la Educacion Secundaria Obligatoria tendran el

expediente académico y el historial académico LOMCE, ya abiertos el curso anterior.

Solo a los alumnos repetidores de segundo se les cerraran, mediante diligencia, el

expediente académico y el historial académico LOE y se procedera a la apertura de los

correspondientes expediente e historial LOMCE.

— A los alumnos del tercer curso de la Educacién Secundaria Obligatoria que lo cursen

por primera vez se les cerraran, mediante diligencia, el expediente académico y el

historial académico LOE y se procedera a la apertura de los correspondientes
expediente e historial LOMCE. Los alumnos repetidores del tercer curso continuaran
con el expediente e historial LOMCE abiertos el curso anterior.

— Los alumnos que cursen el cuarto curso de la Educacion Secundaria Obligatoria por

primera vez tendrédn el expediente académico y el historial académico LOMCE, ya

abiertos el curso anterior. Solo a los alumnos repetidores de este curso se les cerraran,
mediante diligencia, el expediente académico y el historial académico LOE y se
procederd a la apertura de los correspondientes expediente e historial LOMCE.

— Para los alumnos que cursen el primer curso del programa de mejora del aprendizaje

y del rendimiento se procedera del mismo modo que los alumnos que cursen ese afio

el segundo curso de la Educacion Secundaria Obligatoria.
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— Para los alumnos que cursen el segundo curso del programa de mejora del
aprendizaje y del rendimiento se procedera del mismo modo que los alumnos que
cursen ese afio el tercer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria.

4. A partir del afio académico 2017-2018 a aquellos alumnos que por su trayectoria
académica en la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria hubieran cursado, por cualquier
motivo, ensefianzas LOE y LOMCE se procedera en lo referente al cierre y apertura del
expediente académico y del historial académico de conformidad con lo establecido en los
apartados anteriores de esta disposicion adicional.

5. El resto de los documentos de evaluacion regulados en esta orden irdn utilizandose
segln se vayan implantando las ensefianzas derivadas de la LOMCE conforme al calendario
establecido al efecto.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA
Centros integrados

De conformidad con la disposicién adicional cuarta del Decreto 48/2015, de 14 de
mayo, la Consejeria con competencias en materia de educacion adaptara lo establecido en
esta norma a los centros integrados de Musica y de Educacién Secundaria.

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA
Procedimiento de incorporacién del alumnado a un curso de Educacion Secundaria Obligatoria
del sistema educativo definido por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora
de la Calidad Educativa, con materias no superadas del curriculo anterior a su implantacion

1. En la transicidon del ordenamiento anterior al derivado de la implantacién de la nueva
Ley Orgénica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa, la promocién
de curso sin haber superado todas las materias en la Educacién Secundaria Obligatoria se
hara en las condiciones establecidas en el articulo 11 del Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del
Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de Madrid el curriculo de la
Educacién Secundaria Obligatoria. A estos efectos se tendra en cuenta el cuadro que figura en
el articulo 2 de la presente Orden, asi como el bloque de asignaturas al que pertenece la
materia correspondiente.

El alumnado debera recuperar las materias cursadas y no superadas de los cursos
anteriores si contindan formando parte de la organizacion del curso correspondiente en la
nueva ordenacion de la Educacion Secundaria Obligatoria dentro de la programacion de la
oferta educativa establecida por la Comunidad de Madrid. Para la recuperacion de estas
materias sera de aplicacion el curriculo establecido por el citado Decreto 48/2015, de 14 de
mayo, del Consejo de Gobierno. En el caso del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo, debera tenerse en cuenta para ello las adaptaciones curriculares de acceso,
metodoldgicas y de evaluacion realizadas con anterioridad y a lo largo de la etapa.

En el caso de que las materias cursadas y no superadas, conforme al citado articulo 2,
formen parte del bloque de asignaturas especificas, el alumno podra optar, bien por cursarlas
de nuevo, bien por sustituirlas por cualquier otra de su eleccion dentro de las pertenecientes al
mismo bloque, con arreglo a la regulacion establecida en el Decreto 48/2015, de 14 de mayo,
del Consejo de Gobierno.

2. El alumnado que tenga materias no superadas que hayan dejado de formar parte de
la oferta educativa establecida en el Decreto 48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de
Gobierno, podra optar por no volver a cursarlas, en cuyo caso la calificacion que hubiera
obtenido previamente no serd tenida en cuenta para el calculo de la media de las calificaciones
numéricas obtenidas en cada una de las materias cursadas en la etapa, o por sustituirlas por
otras de su eleccion con arreglo a la regulacion establecida en el citado Decreto 48/2015, de 14
de mayo, del Consejo de Gobierno.

Cualquiera de estas opciones estara supeditada a que el numero de materias
pertenecientes a cada uno de los bloques de asignaturas sea el establecido en el Decreto
48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno.

El alumno o en su caso sus padres, madres o tutores legales, debera dejar constancia
escrita de la opcion escogida al efectuar la matricula.

3. En todos estos casos, para obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria se deberan cumplir los requisitos establecidos en el articulo 13 del Decreto
48/2015, de 14 de mayo, del Consejo de Gobierno. Sin perjuicio de lo anterior, el alumnado que
no haya obtenido el titulo de Graduado en Educacién Secundaria podra optar por presentarse a
las pruebas anuales previstas en el articulo 68.2 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
para la obtencidn del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, siempre que
retna los requisitos establecidos. La Consejeria con competencias en materia de educacion

96



Esta obra estd bajo una Licencia Creative

@@@ Commons Atribucién-NoComercial-
Compartirlgual 4.0 Internacional
Normativa

determinara las partes que se consideran superadas de dichas pruebas, en funcién de las
materias 0 ambitos cursados y las calificaciones obtenidas en los afios que el alumno haya
permanecido escolarizado en la Educacion Secundaria Obligatoria.

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA
Madificacion de la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte, por la que se regulan determinados aspectos de organizacion y
funcionamiento, asi como la evaluacion y los documentos de aplicacién de Educacién Primaria

El articulo 21.1 de la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de
Educacion, Juventud y Deporte, queda redactado en los siguientes términos:

"1. Los padres o tutores legales deberan participar y colaborar en la educacién de sus
hijos o tutelados, asi como conocer las decisiones relativas a la evaluaciéon y a la promocion.
Tendran acceso a los exdmenes y documentos de las evaluaciones que realicen sus hijos o
tutelados, de conformidad con lo establecido en el articulo 4.2 €) de la Ley Organica 8/1985, de
3 de julio, Reguladora del Derecho a la Educacién, y podran solicitar copia de los mismos en
caso de que se considere necesario, lo que se hard a través de registro y mediante una
peticion individualizada y concreta, sin que quepa realizar una peticién genérica de todos los
examenes. A la entrega del documento, el interesado debera firmar un recibi de su recepcion"”.

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA
Modificacion de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de la Consejeria de Educacién, Juventud
y Deporte, por la que se desarrolla la autonomia de los centros educativos en la organizacion
de los planes de estudio de la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad de Madrid

Se modifica el apartado 4 del articulo 10 de la Orden 1459/2015, de 21 de mayo, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, que queda redactado de la siguiente manera:

"Con anterioridad al inicio del procedimiento de admisién de los alumnos, los centros
deberan hacer publicas aquellas modificaciones, de las previstas en los articulos 2, 3, 4y 6 que
se vayan a implantar en el curso siguiente, a fin de que las familias estén informadas de las
caracteristicas de la organizacién de la Educaciéon Secundaria Obligatoria en cada centro. Por
su parte, los centros deberan hacer publicas las modificaciones previstas en el articulo 5 que
se vayan a implantar en el curso siguiente con anterioridad al inicio del procedimiento de
matriculacion de los alumnos, con el mismo objetivo".

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA
Evaluacion de materias pendientes durante los afios académicos 2015-2016 y 2016-2017

Excepcionalmente, durante los afios académicos 2015-2016 y 2016-2017 el alumnado
al que le sea de aplicacién lo dispuesto en esta Orden serd evaluado de las materias no
superadas conforme al curriculo que hubiera cursado.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA
Obtencién del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por el alumnado
propuesto para la obtencion del titulo Profesional Basico en los cursos 2015-16 o0 2016-17

1. Conforme a lo previsto en la disposicion transitoria Unica del Real Decreto
1058/2015, de 20 de noviembre, por el que se regulan las caracteristicas generales de las
pruebas de la evaluacién final de Educacién Primaria establecida en la Ley Orgéanica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion, los alumnos y alumnas que obtengan un titulo de Formacién
Profesional Bésica en los cursos 2015/2016 o 2016/2017, en tanto no sea de aplicacién la
evaluacion prevista en el articulo 44.1 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
podran obtener el titulo de Educacion Secundaria Obligatoria, siempre que, en la evaluacion
final del ciclo formativo, el equipo docente considere que han alcanzado los objetivos de la
Educacién Secundaria Obligatoria y adquirido las competencias correspondientes.

2. El equipo docente adoptara la decision de propuesta para la obtencion del titulo de
Educacién Secundaria Obligatoria, cuando proceda, en la sesion de evaluacion final
extraordinaria de segundo curso de los ciclos formativos de Formacion Profesional Basica,
junto con el resto de las posibles decisiones recogidas en el articulo 21.4 b) de la Orden
1409/2015, de 18 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se
regulan aspectos especificos de la Formacién Profesional Basica en la Comunidad de Madrid.

3. En el caso de adoptar la decisién de proponer al alumno para la obtencion del titulo
de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, se levantara acta de dicha propuesta en la
que se hara constar:

— El cumplimiento del requisito de haber alcanzado los objetivos y adquirido las

competencias correspondientes de la Educacion Secundaria Obligatoria.

— Las calificaciones de los médulos asociados a los bloques comunes, establecidos en

el articulo 42.4 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacioén, que garantizan
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la adquisicion de las competencias del aprendizaje permanente, y que han cursado en

el ciclo de Formacion Profesional Basica.

— La propuesta favorable para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion

Secundaria Obligatoria.

— Asimismo, se dejar4 constancia en los documentos de evaluaciéon del alumno de

dicha propuesta, con la extension de las oportunas diligencias, que en todo caso

llevaran el visto bueno del Director del centro.

4. La intervencion de la direccion del centro y del Servicio de Inspeccion Educativa
seran las establecidas con caracter general para la propuesta de expedicién del titulo de
Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria en la normativa reguladora de la materia.

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA
Vigencia de normas derivadas del sistema LOE

En las materias cuya regulacion la presente Orden remite a ulteriores disposiciones, y
en tanto estas no sean dictadas, seran de aplicacién, en cada caso, las normas de ese rango
vigentes a la fecha de entrada en vigor de esta Orden, siempre que no se opongan a lo
dispuesto en ella.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Derogacién normativa

A partir de la total implantacion de la LOMCE, y en lo que se refiere a la Educacion
Secundaria Obligatoria, quedaran derogadas la Orden 3320-01/2007, de 20 de junio, del
Consejero de Educacién, por la que se regulan para la Comunidad de Madrid la implantacién y
la organizacién de la Educacién Secundaria Obligatoria derivada de la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacién, la Orden 1029/2008, de 29 de febrero, de la Consejeria de
Educacién, por la que se regulan para la Comunidad de Madrid la evaluacién en la Educacion
Secundaria Obligatoria y los documentos de aplicacién; la Orden 4265/2007, de 2 de agosto,
de la Consejera de Educacién, por la que se regula el programa de diversificacién curricular en
la Educacion Secundaria Obligatoria de la Comunidad de Madrid; la Orden 3530/2009, de 22
de julio, sobre convalidaciones entre las ensefianzas profesionales de Musica y de Danza y la
Educacién Secundaria Obligatoria y el Bachillerato, asi como los efectos que sobre la materia
de Educacién Fisica deben tener la condicién de deportistas de alto nivel y alto rendimiento y
las ensefianzas profesionales de Danza, para su aplicacion en la Comunidad de Madrid; y
cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo establecido en la presente
Orden.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Habilitacién

La Direccion General con competencias en la ordenacion académica de las
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, en el ambito de sus competencias, dictara
cuantas medidas sean precisas para la aplicacion de lo dispuesto en la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid.

[1] .- BOCM de 9 de agosto de 2016.
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> Orden de 29 de febrero de 1996 por la que se modifican las ordenes de 29 de
junio de 1994 por las gue se aprueban las instrucciones gue regulan la
organizacion vy funcionamiento de las escuelas de Educacion Infantil v colegios
de Educacién Primariay de los Institutos de Educaciéon Secundaria.

TEXTO

Los Reglamentos Organicos de los Institutos de Educacion Secundaria y de las Escuelas
de Educacion Infantil y Colegios de Educacion Primaria, aprobados respectivamente mediante
los Reales Decretos 83/1996 y 82/1996, ambos de 26 de enero, han sustituido a los que han
venido aplicandose desde el afio 1993 a cada uno de estos tipos de centros, incorporando las
modificaciones necesarias en virtud de la aplicacién de la Ley Orgéanica 9/1995, de 20 de
noviembre, de la Participacion, la Evaluacion y el Gobierno de los Centros Docentes. En lo que
se refiere a la organizacién y funcionamiento de los centros, las modificaciones introducidas se
centran fundamentalmente en los sistemas de participacién y gobierno de estos centros.

Por su parte, las Ordenes de 29 de junio de 1994, por las que se aprueban las
instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los Institutos de Educacion
Secundaria y de las Escuelas de Educacion Infantil y Colegios de Educacion Primaria,
establecen con mayor precision las normas relativas al desarrollo de las actividades de los
centros. Se trata, por ello, de normas de gran importancia para que la vida de las escuelas,
colegios e institutos se desenvuelva de manera adecuada y permita ofrecer un servicio
educativo de calidad.

Las citadas Ordenes fueron aprobadas en desarrollo de los Reglamentos Orgénicos que
ahora han sido derogados, aun cuando se refieren a cuestiones que no se han visto
modificadas sustancialmente. Es, por tanto, conveniente mantener el mismo marco de
funcionamiento a partir de la aprobacion de los nuevos Reglamentos Organicos. En virtud de
todo ello, y en aplicaciéon de lo dispuesto en las disposiciones finales primera de los Reales
Decretos 82/1996 y 83/1996, dispongo:

Primero.-La organizacion y funcionamiento de los Institutos de Educacién Secundaria se
ajustara a lo dispuesto en el Reglamento Organico de estos centros, aprobado mediante el
Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, y a lo que establecen las Instrucciones aprobadas por
medio de la Orden de 29 de junio de 1994. Las referencias que en dicha Orden se hacen al
Reglamento Organico aprobado mediante Real Decreto 929/1993, de 13 de junio, deben
entenderse referidas al precepto correspondiente del nuevo Reglamento Organico.

Segundo.-La organizacion y funcionamiento de las Escuelas de Educacion Infantil y de los
Colegios de Educacion Primaria se ajustara a lo dispuesto en el Reglamento Organico de estos
centros, aprobado mediante el Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, y a lo que establecen las
Instrucciones aprobadas por medio de la Orden de 29 de junio de 1994. Las referencias que en
dicha Orden se hacen al Reglamento Organico aprobado mediante Real Decreto 819/1993, de
28 de mayo, deben entenderse referidas al precepto correspondiente del nuevo Reglamento
Organico.

Tercero.-Queda derogado el apartado 87 de las Instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los Institutos de Educaciéon Secundaria, aprobadas mediante la Orden de 29
de junio de 1994.

Cuarto.-Se autoriza al Secretario de Estado de Educacién para adoptar cuantas medidas
sean necesarias para la aplicacién de lo dispuesto en esta Orden.

Quinto.-La presente Orden entrara en vigor al comienzo del curso 1996/1997.
Madrid, 29 de febrero de 1996.
SAAVEDRA ACEVEDO

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion.
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> Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos vy
deberes de los alumnos v las normas de convivencia en los centros.

TEXTO
En la educacion se transmiten y ejercitan los valores que hacen posible la vida en sociedad
y se adquieren los habitos de convivencia y de respeto mutuo. Por ello, la formacion en el
respeto de los derechos vy libertades fundamentales y en el ejercicio de la tolerancia y de la
libertad dentro de los principios democréaticos de convivencia es, de acuerdo con el articulo 1
de la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo,
uno de los fines primordiales que debe perseguir el sistema educativo.

A la consecucién de este fin deben contribuir no sélo los contenidos formativos transmitidos
en cada una de las etapas del sistema educativo, sino también, muy especialmente, el régimen
de convivencia establecido en el centro. Las normas de convivencia del centro, regulando los
derechos y deberes del alumno, deben propiciar el clima de responsabilidad, de trabajo y
esfuerzo, que permita que todos los alumnos obtengan los mejores resultados del proceso
educativo y adquieran los habitos y actitudes recogidos en la Ley Organica de Ordenacion
General del Sistema Educativo.

Desde esta concepcion, es necesario que el alumno perciba que las normas de
convivencia no son ajenas al centro, sino que han sido elaboradas y adoptadas por el conjunto
de la comunidad educativa. Por ello, en la definicidon y aplicacion del ejercicio efectivo de los
derechos y deberes de los alumnos, es importante que se potencie la autonomia del centro.

Es necesario, ademas, que los derechos reconocidos a los alumnos en la Ley Organica
8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacién, y que se desarrollan en el
presente Real Decreto, impregnen la organizacién del centro, de manera que, superando los
limites de la mera declaracién programatica, los alumnos puedan percibir su incidencia en la
vida cotidiana en el centro. Ello sélo es posible si, respetando lo dispuesto en las leyes, el
Reglamento de régimen interior del centro desarrolla, concreta y adapta los derechos
declarados a las especiales condiciones del centro, a su proyecto educativo y a las
necesidades propias de la edad y madurez personal de sus alumnos.

Ambas necesidades llevan, por consiguiente, a la conveniencia de dotar a los centros
educativos de una gran autonomia, tanto en la delimitacion de sus normas de convivencia
como en el establecimiento de los mecanismos que permitan garantizar su cumplimiento. Esta
autonomia de organizacién debe, ademds, entenderse de manera global, enlazada con una
ampliacion de los méargenes de actuacién en otros campos: en la adaptacion del curriculo, en la
definicion de la oferta educativa y en la administracién de los recursos. El desarrollo arménico
de la autonomia en estos ambitos, recogidos en el Titulo IV de la Ley Organica de Ordenacién
General del Sistema Educativo, permitird alcanzar unos niveles aceptables de calidad en la
ensefianza.

El deber mas importante de los alumnos es el de aprovechar positivamente el puesto
escolar que la sociedad pone a su disposicion. Por ello, el interés por aprender y la asistencia a
clase, es decir, el deber del estudio es la consecuencia del derecho fundamental a la
educacion.

Por otra parte, en la definicion y exigencia de los deberes, es preciso tener en cuenta que
el objetivo Ultimo que debe perseguirse es alcanzar, con la colaboracion de todos los sectores
de la comunidad educativa, un marco de convivencia y autorresponsabilidad que haga
practicamente innecesaria la adopcion de medidas disciplinarias. En todo caso, cuando éstas
resulten inevitables, las correcciones deberan tener un caracter educativo y deberan contribuir
al proceso general de formacién y recuperacion del alumno.

En la vida de los centros docentes actlan diferentes colectivos que se rigen por normas
especificas; de entre ellas, tiene especial importancia desde el punto de vista educativo la que
se refiere a la actuacion de los alumnos, regulada mediante el Real Decreto 1543/1988. Se ha
juzgado necesario por ello, y a la vista de estos principios y de la experiencia en la aplicacion
de dicha norma, elaborar un nuevo Real Decreto que recoja los derechos y deberes de los
alumnos y, en general, que ayude a regular las normas de convivencia de los centros. Se
pretende con él potenciar la autonomia de los centros en la definicion de su régimen de
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convivencia, ampliar los derechos de los alumnos, suprimir aquellas sanciones que conlleven la
pérdida del derecho a la evaluacion continua del alumno y establecer un régimen especial para
la correccién rapida de aquellas conductas que no perjudiquen gravemente la convivencia en el
centro, inserta en el proceso de formacion del alumno.

En su virtud, a propuesta del Ministro de Educacion y Ciencia, previo informe del Consejo
Escolar del Estado, de acuerdo con el Consejo de Estado y previa deliberacion del Consejo de
Ministros en su reunién del dia 5 de mayo de 1995,

DISPONGO:

TITULO |

Disposiciones generales
Articulo 1.

Lo dispuesto en este Real Decreto sera de aplicacién, en el ambito territorial de gestion del
Ministerio de Educacion y Ciencia, a los alumnos de los centros sostenidos con fondos publicos
que impartan alguna de las ensefianzas reguladas en la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre,
de Ordenacion General del Sistema Educativo.

Articulo 2.

Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes basicos sin mas distinciones que
las derivadas de su edad y de las ensefianzas que se encuentren cursando.

Articulo 3.

El ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos se realizard en el marco de los fines
que a la actividad educativa atribuye el articulo 2 de la Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio,
reguladora del Derecho a la Educacion, y los articulos 1 y 2 de la Ley Organica 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo.

Articulo 4.

La Administracion educativa y los 6rganos de gobierno de los centros docentes, en el
ambito de sus respectivas competencias, velaran por el correcto ejercicio de los derechos y
deberes de los alumnos y garantizaran su efectividad de acuerdo con el presente Real Decreto.

Articulo 5.

El Consejo Escolar del centro es el érgano competente para la resolucién de los conflictos
y la imposicion de sanciones en materia de disciplina de los alumnos, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 42 y 57 de la Ley Organica reguladora del Derecho a la Educacion
y en los respectivos Reglamentos organicos de los centros.

Articulo 6.

El Consejo Escolar velar4 por el correcto ejercicio de los derechos y deberes de los
alumnos. Para facilitar dicho cometido se constituird una Comisién de convivencia, compuesta
por profesores, padres y alumnos, elegidos por el sector correspondiente, y que sera presidida
por el Director. Las funciones principales de dicha Comisién seran las de resolver y mediar en
los conflictos planteados y canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad
educativa para mejorar la convivencia, el respeto mutuo y la tolerancia en los centros docentes.
Todo ello a los efectos de garantizar una aplicacidon correcta de lo dispuesto en este Real
Decreto.

Articulo 7.

Los érganos de gobierno del centro, asi como la Comision de convivencia, adoptaran las
medidas preventivas necesarias para garantizar los derechos de los alumnos y para impedir la
comision de hechos contrarios a las normas de convivencia del centro. Con este fin se
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potenciara la comunicacion constante y directa con los padres o representantes legales de los
alumnos.

Articulo 8.

El Consejo Escolar elaborara, siempre que lo estime oportuno y, en todo caso, una vez al
afio, un informe que formara parte de la memoria de final de curso sobre el funcionamiento del
centro, en el que se evaluaran los resultados de la aplicacion de las normas de convivencia,
dando cuenta del ejercicio por los alumnos de sus derechos y deberes, analizando los
problemas detectados en su aplicacion efectiva y proponiendo la adopcién de las medidas
oportunas. La Inspeccioén técnica de Educacion examinara dicho informe y propondra al centro
0, en su caso, a las autoridades educativas las medidas que considere convenientes.

Articulo 9.

El Reglamento de régimen interior aprobado por el Consejo Escolar, que en los centros
publicos forma parte del proyecto educativo, contendra las normas de convivencia del centro,
asi como las otras normas sobre organizacion y participacién en la vida del centro que
considere necesarias el Consejo Escolar. Dichas normas de convivencia podran precisar y
concretar los derechos y deberes de los alumnos reconocidos en este Real Decreto.

TITULO I
De los derechos de los alumnos
Articulo 10.

1. Todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados al respeto de los
derechos que se establecen en el presente Real Decreto.

2. El ejercicio de sus derechos por parte de los alumnos implicara el reconocimiento y
respeto de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

Articulo 11.

1. Los alumnos tienen derecho a recibir una formacion que asegure el pleno desarrollo de
su personalidad.

2. La formacion a que se refiere el apartado anterior se ajustara a los fines y principios
contenidos en los articulos 1 y 2 de la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion
General del Sistema Educativo.

3. El pleno desarrollo de la personalidad del alumno exige una jornada de trabajo escolar
acomodada a su edad y una planificacion equilibrada de sus actividades de estudio.

Articulo 12.

1. En el marco del Titulo V de la Ley Organica de Ordenacion General del Sistema
Educativo, sobre compensacion de desigualdades en la educacion, todos los alumnos tienen
derecho a las mismas oportunidades de acceso a los distintos niveles de ensefianza. En los
niveles no obligatorios no habrd mas limitaciones que las derivadas de su aprovechamiento o
de sus aptitudes para el estudio.

2. Laigualdad de oportunidades se promovera mediante:

a) La no discriminacién por razén de nacimiento; raza; sexo; capacidad econémica; nivel
social; convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por discapacidades fisicas,
sensoriales y psiquicas, o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

b) El establecimiento de medidas compensatorias que garanticen la igualdad real y efectiva
de oportunidades.

¢) La realizacion de politicas educativas de integracion y de educacion especial.
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3. Los centros desarrollaran las iniciativas que eviten la discriminacion de los alumnos,
pondran especial atencién en el respeto de las normas de convivencia y estableceran planes
de accion positiva para garantizar la plena integracién de todos los alumnos del centro.

Articulo 13.

1. Los alumnos tienen derecho a que su rendimiento escolar sea evaluado con plena
objetividad.

2. Con el fin de garantizar el derecho a la evaluacion con criterios objetivos, los centros
deberan hacer publicos los criterios generales que se van a aplicar para la evaluacion de los
aprendizajes y la promocién de los alumnos.

3. A fin de garantizar la funcion formativa que ha de tener la evaluacién y lograr una mayor
eficacia del proceso de aprendizaje de los alumnos, los tutores y los profesores mantendran
una comunicacion fluida con éstos y sus padres en lo relativo a las valoraciones sobre el
aprovechamiento académico de los alumnos y la marcha de su proceso de aprendizaje, asi
como acerca de las decisiones que se adopten como resultado de dicho proceso.

4. Los alumnos o sus padres o tutores podrdn reclamar contra las decisiones y
calificaciones que, como resultado del proceso de evaluacion, se adopten al finalizar un ciclo o
curso. Dicha reclamacion debera basarse en la inadecuacién de la prueba propuesta al alumno
en relacién con los objetivos o contenidos del area o materia sometida a evaluacién y con el
nivel previsto en la programacioén, o en la incorrecta aplicacién de los criterios de evaluacion
establecidos.

5. La Administracion educativa establecera el procedimiento para la formulacion vy
tramitacibn de las reclamaciones contra las calificaciones y decisiones que, como
consecuencia del proceso de evaluacion, se adopten al final de un ciclo o curso.

Articulo 14.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir orientaciéon escolar y profesional para
conseguir el maximo desarrollo personal, social y profesional, segin sus capacidades,
aspiraciones o intereses.

2. De manera especial, se cuidara la orientacién escolar y profesional de los alumnos con
discapacidades fisicas, sensoriales y psiquicas, 0 con carencias sociales o culturales.

3. La orientaciéon profesional se basara Unicamente en las aptitudes y aspiraciones de los
alumnos y excluira toda diferenciacion por razén de sexo. La Administracién educativa y los
centros desarrollardn las medidas compensatorias necesarias para garantizar la igualdad de
oportunidades en esta materia.

4. Para hacer efectivo el derecho de los alumnos a la orientacién escolar y profesional, los
centros recibiran los recursos y el apoyo necesario de la Administracion educativa, que podra
promover a tal fin la cooperacién con otras Administraciones e instituciones.

5. Los centros que impartan educacion secundaria, formacién profesional de grado superior
y ensefianzas artisticas se relacionaran con las instituciones o empresas publicas y privadas
del entorno, a fin de facilitar a los alumnos el conocimiento del mundo del empleo vy la
preparacion profesional que habran de adquirir para acceder a él. Ademas, estos centros
podran incluir en su programacion general anual las correspondientes visitas o actividades
formativas.

Articulo 15.

Todos los alumnos tienen derecho a que su actividad académica se desarrolle en las
debidas condiciones de seguridad e higiene.

Articulo 16.
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1. Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que respecta a tales
creencias o convicciones.

2. En el marco de lo establecido en la Ley Organica reguladora del Derecho a la Educacion
y en la Ley Orgénica de Ordenacién General del Sistema Educativo, el derecho a que se refiere
el apartado anterior se garantiza mediante:

a) La informacion, antes de formalizar la matricula, sobre el proyecto educativo o sobre el
caracter propio del centro.

b) El fomento de la capacidad y actitud critica de los alumnos que posibilite a los mismos la
realizacion de opciones de conciencia en libertad.

c) La eleccion por parte de los alumnos o de sus padres o tutores, si aquéllos son menores
de edad, de la formacién religiosa o moral que resulte acorde con sus creencias o
convicciones, sin que de esta eleccion pueda derivarse discriminacién alguna.

Articulo 17.

Todos los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y moral y su
dignidad personal, no pudiendo ser objeto, en ningln caso, de tratos vejatorios o degradantes.

Articulo 18.

Los centros docentes estaran obligados a guardar reserva sobre toda aquella informacion
de que dispongan acerca de las circunstancias personales y familiares del alumno. No
obstante, los centros comunicaran a la autoridad competente las circunstancias que puedan
implicar malos tratos para el alumno o cualquier otro incumplimiento de los deberes
establecidos por las leyes de proteccién de los menores.

Articulo 19.

1. Los alumnos tienen derecho a participar en el funcionamiento y en la vida de los centros,
en la actividad escolar y en la gestién de los mismos, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
Organica reguladora del Derecho a la Educacion y en los respectivos Reglamentos organicos.

2. La participacion de los alumnos en el Consejo Escolar del Estado, en los Consejos
Escolares Territoriales y en los Consejos Escolares de los centros, o en otros 6rganos de
gobierno que, en su caso, se establezcan, se realizard de acuerdo con las disposiciones
vigentes al respecto.

Articulo 20.

Los alumnos tienen derecho a elegir, mediante sufragio directo y secreto, a sus
representantes en el Consejo Escolar y a los delegados de grupo en los términos establecidos
en los correspondientes Reglamentos organicos de los centros.

Articulo 21.

Las Juntas de delegados tendran las atribuciones, funciones y derechos que les asignen
los correspondientes Reglamentos organicos.

Articulo 22.

1. Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus funciones como
portavoces de los alumnos, en los términos de la normativa vigente.

2. Los miembros de la Junta de delegados, en ejercicio de sus funciones, tendran derecho
a conocer y a consultar las actas de las sesiones del Consejo Escolar, y cualquier otra
documentacién administrativa del centro que les afecte, salvo aquella cuya difusion pudiera
afectar al derecho a la intimidad de las personas o al normal desarrollo de los procesos de
evaluacion académica.

104



Esta obra estd bajo una Licencia Creative
@@@ Commons Atribucién-NoComercial-
Compartirlgual 4.0 Internacional
Normativa

3. El Jefe de estudios facilitara a la Junta de delegados un espacio adecuado para que
pueda celebrar sus reuniones y los medios materiales necesarios para Su correcto
funcionamiento.

Articulo 23.

Los alumnos tienen derecho a asociarse, creando asociaciones, federaciones vy
confederaciones de alumnos, las cuales podran recibir ayudas, todo ello en los términos
previstos en la legislacién vigente. Igualmente, tienen derecho a constituir cooperativas en los
términos previstos en la Ley 3/1987, de 2 de abril, General de Cooperativas.

Articulo 24.

Los alumnos podran asociarse una vez terminada su relacién con el centro, al término de
su escolarizacion, en entidades que relinan a los antiguos alumnos y colaborar a través de
ellas en el desarrollo de las actividades del centro.

Articulo 25.

Los alumnos tienen derecho a ser informados por los miembros de la Junta de delegados y
por los representantes de las asociaciones de alumnos tanto de las cuestiones propias de su
centro como de las que afecten a otros centros docentes y al sistema educativo en general.

Articulo 26.

Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresion sin perjuicio de los derechos de
todos los miembros de la comunidad educativa y el respeto que merecen las instituciones de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

Articulo 27.

Los alumnos tienen derecho a manifestar su discrepancia respecto a las decisiones
educativas que les afecten. Cuando la discrepancia revista caracter colectivo, la misma sera
canalizada a través de los representantes de los alumnos en la forma establecida en la
normativa vigente.

Articulo 28.

1. En los términos previstos en el articulo 8 de la Ley Organica reguladora del Derecho a la
Educacién, los alumnos podran reunirse en sus centros docentes para actividades de caracter
escolar o extraescolar que formen parte del proyecto educativo del centro, asi como para
aquellas otras a las que pueda atribuirse una finalidad educativa o formativa.

2. Los Directores de los centros garantizaran el ejercicio del derecho de reunién de los
alumnos dentro del horario del centro. Los Reglamentos de régimen interior de los centros
estableceran el horario que se reserve al ejercicio de este derecho. Dentro de las atribuciones
de direccién y coordinacién que les confiere la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora
del Derecho a la Educacion, los érganos competentes de los centros facilitaran el uso de los
locales y su utilizacion para el ejercicio del derecho de reunién.

Articulo 29.

Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalaciones de los centros con las limitaciones
derivadas de la programacion de actividades escolares y extraescolares y con las precauciones
necesarias en relacién con la seguridad de las personas, la adecuada conservacién de los
recursos y el correcto destino de los mismos.

Articulo 30.

Los alumnos tienen derecho a participar, en calidad de voluntarios, en las actividades de
los centros docentes.

Articulo 31.
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1. Los alumnos tienen derecho a percibir las ayudas precisas para compensar posibles
carencias de tipo familiar, econémico y sociocultural, de forma que se promueva su derecho de
acceso a los distintos niveles educativos.

2. La Administracion educativa garantizara este derecho mediante una politica de becas y
los servicios de apoyo adecuados a las necesidades de los alumnos.

3. La Administracion educativa establecera las medidas oportunas para compatibilizar la
continuacion de los estudios con el servicio militar o la prestacién social sustitutoria en la
medida en que éstos lo permitan.

4. Los alumnos forzados a un traslado obligatorio del lugar de residencia habitual recibiran
asimismo especial atencién.

5. Los centros docentes mantendran relaciones con otros servicios publicos y comunitarios
para atender las necesidades de todos los alumnos y especialmente de los desfavorecidos
sociocultural y econémicamente.

Articulo 32.

1. En las condiciones académicas y econdémicas que se establezcan, los alumnos que
padezcan infortunio familiar tendran la proteccion social oportuna para que aquél no determine
la imposibilidad de continuar y finalizar los estudios que se encuentren cursando.

2. La proteccion social a que se refiere el apartado anterior comprendera el establecimiento
de un adecuado régimen de becas y, en su caso, la adjudicacion de plazas en residencias
estudiantiles.

3. En funcion de las disponibilidades presupuestarias, los poderes publicos promoveran la
concesion de ayudas a familias que acojan alumnos acreedores de proteccion social.

4. Los alumnos tendran cubierta la asistencia médica y hospitalaria y gozaran de cobertura
sanitaria en los términos previstos en la legislacion vigente.

5. En casos de accidente o de enfermedad prolongada, los alumnos tendran derecho a la
ayuda precisa, ya sea a través de la orientacién requerida, material didactico y las ayudas
necesarias, para que el accidente o enfermedad no suponga detrimento de su rendimiento
escolar.

Articulo 33.

Cuando no se respeten los derechos de los alumnos, o cuando cualquier miembro de la
comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el 6rgano competente del
centro adoptara las medidas que procedan conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente,
previa audiencia de los interesados y consulta, en su caso, al Consejo Escolar del centro.

Articulo 34.

En el Reglamento de régimen interior de los institutos que impartan ensefianzas en
régimen nocturno se tendra en cuenta esta circunstancia cuando se trate de fijar los criterios
que puedan dar lugar a una valoraciéon adecuada de la inasistencia a clase de los alumnos, a
los efectos de fijar las correcciones en los términos a que se refiere el articulo 43.

TITULO Il
De los deberes de los alumnos
Articulo 35.

El estudio constituye un deber basico de los alumnos y se concreta en las siguientes
obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo de
los planes de estudio.
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b) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
centro.

c) Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el
debido respeto y consideracion.

d) Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros.
Articulo 36.

Los alumnos deben respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y
morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad
educativa.

Articulo 37.

Constituye un deber de los alumnos la no discriminacién de ningin miembro de la
comunidad educativa por razén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra circunstancia
personal o social.

Articulo 38.

Los alumnos deben respetar el proyecto educativo o el caracter propio del centro, de
acuerdo con la legislacién vigente.

Articulo 39.

Los alumnos deben cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles y las instalaciones
del centro y respetar las pertenencias de los otros miembros de la comunidad educativa.

Articulo 40.

Los alumnos tienen el deber de participar en la vida y funcionamiento del centro.
TITULO IV

Normas de convivencia

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 41.

Las normas de convivencia del centro, recogidas en el Reglamento de régimen interior,
podran concretar los deberes de los alumnos y estableceran las correcciones que
correspondan por las conductas contrarias a las citadas normas. Todo ello, de acuerdo con lo
dispuesto en este titulo.

Articulo 42.

Los incumplimientos de las normas de convivencia habran de ser valorados considerando
la situacion y las condiciones personales del alumno.

Articulo 43.

1. Las correcciones que hayan de aplicarse por el incumplimiento de las normas de
convivencia habran de tener un caracter educativo y recuperador, deberan garantizar el respeto
a los derechos del resto de los alumnos y procuraran la mejora en las relaciones de todos los
miembros de la comunidad educativa.

2. En todo caso, en la correccion de los incumplimientos debera tenerse en cuenta:

a) Ningun alumno podra ser privado del ejercicio de su derecho a la educacion, ni, en el
caso de la educacion obligatoria, de su derecho a la escolaridad, de acuerdo con lo dispuesto
en el apartado 3 del articulo 53 del presente Real Decreto.
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b) No podran imponerse correcciones contrarias a la integridad fisica y a la dignidad
personal del alumno.

c) La imposicion de las correcciones previstas en este Real Decreto respetard la
proporcionalidad con la conducta del alumno y debera contribuir a la mejora de su proceso
educativo.

d) De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 48 del presente Real Decreto, los érganos
competentes para la instrucciéon del expediente o para la imposicion de correcciones deberan
tener en cuenta la edad del alumno, tanto en el momento de decidir su incoacién o
sobreseimiento como a efectos de graduar la aplicacion de la sancién cuando proceda.

e) Se tendran en cuenta las circunstancias personales, familiares o sociales del alumno
antes de resolver el procedimiento corrector. A estos efectos, se podran solicitar los informes
que se estimen necesarios sobre las aludidas circunstancias y recomendar, en su caso, a los
padres o a los representantes legales del alumno o a las instancias publicas competentes la
adopcion de las medidas necesarias.

f) El Consejo Escolar determinara si la inasistencia a clase de los alumnos por razones
generales y comunicadas previamente por la Junta de delegados no deba ser objeto de
correccién, debiendo adoptar las medidas necesarias para que esta situacién no repercuta en
el rendimiento académico de los alumnos.

Articulo 44.

1. Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma intencionada o por
negligencia a las instalaciones del centro o su material quedan obligados a reparar el dafio
causado o hacerse cargo del coste econémico de su reparacion. lgualmente, los alumnos que
sustrajeren bienes del centro deberan restituir lo sustraido. En todo caso, los padres o
representantes legales de los alumnos seran responsables civiles en los términos previstos en
las leyes.

2. La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de la aplicacion
correcta de los criterios generales de evaluacion y la propia evaluacion continua. Aparte de las
correcciones que se adopten en el caso de las faltas injustificadas, a juicio del tutor, los
Reglamentos de régimen interior estableceran el numero maximo de faltas por curso, area y
materia y los sistemas extraordinarios de evaluacion previstos para estos alumnos.

Articulo 45.

A efectos de la gradacién de las correcciones:

1. Se consideraran circunstancias paliativas:

a) El reconocimiento espontaneo de su conducta incorrecta.
b) La falta de intencionalidad.

2. Se consideraran circunstancias acentuantes:

a) La premeditacion y la reiteracion.

b) Causar dafio, injuria u ofensa a los compafieros de menor edad o a los recién
incorporados al centro.

¢) Cualquier acto que atente contra el derecho recogido en el articulo 12.2.a) de este Real
Decreto.

Articulo 46.

Podran corregirse, de acuerdo con lo dispuesto en este titulo, los actos contrarios a las
normas de convivencia del centro realizados por los alumnos en el recinto escolar o durante la
realizacion de actividades complementarias y extraescolares. Ilgualmente, podran corregirse las
actuaciones del alumno que, aunque realizadas fuera del recinto escolar, estén motivadas o
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directamente relacionadas con la vida escolar y afecten a sus comparfieros o a otros miembros
de la comunidad educativa.

Articulo 47.

Los Consejos Escolares de los centros supervisaran el cumplimiento efectivo de las
correcciones en los términos en que hayan sido impuestas.

CAPITULO Il

Conductas contrarias a las normas de convivencia
del centro

Articulo 48.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro podran ser corregidas
con:

a) Amonestacion privada o por escrito.
b) Comparecencia inmediata ante el Jefe de estudios.
¢) Realizacion de trabajos especificos en horario no lectivo.

d) Realizaciéon de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material del
centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

e) Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro.

f) Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de una semana.

g) Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo méximo de
tres dias. Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno debera realizar los deberes o
trabajos que se determinen para evitar la interrupcion en el proceso formativo.

h) Suspensién del derecho de asistencia al centro por un plazo maximo de tres dias
lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno deberé realizar los deberes o
trabajos que se determinen para evitar la interrupcién en el proceso formativo.

Articulo 49.
1. Seran competentes para decidir las correcciones previstas en el articulo anterior:

a) Los profesores del alumno, oido éste, las correcciones que se establecen en los parrafos
a) y b), dando cuenta al tutor y al Jefe de estudios.

b) El tutor del alumno, oido el mismo, las correcciones que se establecen en los parrafos
a), b), ¢) y d).

c) El Jefe de estudios y el Director, oido el alumno y su profesor o tutor, las correcciones
previsas en los pérrafos b), ), d), e) y f).

d) El Consejo Escolar, oido el alumno, las establecidas en los péarrafos g) y h), si bien podra
encomendar al Director del centro la decisién correspondiente a tales correcciones. El Director,
oido el tutor y el equipo directivo, tomaré la decisién tras oir al alumno y, si es menor de edad,
a sus padres o representantes legales, en una comparecencia de la que se levantara acta. El
Director aplicard la correccién prevista en el parrafo h) siempre que la conducta del alumno
dificulte el normal desarrollo de las actividades educativas, debiendo comunicarla
inmediatamente a la Comisién de convivencia.
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2. Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribiran en el
plazo de un mes, contado a partir de la fecha de su comision. Las correcciones impuestas
como consecuencia de estas conductas prescribiran a la finalizacion del curso escolar.

Articulo 50.

El alumno, o sus padres o representantes legales, podran presentar una reclamacion en el
plazo de cuarenta y ocho horas contra las correcciones impuestas, correspondientes a los
parrafos g) y h) del articulo 48, ante el Director provincial, cuya resoluciéon pondra fin a la via
administrativa.

CAPITULO Il

Conductas gravemente perjudiciales

para la convivencia del centro

Seccion 1.2 De las conductas que perjudiquen
gravemente la convivencia del centro

Articulo 51.

No podran corregirse las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro sin la previa instruccion de un expediente, que, tras la recogida de la necesaria
informacidn, acuerde el Director del centro, bien por su propia iniciativa o bien a propuesta del
Consejo Escolar del centro.

Articulo 52.
Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro:

a) Los actos de indisciplina, injuria u ofensas graves contra los miembros de la comunidad
educativa.

b) La reiteracién, en un mismo curso escolar, de conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro recogidas en el capitulo Il del Titulo IV de este Real Decreto.

c) La agresién grave fisica o0 moral contra los deméas miembros de la comunidad educativa
o la discriminacion grave por cualquiera de las razones enumeradas en el articulo 12.2.a) de
este Real Decreto.

d) La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o
sustraccion de documentos académicos.

e) Los dafios graves causados por uso indebido o intencionadamente en los locales,
material o documentos del centro o en los bienes de otros miembros de la comunidad
educativa.

f) Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades
del centro.

g) Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de
la comunidad educativa del centro, o la incitacion a las mismas.

h) El incumplimiento de las sanciones impuestas.
Articulo 53.
1. Las conductas enumeradas en el articulo anterior podran ser corregidas con:

a) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material del
centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa. Estas tareas
deberan realizarse en horario no lectivo.
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b) Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo
superior a cinco dias e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la suspension, el
alumno deberd realizar los deberes o trabajos que se determinen para evitar la interrupcion en
el proceso formativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno debera
realizar los deberes o trabajos que se determinen para evitar la interrupciéon en el proceso
formativo.

f) Cambio de centro.

2. El Consejo Escolar impondra las correcciones enumeradas en el apartado anterior con
arreglo al procedimiento previsto en el articulo 54 de este Real Decreto. Cuando se imponga la
correccién prevista en el parrafo e) del apartado anterior, el Consejo Escolar podra levantar la
suspension de su derecho de asistencia al centro o readmitirflo en el centro antes del
agotamiento del plazo previsto en la correccion, previa constatacion de que se ha producido un
cambio positivo en su actitud.

3. Cuando se imponga la correccion prevista en el parrafo f) del apartado 1 de este articulo
a un alumno de ensefianza obligatoria, la Administracion educativa procurard al alumno un
puesto escolar en otro centro docente.

4. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro prescribiran en
el plazo de cuatro meses, contados a partir de la fecha de su comision. Las correcciones
impuestas como consecuencia de estas conductas prescribirdn a la finalizacion del curso
escolar.

Seccion 2.2 Procedimiento para la tramitacion
de los expedientes disciplinarios
Articulo 54.

1. La instruccion del expediente se llevard a cabo por un profesor del centro designado por
el Director. Dicha incoacion se comunicara a los padres, tutores o responsables del menor.

2. El alumno vy, en su caso, sus padres o sus representantes legales podran recusar al
instructor ante el Director cuando de su conducta o manifestaciones pueda inferirse falta de
objetividad en la instruccién del expediente.

3. Excepcionalmente, al iniciarse el procedimiento o en cualquier momento de su
instruccion, el Director, por decision propia o a propuesta, en su caso, del instructor, podra
adoptar las medidas provisionales que estime convenientes. Las medidas provisionales podran
consistir en el cambio temporal de grupo o en la suspensién del derecho de asistencia al centro
0 a determinadas clases o actividades por un periodo que no sera superior a cinco dias. Las
medidas adoptadas seran comunicadas al Consejo Escolar, que podréa revocarlas en cualquier
momento.

Articulo 55.

1. La instruccion del expediente debera acordarse en un plazo no superior a los diez dias,
desde que se tuvo conocimiento de los hechos o conductas merecedoras de correcciéon con
arreglo a este Real Decreto.

2. Instruido el expediente se dard audiencia al alumno y, si es menor de edad, ademés a
los padres o representantes legales de aquél, comunicandoles en todo caso las conductas que
se le imputan y las medidas de correccién que se proponen al Consejo Escolar del centro. El
plazo de instruccion del expediente no debera exceder de siete dias.
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3. Se comunicara al Servicio de Inspeccidon Técnica el inicio del procedimiento y le
mantendra informado de la tramitacion hasta su resolucién.

Articulo 56.

La resolucién del procedimiento debera producirse en el plazo maximo de un mes desde la
fecha de iniciaciéon del mismo y contra la resoluciéon del Consejo Escolar podra interponerse
recurso ordinario ante el Director provincial, en los términos previstos en los articulos 114 y
siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Disposicion adicional primera.

1. Este Real Decreto se aplicara en los centros docentes concertados en aquello que les
afecte con arreglo a la normativa vigente. Las competencias que se atribuyen en este Real
Decreto al Jefe de estudios seran realizadas en los centros docentes concertados por las
personas que se determinen en sus respectivos Reglamentos de régimen interior.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley Organica reguladora del Derecho
a la Educacion y las normas que la desarrollan, los centros privados no concertados gozaran
de autonomia para establecer sus normas de convivencia y para determinar el 6rgano al que
correspondan las facultades disciplinarias.

Disposicion adicional segunda.

Lo dispuesto en este Real Decreto se aplicard en los centros de educacion infantil,
educacion primaria y educacion Especial con las adaptaciones que sean precisas de acuerdo
con las caracteristicas y edad de sus alumnos y la normativa especifica de estos centros.

Disposicidn adicional tercera.

Lo dispuesto en este Real Decreto se aplicara a los alumnos que utilicen el servicio de
residencia, con las adaptaciones que se regulen en el Reglamento de régimen interior del
centro.

Disposicidn transitoria primera.

Los Reglamentos de régimen interior en vigor deberan adaptarse al presente Real Decreto
Y, en ningln caso, podran aplicarse si se oponen a lo dispuesto en el mismo.

Disposicidn transitoria segunda.

Lo dispuesto en este Real Decreto sera de aplicacion a los centros que impartan
ensefianzas anteriores a las reguladas en la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenacion General del Sistema Educativo.

Disposicidn derogatoria Unica.

Queda derogado el Real Decreto 1543/1988, de 28 de octubre, sobre derechos y deberes
de los alumnos, y cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en
este Real Decreto.

Disposicidn final primera.

1. Se autoriza al Ministro de Educacién y Ciencia para dictar las disposiciones de ejecucion
y desarrollo de lo establecido en este Real Decreto.

2. Se autoriza al Ministro de Educacion y Ciencia para adaptar lo dispuesto en este Real
Decreto a las peculiaridades que se deriven de la normativa especifica de los centros a que se
refiere el articulo 11.2 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion.

Disposicidn final segunda.
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El presente Real Decreto entrar4 en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
«Boletin Oficial del Estado».

Dado en Madrid a 5 de mayo de 1995.
JUAN CARLOS R.
El Ministro de Educacioén y Ciencia,

GUSTAVO SUAREZ PERTIERRA
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e Cuaderno de conducta:
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SANCIONES A APLICAR SEGUN LA FALTA COMETIDA

SANCIONES
Multiplica por dos los puntos restados por la sancién incumplida. El tutor y jefatura decidiran la sancion. 1
2
Castigo dentro del aula.
3
Retirada de la prenda y depdsito de la misma en jefatura de estudios, donde se podré recoger a partir del
siguiente dia lectivo.
Realizacién de deberes extras para el dia siguiente. Permanencia en el aula cogiendo apuntes y atendiendo. 4
El profesor comunicara el hecho al tutor/a, quien deberéa llamar a los padres e indicarles la falta de agenday la 5
tarea puesta por el profesor como castigo para el dia siguiente.
Un dia sin recreo realizando tareas que mejoren las actividades desarrolladas en el Centro. 6
7
Retirada de la agenda y realizacién de deberes extras para el dia siguiente, se hara especial hincapié en una
presentacion cuidada y correcta. El tutor debera comunicar a los padres la necesidad de adquirir una nueva
agenda.
8

Limpieza inmediata de la dependencia ensuciada y un dia sin recreo realizando tareas que ayuden a mejorar el
Centro.
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9
Un dia sin recreo realizando tareas didéacticas.
Retirada de dicho material, siendo obligacidén del alumno su reposicion, y realizacién de deberes extras. 10
- - . . 11
Realizacion de deberes extras. El profesor podra requerir al tutor llamar a los padres para comunicar la
notificacion y la negativa a entregar la agenda.
Realizacion de deberes extras. Si la permanencia en el aula no es viable, el alumno debera personarse ante el 12
profesor de guardia con la tarea a realizar.
Realizaciéon de deberes extras. El profesor podra requerir al tutor llamar a los padres para informarles de los 13
hechos y la notificacion no entregada.
14
Entre dos y cinco dias sin recreo realizando tareas didacticas.
. - . 0 . . 15
Retirada de la tarea realizada inoportunamente. Realizacién de deberes extras esquematizando el tema que
explicaba el profesor de la materia cuando el alumno no atendia a sus explicaciones.
. - - . . - 0 - . 0 16
Retirada inmediata del objeto. Realizacién de tareas, fuera del horario lectivo, que contribuyan a la mejora del
Centro durante un periodo de entre cuatro y seis dias.
- - - - . . 17
Reparacién de los dafios causados y realizacion de tareas, fuera del horario, que contribuyan a la mejora del
Centro durante un periodo de entre cuatro y seis dias.
18

Realizacién de tareas, fuera del horario lectivo, que contribuyan a la mejora del Centro durante un periodo de
entre cuatro y seis dias. El profesor podra proceder a la expulsién del aula encomendando tarea al alumno y
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redactando una nota aclaratoria de lo ocurrido que se haré llegar al tutor. En este caso, el alumno debera
presentarse de formainmediata ante el profesor de guardia.

Tres dias sin recreo realizando alguna tarea que le ensefie un uso correcto del lenguaje. 19
20
El alumno debera disculparse por dicho comportamiento y realizar durante un periodo de entre cuatro y seis
dias, fuera del horario lectivo, tareas en beneficio de la comunidad escolar. Ademas, si la falta se ha cometido
en el aula, podra ser expulsado al ATl y permanecera alli el tiempo determinado segun el cuadrante indicado en
la parte inferior.
21
Retirada inmediata del dispositivo, que podra ser recogido en jefatura de estudios por los padres del alumno a
partir del siguiente dia lectivo. Si esta falta es reiterativa, el dispositivo no sera devuelto hasta el final del curso
escolar.
22
Realizacién de tareas, fuera del horario lectivo, que contribuyan a la mejora del Centro durante un periodo de
entre cuatro y seis dias.
23
Reposicion de los bienes o pertenencias dafiados. Realizacion de tareas que ayuden al mejor funcionamiento
del centro durante un periodo de entre cuatro y seis dias fuera del horario lectivo.
24
El examen quedara suspenso de forma inmediata, perdiendo el derecho a la evaluacion continuay limitandose a
la realizacion del examen global de trimestre. Si la falta es cometida en el examen trimestral o en examenes
eliminatorios de materia, este quedara suspenso y el alumno deberé acudir a la recuperacién extraordinaria.
25

El docente debera informar de forma inmediata al tutor/a y este a jefatura, quienes de forma conjunta tomarén
una decision sobre la sancion.
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CONTROL DE ASISTENCIA-HORARIO 1° Y 2° SECUNDARIA

Semana del al de
Viernes Jueves Miércoles Martes Lunes

8:00-8:50 8:50-9:40 8:50-9:40 8:50-9:40 8:50-9:40

8:50-9:40 9:40-10:35 9:40-10:35 9:40-10:35 9:40-10:35
9:40-10:35 10:35-11:30 10:35-11:30 10:35-11:30 10:35-11:30
10:35-11:30 12:00-12:55 12:00-12:55 12:00-12:55 12:00-12:55
12:00-12:55 15:15-16:10 15:15-16:10 15:15-16:10 15:15-16:10
12:55-13:50 16:10-17:00 16:10-17:00 16:10-17:00 16:10-17:00
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CONTROL DE ASISTENCIA-HORARIO 3° Y 4° SECUNDARIA Y BACHILLERATO

Semana del al de
Viernes Jueves Miércoles Martes Lunes
8:00-8:50 8:50-9:40 8:50-9:40 8:50-9:40 8:00-8:50
8:50-9:40 9:40-10:35 9:40-10:35 9:40-10:35 8:50-9:40
9:40-10:35 10:35-11:30 10:35-11:30 10:35-11:30 9:40-10:35
10:35-11:30 12:00-12:55 12:00-12:55 12:00-12:55 10:35-11:30
12:00-12:55 15:15-16:10 15:15-16:10 15:15-16:10 12:00-12:55
12:55-13:50 16:10-17:00 16:10-17:00 16:10-17:00 12:55-13:50
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CUADERNO DE CONDUCTA EN EDUCACION SECUNDARIA

Sancion

Fecha-
profesor

Sancion

Fecha-
profesor

Sancion

Fecha-
profesor

Sancion

Fecha-
profesor

Sancion

Fecha-
profesor

FALTA COMETIDA

Incumplimiento de
sancion.

Falta de puntualidad

Incorreccién en
uniforme.

No realizar los deberes.

No traer la agenda.

Falta de material.

Retraso en la entrega de
las notificaciones.

Consumir alimento o
bebidas.

Uso incorrecto de la
agenda escolar.
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Uso inadecuado del

h 10
material.
Negarse a facilitar la 1
agenda.
Ensuciar las
dependencias del 12
Centro.
Correr, gritar u otra
accion que perturbe el 13
orden.
Interrumpir
constantemente / Mal 14
comportamiento
Acceso a zonas 15
restringidas.
Realizacion de
actividades no 16
encomendadas.
Incumplimiento de las 17
indicaciones realizadas.
Uso de un lenguaje 18
inapropiado.

.. - 19
Agresion verbal o fisica.

20
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Agresion verbal o fisica.

Causar dafios Al

material o instalaciones 21
del Centro.
Dafar bienes o 2
pertenencias de otros
Sustraer material del

23
Centro.
Abandono del recinto 24
escolar sin autorizacion.
Tenencia o uso de
teléfono mévil u otro 25
dispositivo.
Actuar de forma
inadecuada durante un 26
examen.
OTROS: 7
OTROS: 28
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® Fichainicial del alumno.

ENTREVISTA DE INICIO DE CURSO (FAMILIAS)

-Documento para uso exclusivo del tutor/a-

Datos Familiares:

Nombre del Padre: Nombre de la Madre:
Profesion Padre: Profesion Madre:

Nivel de estudios Padre: Nivel de estudios Madre:
Hijo Biolégico: SI  NO Ao de Adopcidn:

N° de hermanos: __ Edades: Lugar que ocupa:

Otros miembros de la familia que convivan en el hogar:
Conocimiento del castellano: SI NO

En caso de NO, persona de contacto: Teléfono contacto

Tiempo de residencia en Espafia (solo para alumnos inmigrantes):

Entorno Familiar:

¢ Como es la convivencia en la casa? (comunicacién, autoritarismo, limites,
colaboracion...)

¢, Como es la relaciéon entre los miembros de la familia?

Habitos de alimentacion:

¢ Diferencias culturales, alergias,....?
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Habitos de estudio:

¢ Tiene habitacion propia? ¢ Apropiada para estudiar?

¢, Tiene un horario fijo para estudiar? ¢De qué hora a qué hora?

Si no tiene horario fijo, mas o menos, ¢cuantas horas dedica semanalmente
para su trabajo personal (deberes, estudio, lectura...)?

Para trabajar en el estudio, ¢Hay que forzarle constantemente o se pone a
estudiar sin decirle nada?

¢ Le ayuda alguien en el estudio?

Relaciones sociales:

¢,Creen que su hijo se relaciona bien con sus comparieros de clase?

¢ Conoce a los amigos de su hijo?

¢Le gusta que su hijo se relacione con ellos?
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¢En qué emplea su hijo las horas libres? (Juega en casa, parque,
extraescolares...)

¢ Tiene alguna aficion? ¢ Cual?

¢,Cuanto dedica al dia a ver la TV, video, ordenador, etc.?
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FICHA DEL ALUMNO Inicial
-Documento para uso exclusivo del tutor/a-

Apellidos:

Nombre:

Curso de incorporacion al Colegio Vegasur:

Nivel repetido Curso escolar de repeticién

12 Repeticion

22 Repeticion

¢Harecibido apoyos educativos? (compensatoria, grupos de apoyo, otras
medidas):

Cualquier otra informacion significativa recogida en el expediente:

Afo escolar Grupo Tutor/a

Situacion familiar (en el caso de padres divorciados o separados indicar con
quién se contacta habitualmente y la relacion que mantienen los progenitores):
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Relacion entre los padres y el tutor/a (indicar si las reuniones han sido
habituales o esporadicas, grado de implicacion de los padres, etc).

Relacion entre el alumno/ay el tutor/a:

Situacion académica

¢Ha recibido algun tipo de apoyo durante el curso? (Desdoble o
apoyo PT/AL)

¢En qué materias?

Si cuenta con adaptaciones curriculares significativas, ¢en qué
materias?

Si cuenta con adaptaciones curriculares no significativas, ¢en qué
materias?
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e Calendario

SEF‘TIEHBHEﬁ 01T j

B EXAMENES Y TRABAJOS
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e Horario grupo.

FICHA HORARIO GRUPOS DE BACHILLERATO

GRUPO: TUTOR/A:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

8:00-
8:50

8:50-
9:40

9:40-
10:35

10:35-
11:30

11:30- RECREO
12:00

12:00-
12:55

12:55-
13:50

Horario de tutoria:
Inglés:
Matematicas:

Lengua:
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FICHA HORARIO GRUPOS DE 1°Y 2° ESO

GRUPO: TUTOR/A:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

8:00-
8:50

8:50-
9:40

9:40-
10:35

10:35-
11:30

12:00-
12:55

12:55- APP APP APP APP

13:50

15:15-
16:10

16:10-
17:00

Horario de tutoria:
Inglés:
Matematicas:

Lengua:
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FICHA HORARIO GRUPOS DE 3°Y 4° ESO

GRUPO: TUTOR/A:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

8:00-
8:50

8:50-
9:40

9:40-
10:35

10:35-
11:30

11:30- RECREO
12:00

12:00-
12:55

12:55-
13:50

13:50- APP APP APP APP APP
14:45

Horario de tutoria:
Inglés:
Matematicas:

Lengua:
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e Fichaalergias o problemas médicos.

Anexo de registros y documentos

1°A 2°A 3°A 4°A 1°BACHILLERATO
Nombre | Alergia | Nombre | Alergia | Nombre | Alergia | Nombre | Alergia Nombre Alergia
1°B 2°B 3°B 4°B 2°BACHILLERATO
Nombre | Alergia | Nombre | Alergia | Nombre | Alergia | Nombre | Alergia Nombre Alergia
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e Fichaorla.

CURSO: TUTOR: CURSO ESCOLAR: 20...../20:::::
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e Fichatutoria de padres.

Anexo de registros y documentos

FICHA TUTORIA DE PADRES

Grupo:
ALUMNO:

Fecha tutoria:

ASIGNATURA

PROFESOR

COMENTARIOS
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e Fichatarea expulsados.

FICHA TAREA EXPULSADOS

ALUMNO:

Fecha:

ASIGNATURA TAREA A REALIZAR EXAMEN

Matematicas

Lengua

Inglés

Geografia &
Historia

OBSERVACIONES
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e Fichatarea actividades tutoria.

Primer trimestre Segundo trimestre Tercer trimestre

1°ESO

2°ESO

3° ESO

4° ESO
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Ficha de control de ausencias
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e Fichalistado excursiones.

Anexo de registros y documentos

Pagos
pendientes Otras
Apellidos y Asistencia Indi(cilr/ls\:osza ha APP Comedor observac_lones Teléfono
N© | nombre del (Si/No) avisado a los | (Si/No) | (Si/No) (alerglas, contacto
alumno permisos
padres para .
que acudan a especiales...)
administracién

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23
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e Acta junta evaluacion.

EVALUACION:

e Tabla 1: calificaciones por alumno y por materia.
@ > © @
o © = > > o
] i ] ., ©
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1
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12
13
14
L5
L6
L7
18

Tras la revision de las calificaciones obtenidas por los alumnos, los datos
quedarian distribuidos tal y como se ve en el grafico 1. En él se puede observar
el nimero de alumnos por nimero de materias suspensas.
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Gréfico 1: n° de asignaturas suspensas.

n? de alumnos

2

1_

0IIII 1 1
o 1 2 3 4 6 7 8

N2 de asignaturas suspensas

5

N 12ey 23ey W 32ev

Tabla 2: Comparativa de porcentajes de suspensos por evaluaciones

12 evaluacién 22 evaluacion 32 evaluacion
n° suspensos n° alumnos % n° alumnos % n° alumnos %
8 0 0
7 1 1
6 2 2
5 1 3
4 1 4
3 2 5
2 1 6
1 1 7
0 8 8

En el gréafico 2 se pueden ver los porcentajes de alumnos aprobados y

suspensos por materia de los alumnos.
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Gréfico 2: porcentaje de suspensos por materias (13Evaluacion)

90%
80% [—
70% —
60% [—
50% [—
40% |—
30%
20%
N 1—I 1
0% M - [
Matema Ciencias
ticas dela Lengua Lengua
. . - Economi .| Historia | Historia |Castellan R . Dibujo
Aplicada . Psicologi| Tierra'y Geografi extranjer| _, . Matema P . . -
Latin Il . adela dela de ay Fisica . Quimica | Biologia | Técnico
s a Medioa a . ’ o . a: ticas Il
R Empresa Filosofia | Espafa |Literatur . 1}
alas mbiental al Inglés 1
Cccss i es
ml2ev| 33% 25% 11% 0% 10% 10% 40% 18% 18% 6% 43% 57% 43% 0% 39%
2%v | 83% 25% 0% 0% 40% 50% 40% 35% 18% 6% 29% 43% 29% 0% 0%
W 32ev

RENDIMIENTO ACADEMICO

CONVIVENCIA DEL GRUPO

PROBLEMAS Y MEDIDAS A ADOPTAR

CASOS SIGNIFICATIVOS A DESTACAR

ALUMNO

PROBLEMATICA

MEDIDAS A ADOPTAR
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OBSERVACIONES DEL TUTOR:

San Martin de la Vega, a de de 20

Firma del tutor:

PROFESORADO ASISTENTE:
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e Actareunion grupal padres (trimestral).

CURSO:
FECHA:
ACTA

ORDEN DEL DIA:

DESARROLLO DE LA REUNION:

CONCLUSIONES:

FIRMA DEL TUTOR
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ASISTENTES A LA REUINON

Anexo de registros y documentos

Nombre

Alumno

Modificaciéon datos
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e Fichamedidas Adaptaciones (Significativas y no Significativas).
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e Fichamedidas por ser repetidor (medidas a adoptar):
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e Ficha cotutor.

FICHA COTUTOR

ALUMNO:
GRUPO:
TUTOR:

COTUTOR:
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e Hojas reserva de plaza, eleccion itinerario, etc.
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e Fichavaloraciéon académica.

161



Anexo de registros y documentos

AUTORIZACION FAMILIAR PARA PRUEBAS
PSICOPEDAGOGICAS

Dofia

como madre % o tutora legal %

y D.

como padre % o tutor legal

del alumno/a del curso

AUTORIZAMOS % NO AUTORIZAMOS %

al Gabinete Psicopedagogico del Colegio Vegasur a la realizacidon de una evaluacién
psicopedagodgicay al seguimiento educativo del alumno/a como medida para adecuar el
proceso de ensefianza-aprendizaje a sus necesidades, siempre manteniéndonos informados de
los pasos mas importantes a seguir y de los resultados obtenidos.

Firmas de la madre y padre o tutores legales del alumno.

En San Martin de la Vega, a de de 2.01_
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DERIVACION DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

Nombre Alumno:
Curso: Grupo:
Tutor: Fecha:

Motivos fundamentales por los que se deriva al alumno/a al Departamento de
Orientacion:

Su rendimiento académico es inadecuado.
Presenta problemas de integracién.

Presenta problemas de atencién/concentracion.
Excesiva inquietud motora.

Conductas inadecuadas.

Se observan problemas de aprendizaje.

Técnicas de estudio poco desarrolladas.

Presenta problemas en lectura.

Presenta problemas en escritura.

Presenta dificultades en el area de matematicas.
Dificultades en Habilidades Sociales.

Baja autoestima, problemas de aceptacion personal.
Otros:

Descripcion detallada de la problematica:

Firma Tutor/a:
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INFORME-PROPUESTA PARA LA INCORPORACION A UN CICLO DE FORMACION
PROFESIONAL BASICA

Denominacién del centro educativo: COLEGIO VEGASUR, SCM.

Equipo docente que emite el informe (1): ESO

(1) Indiquese curso (tercero, o excepcionalmente segundo) y clave asignada por el centro al grupo.

DATOS PERSONALES DEL/ DE LA ALUMNO/A

Apellidos:

Nombre:

Fecha de nacimiento:

Domicilio:

ANALISIS DE LA SITUACION ESCOLAR (2)

La alumna que cumplird en el presente afio los 16 afios, presenta desfase curricular de al menos
un afio por debajo de su nivel educativo. Ha repetido 1° de la ESO pasando a 2° por imperativo
legal con cinco asignaturas suspensas ciencias naturales, ciencias sociales, Educacion Plastica,
inglés, lengua castellana y su literatura, matematicas y tecnologia. En la primera evaluacion del
presente curso la alumna ha suspendido ciencias naturales, inglés, lengua castellana y su
literatura, matematicas y recuperacion de matematicas. En el segundo trimestre ha suspendido
ciencias naturales, ciencias sociales, inglés, lengua castellana y su literatura y matematicas.

Su adaptacion dentro del grupo es buena y su comportamiento en las clases también.

Por su situacién social y familiar, no existe riesgo de abandono temprano de los estudios.

(2) Numero de repeticiones y cursos en los que se han producido; desfase curricular que presenta y, en su caso, medidas
de atencion a la diversidad aplicadas (medidas de apoyo ordinario, medidas de apoyo especifico); aspectos mas relevantes
del proceso de ensefianza y aprendizaje en el aula y en el centro escolar; nivel de competencia curricular en el momento de
emisién del informe; estilo de aprendizaje y habitos de trabajo; adaptacion al entorno escolar; historial de absentismo; riesgo
de abandono temprano, intervencion socioeducativa, etc.

PROPUESTA

Como medida mas adecuada para facilitar al/a la alumno/a .............. la permanencia en el
sistema educativo y ofrecerle mayores posibilidades para su desarrollo personal y
profesional, se propone su incorporaciéon a un ciclo de Formaciéon Profesional Basica.

En San Martin de la Vega, a ... de..... de 201...
El/la tutor/a,
Fdo.:

SR. JEFE DE ESTUDIOS
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ANEXO 2

PROPUESTA PARA INCORPORACION A CICLOS DE FORMACION PROFESIONAL BASICA
DOCUMENTO DE CONSENTIMIENTO DE LOS PADRES O TUTORES LEGALES DEL ALUMNO

Ante el informe-propuesta del equipo de evaluacién del grupo ...... para que el/la alumno/a ..........
gue actualmente se encuentra cursando .......... se incorpore a un ciclo de Formacion Profesional

Basica, manifestamos que:

Hemos sido informados por el director, o persona delegada, del centro COLEGIO VEGASUR SCM,
de su situacion escolar y de la conveniencia de su incorporacién a un ciclo de Formacion
Profesional Basica como la medida mas adecuada para facilitar su permanencia en el sistema
educativo y para ofrecerle mayores posibilidades para su desarrollo personal y profesional, para lo
cual firmamos nuestro consentimiento.

Y para que asi conste, a efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa en vigor,
firmo en

San Martin delaVega,a ....................

El padre, la madre o tutor legal, El alumno,

Fdo.: Fdo.:

(1) 3°A, 3°B, etc.; 2°A, 2°B, etc.
(2) Tercero de ESO; segundo de ESO.

(3) Citese el nombre del centro donde el alumno esté cursando las ensefianzas de la Educacion Secundaria Obligatoria

165



Anexo de registros y documentos

ANEXO 3
CONSEJO ORIENTADOR

ARO ACADEMICO 201_-201_

Denominacién del centro educativo: COLEGIO VEGASUR, SCM.

Equipo docente que emite el informe (1): .... ESO

(1) Indiquese curso y clave asignada por el centro al grupo.

DATOS PERSONALES DEL/ DE LA ALUMNO/A

Apellidos:

Nombre:

Fecha de nacimiento:

Domicilio:

CURSO DE LA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA AL TERMINO DEL CUAL SE
HACE ENTREGA DEL PRESENTE CONSEJO ORIENTADOR (2)

OSegundo curso de la Educacién Secundaria Obligatoria.
OTercer curso de la Educacion Secundaria Obligatoria.

OCuarto curso de la Educacion Secundaria Obligatoria.

(2) Marcar lo que proceda.

SE ADJUNTA INFORME MOTIVADO QUE IDENTIFICA EL GRADO DEL LOGRO DE LOS
OBJETIVOS Y DE LA ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS CORRESPONDIENTES.

X Se adjunta

PROPUESTA

Como medida mas adecuada para facilitar al/a la alumno/a ......... la permanencia en el
sistema educativo y ofrecerle mayores posibilidades para su desarrollo personal y
profesional, se propone su incorporacion a un ciclo de Formacion Profesional Basica.

En San Martinde laVega a...de ........ de 201...
El/la tutor/a,

Fdo.:
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INFORME MOTIVADO QUE IDENTIFICA EL GRADO DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y
DE LA ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS BASICAS

EN LA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

Datos del centro

Centro: COLEGIO VEGASUR, SCM

Cédigo de centro: 28073070

Publico O | Direccion: C/ Fernando el Catélico n°8

Localidad: San Martin de la Vega

Privado X | C.P.: 28330 Teléfono: 918087976

E-mail: secretaria@colegiovegasur.es

Datos del/de la alumno/a

Apellidos:

Nombre:

DNI/NIE/Pasaporte:

Fecha de nacimiento:

D./Da. .......... como TUTOR/A del grupo del curso

de la Educacién Secundaria Obligatoria

INFORMO de que el/la alumno/a cuyos datos figuran arriba ha alcanzado el grado del logro de los
objetivos y de adquisicién de las competencias bésicas, al término del curso ..... de la Educacién
Secundaria Obligatoria en el afio académico 2015-2016, que se recoge en las siguientes paginas
de este informe, todo ello de acuerdo con la junta de evaluacion final extraordinaria celebrada con
fecha 06/09/16, y a efectos de su incorporacion a un ciclo de la Formacién Profesional Basica:

(Sello del centro)
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El/la tutor/a

Fdo:
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Datos del/de la alumno/a

Apellidos:

Nombre:

DNI/NIE/Pasaporte:

Fecha de nacimiento:

GRADO DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS

EN LA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

Materias (*)

Objetivos™

Segundo

Tercero Cuarto (***)

Lengua castellana y literatura

Lengua extranjera (Inglés)

Matematicas/Matematicas A/Matematicas B/
Matematicas orientadas a las Ensefianzas

Aplicadas

Académicas/Matematicas orientadas a las Ensefianzas

Ciencias Sociales, Geografia e Historia/Geografia e
Historia

Educacién Fisica

Ciencias de la naturaleza

Fisica y Quimica

Biologia y Geologia

Educacion Plastica y Visual

Latin

Tecnologias/ Tecnologia

Mdusica

Segunda Lengua Extranjera (Francés)

Informética

Educacién ético-civica

Educacién para la ciudadania y los derechos humanos

Religiéon/Valores Eticos/MAE

Historia y Cultura de las Religiones

Optativa : Recuperacion de Matematicas

Tecnologia, Programacién y Roboética

Especifica opcional/Libre configuracién autonémica
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(*) Cumpliméntese de acuerdo con el sistema educativo seguido por el alumno (LOEo LOMCE
en cada curso)

(**)“Logrados”/”No logrados”, conforme a lo establecido en el Anexo 5 de las Instrucciones de
la Direccién General de Educacioén Infantil, Primaria y Secundaria, por las que se establece el
procedimiento para la propuesta de incorporacion de los alumnos de la Educacién Secundaria
Obligatoria a la Formacién Profesional Basica en el afio académico 2016-2017.

(***) Solo en el caso de que el alumno/a haya cursado también tercero.
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Datos del/de la alumno/a

Apellidos:

Nombre:

DNI/NIE/Pasaporte:

Fecha de nacimiento:

GRADO DE LA ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS (BASICAS EN LOE)

EN LA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

Competencias (basicas en LOE)

Grado de adquisicion (*)

Curso 2°

Curso 3°

Cuarto 4°

*)

Competencia en comunicacién linglistica/Comunicacion
lingUistica

Competencia matematica/Competencia matematica y
competencias bésicas en ciencia y tecnologia

Competencia en el conocimiento y la interaccion con el
mundo fisico

Tratamiento de la informacién y competencia
digital/Competencia digital

Competencia social y ciudadana/Competencias sociales y
civicas

Competencia cultural y artistica/Conciencia y expresiones
culturales

Competencia para aprender a aprender/Aprender a
aprender

Autonomia e iniciativa personal/ Sentido de iniciativa y
espiritu emprendedor

(*) “Adquirida”/’No adquirida”, conforme a lo establecido en el Anexo 5 de las Instrucciones de
la Direccién General de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria, por las que se establece el
procedimiento para la propuesta de incorporacién de los alumnos de la Educacion Secundaria
Obligatoria a la Formacién Profesional Basica en el afio académico 2016-2017.

(**) Solo en el caso de que el alumno haya cursado también tercero.
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ANEXO 5

GRADO DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y DE ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS
(documento de consulta, ver instrucciones del afio en curso)
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ANEXO 6

COMUNIDAD DE MADRID
CERTIFICADO DE ESTUDIOS CURSADOS

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, modificada por la Ley 8/2013, de 9 de diciembre.
Real Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre.
Decreto 23/2007, de 10 de mayo.

Real Decreto 127/2014 de 28 de febrero.

[ ,secretario/adel centro............ooveiiiiii cédigo

n°........... localidad:............c.ceenene.. provincia de Madrid, direccién: ..................cooieeene. ,CP:.........

CERTIFICA

que elalumno/a:...........cccoeiiiiiiiiiiin.n. DNI/NIE/Pasaporte................ NIA. ..., nacido

el , segun consta en su expediente académico:

a) ha estado escolarizado en la Educacién Secundaria Obligatoria entre los afios académicos / y
/

b) ha cursado en la Educacion Secundaria Obligatoria las materias que se consignan en este certificado, con
las calificaciones que en el mismo se recogen.

Materias cursadas y calificaciones obtenidas

Calificaciones’
Materias

Primero Segundo Tercero

Lengua castellana y literatura

Lengua extranjera ( )

Matematicas

Ciencias sociales, geografia e historia

Educacion fisica

Ciencias de la naturaleza

Fisica y quimica

Biologia y geologia

Educacion plastica y visual

Tecnologias

Mdsica

Educacién para la ciudadania y los derechos humanos

Religion
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Historia y cultura de las religiones

Optativa (1°: | 2°:

3¢ )

1. Las materias con adaptacién curricular significativa se consignan con un asterisco (*) junto a la calificaciéon de la misma.

El presente certificado de estudios cursados se expide al término del afio académico
2013-2014 y exclusivamente a efectos de la incorporacion del/ de la alumno/a a un
ciclo de Formacion Profesional Bésica.

Los datos que contiene este certificado concuerdan con el Expediente académico que se guarda en el centro.

Vo B° a de de20

El/la Director/a El/la Secretario/a

(Sello del centro)

Fdo: Fdo:
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PROTOCOLO DE DERIVACION AL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

_O)Cuando un profesor/A detecte en un alumno/a alguna dificultad que incida en
aprendizaje, se lo comunicara a la tutora, que completara el protocolo de derivacion.
Este protocolo se hard entrega a la orientadora del Departamento de Orientacidn
atendiendo a la siguiente division:

o Alumnos/as de infantil y de 1° a 3° de Educacién Primaria: Montse Humera
o Alumnos de 4° a 6° de Educacién Primaria, ESO y Bachillerato: Cristina de
Oro

_O)A partir de este momento desde el Departamento de Orientacidon se seguira una linea
de trabajo de recogida de informacion que incluye las siguientes acciones:

o Informacién proporcionada por la observacion en el aula y otros contextos
(patio, comedor...): tutora y orientadora

o Informacién recogida del expediente escolar y Ultimas pruebas de evaluacion
(tutora y orientadora)

o Recogida de informacion acerca del alumno/a en el ambito familiar (tutora y
orientadora)

o Evaluacidén psicopedagogica del alumno/a previa autorizacion de los padres
(orientadora)

9 Una vez recogida toda la informaciéon del alumno/a, desde el Departamento de
Orientacidn se tomara una decisién que serd comunicada a tutora en primer lugar y
posteriormente a padres. Se elaborarad un Plan de Actuacion Individual (PAI) que
sera comunicado al resto de profesores que trabajan con el alumno/a en reunién de
coordinacion.

IMPORTANTE: La tutora (u otro profesor) no debera transmitir ningan tipo de informacién a
la familia sobre los resultados obtenidos en las pruebas psicopedagodgicas antes de la reunion
conjunta con orientacion y familia.

NOTA: los alumnos que pertenecen a un programa de necesidades educativas especiales,
podran tener adaptaciones significativas del curriculo, que tendran que ser elaboradas por el
tutor con el asesoramiento del Departamento de Orientacion.

Estos son los pasos a seguir para los alumnos adscritos al Departamento de Orientacién
(Gabinete) en las etapas de infantil y primaria y para todos los alumnos en la etapa de
Secundaria. Con respecto a los alumnos de Secundaria, los alumnos seran evaluados en caso
de detectar problemas de lectoescritura, de capacidad cognitiva o de atencién. En caso de
requerir alguna otra evaluacién (personalidad, autoestima, habilidades de relacién con los
demas....) debera tener contratado el servicio de Gabinete Psicopedagdgico.

En caso de detectar alguna dificultad en un niflo/a que no tuviera contratado el
Departamento de Orientacién en infantil o primaria o de gabinete psicopedagodgico en
secundaria, el tutor/a en una reunién informara de la conducta detectada y asesorard a la
familia para contratar el servicio.

Solicitud de entrevista por parte de la familia con el Departamento de Orientacion.

Si la familia de un alumno/a desea concertar una entrevista con orientacién o
gabinete, el tutor/a le hara entrega de una ficha de solicitud de entrevista, que
debera ser entregada debidamente cumplimentada a la orientadora, que se pondra

en contacto con la familia.
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GRADO DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y DE ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS

LOGRO DE LOS OBJETIVOS

e Elgrado del logro del conjunto de objetivos de cada una de las materias del curso se
indicard mediante la expresion "Logrados", y lo contrario mediante "No logrados".

e Paraello, el criterio sera que el alumno habrd logrado los objetivos de cada una de las
materias cursadas y de la etapa si ha obtenido calificacién positiva en las mismas,
considerandose no logrados si el alumno no ha superado la materia.

ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS

e Laadquisicidn de una competencia en el curso que corresponda se indicard mediante
la expresion "Adquirida", y su no adquisicidon, mediante "No adquirida".

e Para determinar si una competencia estd adquirida o no adquirida, el tutor se puede
guiar por el cuadro que aparece a continuacién en funcién de las asignaturas que el
alumno tenga aprobadas, quedando a su criterio compartido con el equipo docente en
caso de duda.

PRIMER CURSO

Para considerar que un alumno ha alcanzado el grado del logro de adquisicién correspondiente
al curso primero en una competencia se deberd tener en cuenta que, al menos, ha superado
las materias del primer curso que a continuacion se relacionan para esa competencia:

Competencias del curriculo Materias de 12 ESO
Lengua Castellana y Literatura
Comunicacion linglistica Recuperacion de Lengua
Primera Lengua Extranjera
Francés

Matematicas
Recuperacion de Matematicas
Biologia y Geologia

Competencia matematica y competencias
basicas en ciencia y tecnologia

Tecnologia, Programacién y

C tencia digital Sti
ompetencia digita Robdtica

Aprender a aprender

Geografia e Historia

Competencias sociales y civicas .
P y Educacion Fisica

Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

Religién/Valores éticos

Conciencia y expresiones culturales . - .
y exp Educacion Plastica y Visual
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SEGUNDO CURSO

Para considerar que un alumno ha alcanzado el grado del logro de adquisicidn correspondiente
al curso 22 en una competencia bdsica se deberd tener en cuenta que, al menos, ha superado
las materias del primer y segundo curso que a continuacidon se relacionan para esa
competencia:

Competencias del curriculo Materias de 12 y 22 ESO

Lengua Castellana y Literatura
Recuperacidn de Lengua, en su caso
Primera Lengua Extranjera
Francés, en su caso

Comunicaciodn lingtiistica

Matematicas
Recuperacidon de matematicas, en su caso
Biologia y Geologia de 12
Fisica y Quimica

Competencia matematica y competencias
basicas en ciencia y tecnologia

Tecnologia, Programacién y

C t ia digital -
ompetencia aigita Robdtica

Aprender a aprender

Geografia e Historia

Competencias sociales y civicas .
P y Educacion Fisica

Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

Religién/Valores éticos

Conciencia y expresiones culturales . - .
y exp Educacion Plastica y Visual

TERCER CURSO

Para considerar que un alumno ha alcanzado el grado del logro de adquisicidn correspondiente
al curso 32 en una competencia bdsica se deberd tener en cuenta que, al menos, ha superado
las materias de los tres primeros cursos que a continuacion se relacionan para esa

competencia:

Competencias del curriculo

Materias de 12 y 22 ESO

Comunicacion linglistica

Lengua Castellana y Literatura
Primera Lengua Extranjera
Francés, en su caso

Competencia matematica y competencias
basicas en ciencia y tecnologia

Matematicas
Biologia y Geologia de 12y 3¢
Fisica y Quimica de 22y 3¢

Competencia digital

Tecnologia, Programacién y
Robdtica

Aprender a aprender

Competencias sociales y civicas

Geografia e Historia
Educacion Fisica

Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

Conciencia y expresiones culturales

Religion/Valores éticos
Educacidn Plastica y Visual
Musica

Cultura Clasica, en su caso
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CUARTO CURSO

Para considerar que un alumno ha alcanzado el grado del logro de adquisicién correspondiente
al curso 42 en una competencia basica se debera tener en cuenta que, al menos, ha superado
las materias de los cuatro cursos que a continuacién se relacionan para esa competencia:

Competencias del curriculo Materias de 12 y 22 ESO
Lengua Castellana y Literatura
Comunicacion linguistica Primera Lengua Extranjera

Francés, en su caso
Latin, en su caso

Matematicas
Biologia y Geologia de 12 y 32 y 42 en su caso
Fisica y Quimica de 22 y 32y 42 en su caso

Competencia matematica y competencias
basicas en ciencia y tecnologia

Tecnologia, en su caso
Competencia digital TIC, en su caso

Aprender a aprender

Geografia e Historia

Competencias sociales y civicas e
P y Educacion Fisica

Sentido de iniciativa y espiritu Iniciacién a la actividad emprendedora, en su
emprendedor caso

Religién/Valores éticos
Conciencia y expresiones culturales Educacion Plastica y Visual

Mdsica, en su caso
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I . ACTIVIDADES
I. Bloques de actividades por cada &mbito de actuacién

BLOQUES DE ACTIVIDADES

CON LOS ALUMNOS

CON LAS FAMILIAS

CON LOS PROFESORES/AS

1. Acogida y presentacion

A realizar en las primeras semanas de curso. Estas actividades son especialmente
importantes en los primeros cursos de cada etapa y con los alumnos nuevos en
cualquier curso ya que el cambio de instalaciones, profesores, compafieros, materias,
formas de trabajo y de evaluacion, pueden desorientar a los alumnos, siendo
importante hacerles sentirse a gusto desde el primer dia.

2. Normas, objetivos, organizacion y funcionamiento del grupo

Cada grupo de alumnos es diferente incluso en los mismos niveles; el establecimiento
de una dindmica de trabajo y de funcionamiento dentro del grupo, desde los primeros
dias de clase, atendiendo a las normas establecidas por el centro conocidas y
asumidas, es el objetivo prioritario de este bloque de actividades. También dentro de
cada aula es adecuado el establecimiento de unas normas consensuadas por el
grupo. En la etapa de educacion infantil, el establecimiento de rutinas es fundamental
para el buen funcionamiento del proceso de ensefianza-aprendizaje.

3. Proceso de evaluacion

Se realiza, de manera programada, durante cuatro veces a lo largo del curso
coincidiendo con la evaluacién inicial en el mes de septiembre vy tres evaluaciones
coincidiendo con cada uno de los trimestres escolares.

Se trata de que el tutor analice y reflexione con los alumnos los resultados obtenidos
en las evaluaciones y establezca planes de accidn grupales e individuales para
mejorar el clima de aprendizaje y como consecuencia, los resultados académicos.

Se realizara una reunién trimestral a la
gue se convocara a todos los padres de
los alumnos para informarles sobre los
objetivos generales de las actividades
académicas, horarios de los alumnos,
de atencion a padres por parte de los
tutores, el equipo directivo vy
departamento de orientacion,
normativa del centro, profesores del
grupo, informacién sobre entrega de
notas, indicaciones sobre la
colaboracién centro - familias, etc.

Otras reuniones con padres que el
tutor, juntas de evaluacion o equipo
directivo, consideren convenientes.

El tutor del grupo sera el encargado de
coordinar la comunicacién entre las
familias y el centro, tanto a nivel de
grupo, en las reuniones generales,
como a nivel individual, siendo
conveniente realizar al menos una a lo
largo del curso con cada familia de

Los tutores se reuniran con la orientadora
del centro cuando lo estimen necesario.
En estas reuniones se trataran de forma
detallada aspectos tales como:

- Necesidad de plantear adaptaciones

curriculares individuales en casos
concretos.
- Nivel de rendimiento inadecuado del

grupo, tanto en caso de déficit como de
exceso que hagan necesaria una revision
de la programacion inicialmente
planteada.

- Problemas conductuales que afecten a
una parte importante de alumnos del
grupo.

-Problemas individuales que estén
afectando el rendimiento o adaptacion del
alumno en el centro.
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4. Para mejorar el estudio

Muy relacionado con el bloque anterior. Las técnicas de trabajo intelectual deben programarse como
contenidos especificos de cada una de las areas y materias, ya que en cada una de ellas las estrategias de
aprendizaje pueden ser distintas.

En las tutorias se hablara a los alumnos sobre concentracion y motivacidn, procesos basicos para un estudio
eficaz, asi como de la organizacion del estudio y de la preparacion de examenes.

5. Orientacién académico profesional

El aprendizaje de la toma de decisiones es un proceso y no un acto puntual, por lo que se disefiaran
actividades tendentes a reforzar este aprendizaje que facilite la toma de decisiones a lo largo de la etapa de
Educacion Secundaria y al finalizar la misma. En este sentido, se establecen actividades sobre situaciones de
la vida cotidiana, resolucion de problemas, estudio de casos, en los que se planteen, al menos, dos
situaciones incompatibles, debiendo cada alumno tomar partido por alguna de ellas en funcién de sus valores,
intereses, siendo por tanto, necesaria la reflexion sobre los mismos.

También al finalizar las etapas de infantil y primaria se organizan actividades que se enmarcan en este bloque
de contenido cuyo objetivo es acercarles a las etapas de las que van a formar parte en el curso siguiente.

En Bachillerato se informara a los alumnos sobre las optativas de modalidad.

6. Actitudes de desarrollo personal

En este bloque caben las actividades relativas a contenidos de tipo actitudinal:

- aprender a convivir
- habitos de vida saludable
- solidaridad y respeto hacia la diversidad

Para ello se desarrollardn actividades de forma conjunta, tutor y Departamento de orientacidén, sobre la
convivencia (empatia, escucha activa, respeto, inteligencia emocional, charlas sobre acoso y ciberacoso, etc)
y se participara de forma activa en las actividades de prevencion e intervencidn establecidas en el Plan de
Convivencia.

También se realizaran actividades de prevencion de conductas perjudiciales mediante charlas afectivo-
sexuales, prevencion del consumo de drogas, prevencion de trastornos de conductas alimenticias..., que seran
llevadas a cabo bien por el Departamento de orientacion o bien por Organismos externos al centro.

Se prestara especial cuidado a la integracién de alumnos con necesidades educativas especiales. Este debe
ser objetivo prioritario para todos los miembros de la comunidad educativa, pero en especial, para tutores,
profesores de aula y todos los integrantes del Departamento de Orientacion. Se propondran actividades para
trabajar la concienciacion ante la diversidad para los dias de la discapacidad y del autismo.

alumno.

En el caso de los alumnos con
necesidades educativas especiales
vemos conveniente que en estas

entrevistas, siempre que sea posible,
se encuentre también el profesorado de
apoyo (PT y AL) del alumno/a asi como
la orientadora de la etapa. Estas
reuniones deberan ser trimestrales.

Otras formas de colaboracion,
programas que impliquen la
participacion familiar, etc, se

determinaran en cada caso.

- Cualquier otra incidencia que haga
necesaria una toma de decisiones.
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5.2. Programay distribucion general de actividades por cursos,
trimestre y relacion con los objetivos

EDUCACION SECUNDARIA

BLOQUES ACTIVIDADES 10 | 20 | 3o 40 trimestre objetivos
Conocimiento y presentacion del grupo X X X X 1 1,4
Acogiday Caracteristicas del curso X X X X 1 1
presentacion. ¢Qué espero de este curso? X X X X 1 1,4
Bienvenida Reunién grupal de padres X X X X 1,2,3 6,8
Reunioén individual con padres X X X X 1,2,3 6,8
Normas, Eleccion del delegado/a X X X X 1 1,4
objetivos, Objetivos de la tutoria X X X 1 1,4
organizacion y Derechos y deberes del estudiante. Normas del centro X X X X 1 1,4
funcionamiento Normas propias del aula X X X X 1 1,4
del grupo Cuestionario de satisfaccion X X X X 1,3 1,4,10,11
Pre y post evaluacion inicial X X X X 1 2
Proceso de Preevaluacién y postevaluacién 1 X X X X 1 2
evaluacion Preevaluacion y postevaluacion 2 X X X X 2 2
Preevaluacién y postevaluacion 3 X X X X 3 2
Concentracién y memoria X X X 1 2
Para mejorar el i Motivaciér\ X X X 2 2
estudio El método de estudio. P'Ianificacion ('1el tiempo de estudio X X X 1,2,3 2
Preparacion de los examenes X X X 1,2,3 2
Tutorizacién personal (programa alumno-tutor personal) X X X X 1,2,3 2
Informacion sobre la etapa, curso siguiente, optativas, itinerarios, etc. X X X X 2,3 3
Aprendemos a tomar decisiones: debates, dilemas, estudios de casos... X X X 2 3
Orientacién éCémq me veo? Dc->s-si-er de auto-orientacion: ?r?tereses, aptitu@es,
L. habilidades, posibilidades personales y familiares para seguir X 2 3
académico )
. estudiando.
profesional Jornadas de orientacion X 2 3
Consejo orientador y derivacion a otras formaciones X X X X 3 3
Excursion Aula X 2 3
Sociograma X X X X 1,3 1,4,5
Programa de Inteligencia Emocional X X X X 1,2,3 1,4
Carifiograma X X 1,2,3 1,4
Emocionémetro X X 1,2,3 1,4
Buzén de voz X X X X 1,2,3 1,4
Taller afectivo sexual X 2 5
Plan Director (Guardia Civil) para el buen uso de las NN.TT X 3 4,5
Prevencién consumo de drogas X X X X 1,2 4
Actitudes de Actividades de atencién a los posibles problemas de grupo X X X X 1,2,3 1,4,5
desarrollo Prevencion de conductas relacionadas con trastornos alimenticios X X 2 4
personal. 3 de diciembre: dia de la discapacidad X X X X 1 1,4
30 enero: dia de la Paz X X X X 1 1,4
2 de octubre: dia de la sonrisa X X X X 1 1,4
2 de abril: Dia Internacional de Concienciacion del autismo X X X X 2 1,4
Bulling. Prevencion de actitudes violentas. Ciberbullying X X X 1 1,4,5
Tutorizacion personal (programa alumno-tutor personal) X X X X 1,2,3 1,4,5
Reunioén entre tutor y D.O X X X X 1,2,3 10,11
Perrigatos en apuros: concienciacién contra el maltrato animal X 2 5
Charla afectivo sexual (centro de salud) X 3 5
Drogas: experiencia poblacién reclusa X 3 5
Drogas: Fundacién alcohol y sociedad X X 1 5
Igualdad de género: Direccién General de la Mujer X X 3 1,4,5




EDUCACION SECUNDARIA

I
S REALIZADAS POR ORGANISMOS . i
B'-°‘4 A RELLENAR A LO LARGO DEL CURSO rEXTERNOS 10 | 20 | 3° | 4° trimestre objetivos
Para mejorar el
estudio
Orientacién académico
profesional
Actitudes de
desarrollo personal
BACHILLERATO
BLOQUES ACTIVIDADES 1° [ 20 | trimestre objetivos
. Presentacion, conocimiento y acogida de los alumnos X X 1 1
Acogiday —
resentacion Caracteristicas del curso X X 1 1
pBienvenida ' Reunién grupal de padres X X 1,2,3 6,8
Reunioén individual con padres X X 1,2,3 6,8
Normas, Normas, derechos y deberes del alumno X X 1 1,4
objetivos, Delegado y subdelegado 1 1,4
organizacion y
funcionamiento Normas propias del aula 1 1,4
del grupo
Pre y post evaluacion inicial X X 1 2
Proceso de Preevaluacion y postevaluacion 1 X X 1 2
evaluacion Preevaluacion y postevaluacion 2 X X 2 2
Preevaluaciéon y postevaluacion 3 X X 3 2
Para mejorar el Concentracion y memoria X X 2
estudio Motivacion X X 2
Excursién aula X 2 3
Jornadas Universidades X X 2 3
Orientacion Charla padres PAU X 2 7
académico Charlas profesionales (participan padres del centro) X 2 3,9
profesional Jornadas Universidades X X 2 3
Charlas profesionales X 2 3
Jornadas de orientacion X X 2 3
Actitudes de Prevencién consumo drogas X 2 5
desarrollo ,
Reunidn entre tutor y D.O X X 1,2,3 10,11
personal
BACHILLERATO
ACTIVIDADES CONCRETAS REALIZADAS POR
BLOQUES 10 | 20 | trimest bjeti
oQu ORGANISMOS EXTERNOS e
Orientacion
académico
profesional
Actitudes de
desarrollo
personal
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